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 حقوق النشر
. إن المعلومات الواردة في هذا الدليل خاضعة للتعديل دون الحاجة لإخطار مسبق، وهي لا تمثل إلزام لشركة المجوعة المتكاملة للتكنولوجيا

EduWave v2.7 (EMIS Edition)  معلومات واردة في هذا الدليل قد تم تزويدها بموجب اتفاقية ترخيص "المنظومة" وما تتضمنه من
)Software License Agreement) واتفاقية سرية المعلومات (Non Disclosure Agreement ويسمح باستخدامها فقط ضمن نطاق ،(

 ي شكل من الأشكال القيام بنسخ المنظومة. هذه الاتفاقيات ووفقاً لبنودها، ولا يسمح بأ
ية غاية منع منعاً باتاً نسخ أو إعادة طباعة هذا الدليل أو أي جزء منه بأية وسيلة إلكترونية أو آلية، بما فيها التصوير والمسح الضوئي، ولأي

 كانت، دون الحصول على إذن خطي مسبق من شركة المجموعة المتكاملة للتكنولوجيا.
 ) Integrated Technology Group-ITG) .(EduWaveة للتكنولوجيا (جميع الحقوق محفوظة لشركة المجموعة المتكامل ٢٠١٢ ©
 ) هي علامات تجارية مسجلة لشركة المجموعة المتكاملة للتكنولوجيا. العلامات التجارية الأخرى هي ملك لأصحابها.Waveو (





 تمهيد
المعلومات وتعمل على دمجها مع مفاهيم التعلم في المجتمع ) من تكنولوجيا EduWave EMIS Editionتستفيد منظومة التعلم الإلكتروني (

يعمل على المحلي بهدف نقل العملية التعليمية من بيئتها التقليدية والغرف الصفية إلى البيئة الرقمية الجديدة بشكل ممتع ومثري لهذه العملية، 
ود أكبر في البحث عن المعلومات بطريقة شيقة تحفز التفكير تمكين جميع المستفيدين من العملية التعليمية وبالأخص الطلاب من بذل مجه

 والاجتهاد والتعاون.
وغيرهم من  تخدم منظومة التعلم الإلكتروني جميع المستفيدين من عملية التعليم، من مدراء مديريات ومدارس ومعلمين وطلاب وإداريين،

لقيام بها بطريقة سهلة ومباشرة، حيث تتداخل أدوار هؤلاء المستخدمين كل بحسب دوره والعمليات الموكلة إليه وتمكنه من ا المستخدمين،
 ويعتمد تنفيذ كل منهم لوظيفته على المستخدم الأعلى منه في الهيكل التنظيمي للنظام التعليمي.

فادة من المنظومة بشكل وتم تحضير دليل مستخدم خاص بكل مستفيد من العملية التعليمية ليساعده في تنفيذ الوظائف المطلوبة منه والاست
 كامل.
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 مقدمة
 تتم إضافة ملفات أولياء أمور طلاب الصف الأول الابتدائي من قبل مدراء المدارس أو المشرفين في إدارات التعليم، أو يقومون هم بتسجيل

 الدخول إلى النظام والقيام بكافة المهام المطلوبة منهم.بياناتهم كأولياء أمور في نظام التسجيل، ليتمكنوا من 
ناسبة يقوم ولي الأمر بتسجيل بياناته كولي أمر جديد في النظام وإضافة طلبات تسجيل الطلاب ومتابعتها، بالإضافة إلى القيام بالإجراءات الم

 على الطلبات من تعديل وحذف وتراجع عن حجز المقعد، الخ.
 

كولي أمر طالب في مدرسة يل إلى أجزاء بحسب صفحات النظام الرئيسية، حيث يناقش كل منها جميع العمليات التي يمكنك تم تقسيم هذا الدل
 القيام بها بالتفصيل، والأجزاء هي:ابتدائية 

 لة إليك.إدخال اسم المستخدم وكلمة السر الخاصين بك لتفعيل الصفحات الخاصة بك والقيام بالمهام الموك: الدخول إلى النظام
 كولي أمر. تسجيل بياناتك الشخصية لتتمكن لاحقاً من الدخول إلى نظام التسجيل: تسجيل مستخدم جديد

 .الاطلاع على بياناتك الشخصية وتعديل جزء منها :تعديل معلوماتك الشخصية
عرض سبب الرفض في حال تم رفضه، و متابعته وتعديله أو حذفه،  بالإضافة إلىإضافة طلب تسجيل طالب جديد وإرساله، : تسجيل طالب

 .، الخبالإضافة إلى التراجع عن حجز المقعد في مدرسة الاحتياط
 : عرض فترات التسجيل التي قام مدير القبول والتسجيل بتعريفها.عرض فترات التسجيل

  
   



 
 

 



 
 

 ١ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 النظام. الدخول إلى ١
عند تشغيل النظام هي إدخال اسم المستخدم وكلمة السر الخاصين بك حتى تتمكن من الدخول إلى النظام والقيام أول عملية عليك القيام بها 

ن أن يقوم بمختلف العمليات المسموح لك القيام بها والتي يحددها نوع المستخدم، فمثلاً، مدير النظام يمكنه القيام بعدد من الوظائف التي لا يمك
  لمعلم، كما أن هناك صفحات معينة تظهر لبعض المستخدمين دون الآخرين.بها مدير المدرسة أو ا

هذه الخاصية تميز النظام حيث تضمن الحماية الكاملة لخصوصية البيانات وإمكانية القيام بمختلف الوظائف، وتمنع المستخدمين غير 
 .المرخّصين من الدخول إلى النظام

وتعريف البيانات  بتفعيل رابط التسجيلالتسجيل القبول و  مدير في حال قامفقط  التسجيليمكنك الدخول إلى نظام من الجدير بالذكر أنه 
 .وتعديله وإرساله ومتابعة حالته، الخ التحاق الطالب بالمدرسةلتقدم بطلب ا عندها، حيث يمكنك اللازمة

 على الشكل التالي: الدخولتظهر صفحة 

 
كفترات القبول الخاصة بالسعوديين وغيرهم ونسب القبول دات التسجيل التي يقوم مدير القبول والتسجيل بعملية القبول، تتحكم المعلومات وإعدا

ونسب الاحتياط، الخ، وأعداد الشواغر في المدارس والمقاعد المخصصة للطلاب غير السعوديين وأعمار الطلاب الذين يسمح بقبولهم في 
 .وماتالصف الأول، وغيرها من المعل

 
 للدخول إلى نظام التسجيل، اتبع الخطوات التالية:

 ، تظهر الصفحة التالية:بتفعيله وتعريف البيانات اللازمةالتسجيل القبول و مدير  حال قامالذي يظهر فقط في  "التسجيل"انقر رابط  .١



 
 

 ٢ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 
مستخدماً مسجلاً مسبقاً، أما في حال كنت مستخدماً جديداً، إذا كنت  التسجيل مباشرةالدخول إلى نظام من خلال هذه الصفحة يمكنك 

 . تسجيل مستخدم جديد".٢يجب أن تقوم بتسجيل بياناتك أولاً لتتمكن من الدخول إلى النظام، انظر بند "
 للرجوع إلى صفحة الدخول الرئيسية، انقر رابط "العودة إلى النظام".

 ل في حقله المخصص،أدخل اسم المستخدم وكلمة السر الخاصين بك ك .٢

تظهر الصفحة الرئيسية لنظام التسجيل الخاصة بك والتي تعرض المهام انقر زر (دخول)، في حال صحة اسم المستخدم وكلمة السر،  .٣
 التي يمكنك القيام بها على الشكل التالي:

  
الخاصة بولي أمر كتعديل المعلومات الشخصية وتسجيل  للعملياتروابط من تقسم الصفحة إلى قسمين، حيث يعرض القسم العلوي مجموعة 

 طالب جديد، الخ، أما القسم السفلي فيعرض قائمة بالطلبات التي قمت بإضافتها مسبقاً أو قام مدراء المدارس بإضافتها لك، حيث يظهر لكل
 وحالة الطلب.  -وهي المدة التي تمضي منذ تسجيل الطلب–طلب اسم الطالب والمدرسة والصف ومدة التسجيل 

"مرفوض من قبل مدير التسجيل/ المشرف المفوض" لا يظهر اسم المدرسة بجانبها،  من الجدير بالذكر أن الطلبات التي حالتها "استثناء" و
إلا بعد أن يقوم مدير القبول والتسجيل أو المشرف في  "استثناء" ت حالتهوذلك لأنك لا تستطيع اختيار المدرسة التي تريد في الطلب إذا كان

 إدارة التعليم بالموافقة عليه. 



 
 

 ٣ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

تختلف العمليات التي يمكنك القيام بها على الطلب باختلاف حالته، ففي حال كان عمر الطالب ضمن فترة أعمار الاستثناءات المسموح 
ه، أما في حال تمت الموافقة على الطلب من قبل مدير المدرسة الذي تم توجيه قبولها، لن تتمكن من تعديل الطلب، فقط يمكنك حذفه أو عرض

شاغر في المدرسة لاحقاً ولم ي حال تم الحجز الأوتوماتيكي للطلب في مدرسة احتياط وتوفر وف الطلب إليه، ستتمكن فقط من عرض الطلب.
 ذفه.تنته فترة التراجع بعد، يمكنك التراجع عن حجز المقعد وتعديله أو ح

 
 تظهر في الحالتين التاليتين: الدخولبالإضافة إلى ما تم ذكره فإن صفحة 

 عند الخروج من النظام بنقر رابط "خروج" الموجود في كل صفحة. .١
بعد مرور عشرين دقيقة على فتح النظام دون القيام بأية عملية، وهذه تعتبر ميزة مهمة لحماية بياناتك حيث أنك إذا تركت النظام يعمل  .٢

 دون أن تكون موجوداً، فإن النظام سيقوم بإخراجك بشكل آلي حتى لا يمكّن شخص آخر من الاطلاع على البيانات أو التلاعب بها.

 
   



 
 

 ٤ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 تسجيل مستخدم جديد. ٢
لتتمكن لاحقاً من الدخول  -في حال لم يقم مدير المدرسة بإضافة ملفك إلى النظام– تقوم من خلال هذه الصفحة بتسجيل بياناتك الشخصية

 وتعبئة طلب تسجيل الطالب وإرساله ومتابعة حالته، الخ.  كولي أمر إلى نظام التسجيل
 اتبع الخطوات التالية: ثم الدخول إلى نظام التسجيل، بياناتك كولي أمرلتسجيل 

 انقر رابط "لتسجيل مستخدم جديد"، تظهر الصفحة التالية: .١

 
 تمكن من خلاله من الدخول إلى نظام التسجيل،أدخل اسم الدخول الذي ست .٢

 أدخل رقم الهوية أو رخصة الإقامة، .٣

 :يمكنك استخدام الرقمكان في حال  تظهر الصفحة التاليةانقر زر (تدقيق)،  .٤



 
 

 ٥ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 
تعرض الصفحة الحقول التي يتعين عليك إدخال بياناتها، تلاحظ ظهور إشارة (*) بجانب بعض الحقول للدلالة على أنها حقول إجبارية 

 من تعديل رقم السجل المدني أو رخصة الإقامة ولغة واجهة الاستخدام. تتمكنولن تكتمل عملية الحفظ دون إدخالها. كما تلاحظ، لن 
 ال اخترت جنسية غير السعودية يظهر حقل "رخصة الإقامة" بدلاً من "رقم السجل المدني"،اختر الجنسية، في ح .٥

 أدخل رقم جواز السفر،  .٦

بنقر زر التقويم الخاص به، يظهر التاريخ الهجري في الحقل الأول ومرادفه  وتاريخ انتهاء الإقامة إذا أردت، وذلك حدد تاريخ الهوية .٧
 الميلادي في الحقل الثاني، وتستطيع تحديد التاريخ الميلادي أولاً ليظهر مرادفه الهجري،

على أن يكون الاسم مكوناً أدخل الاسم الأول واسم الأب واسم الجد واسم العائلة باللغتين العربية والإنجليزية كل في الحقل المخصص له،  .٨
 من أحرف فقط،



 
 

 ٦ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 اختر الجنس، .٩

 حدد تاريخ الميلاد باستخدام زر التقويم، .١٠

 اختر مكان الولادة، .١١

 اختر الديانة ونوع السكن وملكيته والحالة الاجتماعية، كل من القائمة الخاصة به، .١٢

من استخدامه  ستتمكنحيث تظهر رسالة تعلمك بذلك، أدخل اسم الدخول ثم انقر زر (تدقيق) لمعرفة إذا كان الاسم صالح للاستخدام  .١٣
 للدخول إلى نظام التسجيل،

 أدخل كلمة السر، .١٤

 من الجدير بالذكر أن النظام يساعدك في معرفة مدى قوة كل كلمة تقوم بإدخالها حيث تظهر درجة قوة كلمة السر كما في المثال التالي:

  
 وزاً خاصة وأن تتكون من ست خانات على الأقل لتزيد درجة قوتها.ينصح بأن تحتوي كلمة السر أرقاماً وحروفاً ورم

 أدخل تأكيد كلمة السر، .١٥

لفرعي ورقم المنزل وأرقام الهواتف والبريد والعنوان الإلكتروني والعنوان والرمز البريدي وصندوق البريد والفاكس، اأدخل الشارع الرئيسي و  .١٦
 كل في حقله،

 كل في حقله المخصص، أدخل المسمى الوظيفي واسم المؤسسة .١٧

 .ويمكنك الآن الدخول إلى نظام التسجيل انقر زر (حفظ)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ .١٨

 
 للدخول إلى النظام، اتبع الخطوات التالية:

 انقر رابط "تسجيل" من صفحة الدخول إلى النظام، تظهر الصفحة التالية: .١

 
 المستخدم وكلمة السر الخاصين بك كل في حقله المخصص، أدخل اسم .٢

 

تظهر الصفحة الرئيسية لنظام التسجيل الخاصة بك والتي تعرض المهام انقر زر (دخول)، في حال صحة اسم المستخدم وكلمة السر،  .٣
 :التي يمكنك القيام بها على الشكل التالي



 
 

 ٧ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 
 لقيام بها.تناقش البنود التالية كافة العمليات التي يمكنك ا

 
في حال كان لك دور آخر في النظام، مثلاً مستخدم مستوى دعم، تستطيع إضافة دور جديد لك كولي أمر في نفس الوقت. وللقيام بذلك، اتبع 

 الخطوات التالية:
 انقر رابط "لتسجيل مستخدم جديد"، .١

 ثم انقر زر (تدقيق)، تظهر الرسالة التالية:أدخل اسم الدخول ورقم الهوية الخاصين بك كمستخدم دعم، كل في حقله المخصص،  .٢

 
تعلمك الرسالة بأن اسم المستخدم المدخل موجود في النظام وتم الآن تسجيلك كولي أمر، ويمكنك الدخول إلى نظام التسجيل باسم المستخدم 

 وكلمة السر الخاصين بك ومتابعة القيام بالعمليات المطلوبة.



 
 

 ٨ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 الشخصية معلوماتك. تعديل ٣
 وذلك باتباع الخطوات التالية: بتعريفهانك من خلال هذه الصفحة تعديل معلوماتك الشخصية التي قمت أنت أو المسؤول المخول يمك
 "، تظهر الصفحة التالية:انقر رابط " .١

 
الدخول والجنس الشخصية، حيث يمكنك التعديل عليها جميعاً عدا رقم السجل المدني أو رخصة الإقامة واسم تعرض الصفحة بياناتك 

  .واللغة
 للرجوع إلى الصفحة السابق، انقر زر (عودة).



 
 

 ٩ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 ات التي قمت بها عند إضافتك لملفك في البند السابق،أدخل التعديلات التي تريد على أي من البيانات وذلك باتباع نفس الخطو  .٢

 تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ،انقر زر (حفظ)،  .٣

 انقر زر (عودة). .٤

   



 
 

 ١٠ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 ل طالب. تسجي٤
، فقط في فترات القبول ، الختقوم من خلال هذه الصفحة بإضافة طلب تسجيل طالب جديد وإرساله، لتتمكن لاحقاً من متابعته وتعديله أو حذفه

  .التي يقوم مدير القبول والتسجيل بتعريفها
بالموافقة عليه أو رفضه، حيث في حال تمت الموافقة عليه  بعد أن تقوم بتسجيل الطلب، يقوم مدير المدرسة الذي تم توجيه الطلب لمدرسته

 يقوم النظام تلقائياً بإرسال رسالة إلكترونية أو رسالة قصيرة تعلمك فيها بالموافقة على طلبك.
الرفض  وتختلف العمليات التي يمكنك القيام بها على الطلب باختلاف حالته، حيث يمكنك عرضه وتعديله وحذفه، ويمكنك أيضاً عرض سبب

 في حال تم رفضه، بالإضافة إلى التراجع عن حجز المقعد في مدرسة الاحتياط.
 كافة هذه العمليات موضحة في البنود التالية.

 تسجيل طالب جديد ١-٤
يمكنك عبر هذه الصفحة إضافة طلب تسجيل لطالب عمره ضمن فئات الأعمار المسموح قبولها في الصف الأول الابتدائي أو ضمن 

ثناءات التي يقوم مدير القبول والتسجيل بالموافقة عليها، ولن تتمكن من إضافة طلب تسجيل لطالب عمره ضمن فئة أعمار الاست
  استثناءات طلبة رياض الأطفال، حيث أن هذه العملية من صلاحيات مدراء المدارس.

قبول والتسجيل بتعريفها طلاب السعوديين والتي يقوم مدير الالخاصة بالالتي يتعين عليك التقيد بها و  من الجدير بالذكر أن فترات التسجيل
 من: تشمل كل

 الطلاب ذوي الجنسية السعودية -

 الطلاب ذوي الجنسية اليمنية -

 الطلاب ممن لديهم بطاقة نزوح -

 الطلاب الذين يحملون جنسية إحدى دول مجلس التعاون الخليجي -

 الطلاب الذين أمهاتهم تحملن الجنسية السعودية -
 

 لتسجيل طالب جديد وإرسال الطلب، اتبع الخطوات التالية:
 "، تظهر الصفحة التالية:انقر رابط " .١

 
 انقر المربع المجاور لـ "ليس له رقم سجل مدني أو رقم رخصة إقامة" بحسب الحاجة، تظهر القائمة التالية: .٢

 
 اختر نوع الإثبات، .٣

 أدخل رقم الهوية أو رخصة الإقامة، .٤

 ، في حال اخترت أي صلة غير "أب"، يظهر الحقل التالي:قرابتك بالطالباختر صلة  .٥



 
 

 ١١ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 
 أدخل رقم الهوية أو رخصة الإقامة للأب، .٦

 انقر زر (تدقيق)، في حال كان يمكنك استخدام الرقم، تظهر الصفحة التالية: .٧

 



 
 

 ١٢ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

عض الحقول للدلالة على أنها حقول تعرض الصفحة الحقول التي يتعين عليك إدخال بياناتها، تلاحظ ظهور إشارة (*) بجانب ب
 إجبارية ولن تكتمل عملية الحفظ دون إدخالها.

 
يمكنك عرض القوانين والشروط التي قام مدير القبول والتسجيل بتعريفها، حيث لن تتمكن من إرسال الطلب ما لم تقم بالموافقة عليها. 

 "، تظهر الصفحة التالية:ولعرضها، انقر رابط "

 
 لإغلاق الصفحة، انقر زر (إغلاق).

 "، تظهر الصفحة التالية:توفيرها لتسجيل الطالب، انقر رابط "منك أما لعرض الوثائق المطلوب 

 
 لإغلاق الصفحة، انقر زر (إغلاق).

 اختر الجنسية، في حال اخترت جنسية غير السعودية يظهر حقل "رخصة الإقامة" بدلاً من "رقم السجل المدني"، .٨

 ر جنسية الأم،اخت .٩

 أدخل رقم جواز السفر، .١٠

حدد تاريخ الهوية بنقر زر التقويم الخاص به، يظهر التاريخ الهجري في الحقل الأول ومرادفه الميلادي في الحقل الثاني، وتستطيع  .١١
 تحديد التاريخ الميلادي أولاً ليظهر مرادفه الهجري،



 
 

 ١٣ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

اللغتين العربية والإنجليزية كل في الحقل المخصص له، على أن يكون الاسم أدخل الاسم الأول واسم الأب واسم الجد واسم العائلة ب .١٢
 مكوناً من أحرف فقط،

 اختر الجنس، .١٣

، كما قام تسجيلها في الصف الأول الابتدائيحدد تاريخ ميلاد الطالب، في حال كان عمر الطالب ضمن فترات الأعمار المسموح  .١٤
 معلومات المدرسة وحقول إضافة الطالب على مقاعد الانتظار على الشكل التالي:مدير القبول والتسجيل بتحديده، تظهر حقول 

 
في حال كان عمر الطالب ضمن فترة أعمار الاستثناءات الخاصة بمدير القبول والتسجيل لن تظهر الحقول السابقة، حيث تتمكن من 

 ثناء.اختيار المدارس بعد أن يقوم مدير القبول والتسجيل بالموافقة على الاست

 "،مستخدم جديدتسجيل  .٢تابع إدخال البيانات الشخصية وبيانات الاتصال بتطبيق الخطوات الواردة في بند " .١٥

 اختر المنطقة الإدارية ثم المحافظة ثم المركز الإداري ثم الحي كل من قائمته المخصصة في قسم "معلومات المدرسة"، إذا أردت، .١٦

 اختر نوع المدرسة، .١٧

 تحتوي على مقاعد شاغرة في قائمة "المدرسة" تلقائياً،التي التابعة لها و  الابتدائية م، يتم استرجاع المدارساختر إدارة التعلي .١٨

 اختر المدرسة التي تريد تسجيل الطالب فيها، .١٩

 اختر المنطقة الإدارية ثم المحافظة ثم المركز الإداري ثم الحي كل من قائمته المخصصة في قسم "إضافة الطالب على مقاعد .٢٠
 الانتظار"، إذا أردت،

 لا تحتوي على مقاعد شاغرة،التي التابعة لها و  الابتدائية اختر نوع المدرسة والإدارة كل من قائمته المخصصة، يتم استرجاع المدارس .٢١

 اختر المدرسة التي تريد وضع الطالب على مقاعد الانتظار فيها، .٢٢

 اختر ما إذا درس الطالب في رياض الأطفال أم لا، .٢٣

 لمربع للموافقة على الشروط المذكورة في "القوانين والشروط" وللتعهد بصحة البيانات المدخلة،انقر ا .٢٤

 انقر زر (موافق)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ والإرسال، .٢٥

حال قمت بتحديد عمر طالب ليس ضمن فترات الأعمار المسموح تسجيلها في الصف الأول الابتدائي، لن تتمكن من تسجيل  في
 الطلب وتظهر رسالة أسفل الصفحة تعلمك بذلك.



 
 

 ١٤ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 ، تظهر الصفحة التالية:انقر زر (عودة) .٢٦

  
ن فئة أعمار الطلاب المسموح قبولهم في الصف الأول تم حجز مقعد للطالب الآن في المدرسة المختارة في حال كان عمر الطالب ضم

، أما في حال كان ما إذا كانت احتياطية أم لا بعمليات القبول والحذف أو الرفض عليه تبعاً لحالة المدرسةالابتدائي، ويقوم مدير المدرسة 
ل قام بقبوله يتم إرجاع الطلب إليك لتقوم باختيار حيث يقوم بقبوله أو رفضه، ففي حا ، فسيتم توجيهه إلى مدير القبول والتسجيلاستثناءً 

 .إلى مدير المدرسة له مجدداً المدارس التي تريد كما تم شرحه مسبقاً ومن ثم إرسا
يمكنك عرض الطلبات التي قمت بإضافتها مسبقاً والتي تمت الموافقة عليها أو تم رفضها، كما يمكنك تعديل الطلب فقط في حال لم يقم 

وأيضاً في حال قام مدير القبول والتسجيل بقبول الاستثناء، ويمكنك حذف أي من الطلبات التي لم تتم  عليه المدرسة باتخاذ أي إجراءمدير 
 الموافقة عليها ولم يتم رفضها.

حجز المقعد فقط وفي حال تم إحداث شاغر في مدرسة الاحتياط التي قمت باختيارها سيتم حجز مقعد للطالب فيها، ويمكنك التراجع عن 
 خلال الفترة التي يقوم مدير القبول والتسجيل بتحديدها للتراجع.

 
كما يمكنك عرض سبب رفض مدير القبول والتسجيل أو المشرف على طلب الاستثناء الذي قمت بإضافته، وذلك بنقر رابط "سبب 

 الرفض"، يظهر السبب على الشكل التالي:

 
 لإغلاق الصفحة، انقر زر (إغلاق).

 عرض طلب تسجيل ٢-٤
تمت الموافقة عليها من قبل مدير المدرسة أو تم رفضها من قبل من طلبات التسجيل التي  عرض تفاصيل أيٍّ كما ذكر مسبقاً، يمكنك 

 . بعد أو طلبات الاستثناء التي لم يتخذ أي إجراء عليها مدير القبول والتسجيل أو المشرف في الإدارة
 على الشكل التالي:له، يظهر الطلب "عرض" المجاور  انقر رابطلعرض طلب معين، 



 
 

 ١٥ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

  
بتحديدها عند إضافة الطلب، حيث لا يمكنك تعديل  أو المشرف تعرض الصفحة بيانات الطالب الشخصية كما قمت أنت أو مدير المدرسة

 المشرف المفوض".أي منها. تظهر الصفحة على الشكل السابق في حال كانت حالة الطلب "مرفوض من قبل مدير التسجيل/ 
 أما في حال كانت حالة الطلب المختار "تمت الموافقة"، تظهر معلومات المدرسة التي تم قبول الطالب فيها في الطلب.

 للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر (عودة).

 تعديل طلب تسجيل ٣-٤
وتعديل معلومات  والذي لم يتم رفضه أو الموافقة عليه، يمكنك من خلال هذه الصفحة عرض طلب التسجيل الذي قمت بإضافته مسبقاً 

 ضافة الطالب على مقاعد الانتظار.المدرسة ومعلومات إ
 ، اتبع الخطوات التالية:لتعديل طلب تسجيل معين

 انقر رابط "تعديل" المجاور للطلب الذي تريد تعديله، تظهر الصفحة التالية: .١



 
 

 ١٦ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 
، حيث لا يمكنك تعديل أي منها، كما تعرض الصفحة المدرسة تم تحديدها مسبقاً ا تعرض الصفحة بيانات الطالب الشخصية كم

 ويمكنك تعديلهما. ، إن وجدت،الحالية والمدرسة الاحتياطية الحالية
 في حال كانت حالة الطلب "استثناء مقبول"، تظهر معلومات المدرسة الحالية ومدرسة الاحتياط على الشكل التالي:



 
 

 ١٧ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 

 ل المدرسة" الموجود في قسم "معلومات المدرسة" لتعديل المدرسة الحالية، تظهر الرسالة التالية:انقر رابط "تعدي .٢

 
 انقر زر (نعم)، تظهر الحقول التالية: .٣

 
 اختر المنطقة الإدارية ثم المحافظة ثم المركز الإداري ثم الحي كل من قائمته المخصصة، إذا أردت، .٤

 اختر نوع المدرسة، .٥

يم، يتم استرجاع المدارس التابعة لها والتي تحتوي على الصف الأول الابتدائي وتحتوي على مقاعد شاغرة في قائمة اختر إدارة التعل .٦
 "المدرسة" تلقائياً،

 اختر المدرسة التي تريد تسجيل الطالب فيها، .٧

رابط "تعديل المدرسة" الموجود في قسم "إضافة الطالب على مقاعد الانتظار" لتعديل مدرسة الاحتياط الحالية، تظهر الرسالة  انقر .٨
 التالية:



 
 

 ١٨ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 
 انقر زر (نعم)، تظهر الحقول التالية: .٩

 
 اختر المنطقة الإدارية ثم المحافظة ثم المركز الإداري ثم الحي كل من قائمته المخصصة، إذا أردت، .١٠

اختر نوع المدرسة والإدارة كل من قائمته المخصصة، يتم استرجاع المدارس التابعة لها والتي تحتوي على الصف الأول الابتدائي ولا  .١١
 تحتوي على مقاعد شاغرة،

 اختر المدرسة التي تريد وضع الطالب على مقاعد الانتظار فيها، .١٢

 انقر زر (حفظ)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ، .١٣

 قر زر (عودة).ان .١٤

 حذف طلب تسجيل ٤-٤
لسبب  لم تتم الموافقة عليه بعد من قبل مدير المدرسة ولم يتم رفضه من قبل مدير القبول والتسجيل أو المشرف لحذف طلب تسجيل

 معين، اتبع الخطوات التالية:
 انقر رابط "حذف" المجاور للطلب المراد حذفه، تظهر الرسالة التالية: .١

 
 ، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية حذف الطلب. انقر زر (نعم) .٢

 .لديك ولدى المسؤول المخول طلبات التسجيلقائمة يتم حذف الطلب من 

 التراجع عن حجز مقعد ٥-٤
كما ذكر مسبقاً، يمكنك التراجع عن حجز المقعد في مدرسة الاحتياط فقط في الفترة التي يقوم مدير القبول والتسجيل بتحديدها للتراجع. 

 لقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية:ل
انقر رابط "التراجع عن حجز المقعد"، والذي يظهر فقط في حال تم إحداث شاغر في مدرسة الاحتياط الحالية للطالب، تظهر الرسالة  .١

 التالية:



 
 

 ١٩ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 
تسجيل الطالب من مدرسة الاحتياط الحالية إلى المدرسة  انقر زر (نعم)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية التراجع. يتم إرجاع طلب .٢

 الحالية المختارة.
 

   



 
 

 ٢٠ - لولي أمر في مدرسة ابتدائيةدليل المستخدم 

 . عرض فترات التسجيل٥
ر تقوم من خلال هذه الصفحة بعرض فترات التسجيل التي قام مدير القبول والتسجيل بتعريفها، لتتمكن من معرفة الفترة المناسبة لجنسية وعم

 الطالب الذي تريد تسجيله. 
 ، تظهر الصفحة التالية:الذي يمثل العمليةرابط الت التسجيل، انقر لعرض فترا

  
 تعرض الصفحة فترات التسجيل المختلفة التي قام مدير القبول والتسجيل بتعريفها، وتظهر لغايات العرض فقط.

 لإغلاق الصفحة والرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر (إغلاق).
 

 .بولي أمر في مدرسة ابتدائيةالخاص وبهذا البند ينتهي دليل المستخدم 
 


