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 معادلات القبول نظام على المدرسة مدير إرشادات
 

 تبدأ عممية معادلة الشيادات لمطلاب الراغبين بالالتحاق بأي من مدارس الوزارة أو بالجامعات بتعريف الجيات والدول المانحة لشياداتيم
لقسم المقترح لمعادلتيا، وذلك ليتمكن وتعريف خطط المعادلات لمشيادات الصادرة من ىذه الجيات بتحديد المرحمة الدراسية والصف وا

 المستخدمون المخولون من إضافة طمبات معادلات القبول لمطلاب.
والقبول المختص  الاختبارات إدارة تتم إضافة طمبات المعادلات للالتحاق بمدارس الوزارة إما من قبل مدير المدرسة أو الموظف في

ت باتخاذ اإججرا  المناسب عم  الطمبات المضافة من قبل مدرا  المدارس التابعة إجدارتو بالمعادلات، حيث يقوم الموظف المختص بالمعادلا
للالتحاق والطمبات التي قام ىو بإضافتيا إما بقبوليا أو رفضيا أو إرساليا إل  الوزارة لاتخاذ اإججرا  المناسب. وتتم إضافة طمبات المعادلات 

 الاختبارات والقبول المختص بالمعادلات، حيث يتم إرسال ىذه الطمبات تمقائياً لمدير إدارة راتالاختبا إدارة بالجامعة من قبل الموظف في
 .التعميم، كما يمكن لمموظف المختص بالمعادلات قبول أو رفض ىذه الطمبات أو إرساليا لموزارة لاتخاذ اإججرا  المناسب بإدارة والقبول

 
إدارة قبول لمطلاب الراغبين بالالتحاق بمدرستك وعرض الطمبات المضافة من قبل الموظف في ال معادلاتبإضافة طمبات  متقو مدرسة، كمدير 

 .المقبولة في مدرستكو  المعمقة المعادلاتطمبات تقارير بجميع طباعة ، باإجضافة إل  المختص بالمعادلاتالاختبارات والقبول 
 البنود التالية جميع العمميات التي يمكنك القيام بيا في يتعمق بنظام معادلات القبول.تناقش 

 المعادلات )معادلة شهادة طالب(. 1
إضافة طمبات المعادلات لمطلاب الراغبين بالالتحاق بمدرستك، حيث تقوم بإدخال بيانات شيادة الطالب يمكنك من خلال ىذه الصفحة 

والقبول لاتخاذ اإججرا   الاختبارات إدارة فيالمختص بالمعادلات لمموظف ، ويتم إرسال الطمبات تمقائياً ليا المعرفةلمخطة واحتسابيا وفقاً 
والاطلاع عرض الطمبات المضافة من قبل الموظف المختص بالمعادلات لقبول الطلاب في مدرستك و  استقبالكما يمكنك  المناسب عمييا.

 .ياكل من عم  حالة
 عم  الشكل التالي:شؤون الطلاب تظير صفحة 

 
 ، تظير الصفحة التالية:المعادلات )معادلة شيادة طالب("انقر رابط "

 
 الية:انقر رابط "طمبات المعادلات"، تظير الصفحة الت
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 إدارة فيالمختص بالمعادلات التي قمت أنت أو الموظف المعادلات تعرض الصفحة حقول البحث التي تمكنك من استرجاع طمبات 

 اتبع الخطوات التالية:. لمقيام بذلك، الراغبين بالالتحاق بمدرستكلمطلاب  والقبول بإضافتيا الاختبارات
ي، يظير التاريخ الميلادي المرادف لمتاريخ اليجري الذي اخترت في الحقل أسفل حقل التاريخ، حدد تاريخ الشيادة بنقر زر التقويم اليجر  .1

 وتستطيع تحديد التاريخ الميلادي أولًا ليظير مرادفو اليجري،

 التي تريد،الأخرى حدد أي من مدخلات البحث  .2

 :انقر زر )ابحث(، تظير النتيجة عم  الشكل التالي .3

 
وبيانات سم الطالب والدولة أو الجية المانحة لشيادتو ا، حيث يظير لكل منيا المضافة لمدرستكات المعادلات بطمقائمة بتعرض الصفحة 

. (" ثم انقر )لطباعة القائمة، انقر رابط " .قسم وتاريخيا وحالة الطمبشيادتو من مرحمة دراسية وصف و 
 ولمرجوع إل  الصفحة السابقة انقر )عودة(.
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المختص أنت أو الموظف المثال السابق في حال كانت حالة الطمبات المختارة "معمق"، حيث تظير الطمبات التي قمت تظير الصفحة كما في 
 المعادلات إدارة إل  مدير ابعد، أما في حال قام بإرسالي الم يتخذ الموظف أي إجرا  عمييو  والقبول بإضافتيا الاختبارات إدارة فيبالمعادلات 

 .إل  "مرسل إل  الوزارة" لة الطمبحا، تتغير الوزارة في
 

 عم  الشكل التالي: القائمةوفي حال كانت حالة الطمبات المختارة "مقبول"، تظير 

 
 :، وتختمف حالة الطمب وفقاً لممستخدم الذي قام بقبولو كما يميتعرض الصفحة قائمة بطمبات المعادلات المقبولة في مدرستك

 في حال قمت أنت بإضافتو.قبولو أو  بإضافة وقبول الطمب، ختبارات والقبولفي إدارة الا لاتالمختص بالمعادلموظف قام ا: مقبول -
ختبارات في إدارة الا المختص بالمعادلاتلموظف ابقبول الطمب المرسل من قبل  الوزارة في المعادلات دارةإ مديرقام  :مقبول من الوزارة -

 .والقبول

 
 :"، تظير القائمة عم  الشكل التاليمرفوضكانت حالة الطمبات المختارة "حال في و 

 

وتختمف حالة الطمب بحسب المستخدم الذي قام  .تعرض الصفحة قائمة بطمبات المعادلات المرفوضة، حيث يظير لكل منيا سبب رفضو
 برفضو كما يمي:

مت بإرسالو أو الذي قام ىو برفض الطمب سوا  الذي ق ختبارات والقبولفي إدارة الا المختص بالمعادلاتلموظف : قام امرفوض -
 بإضافتو.

في إدارة  المختص بالمعادلاتلموظف ابرفض الطمب المرسل من قبل  الوزارة في المعادلات دارةإ مدير: قام مرفوض من الوزارة -
 .والقبول الاختبارات

 
 :تظير القائمة عم  الشكل التالي"، بقرار لجنةمقبول كانت حالة الطمبات المختارة "في أما 
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 :، وتختمف حالة الطمب وفقاً لممستخدم الذي قام بقبولو كما يميبقرار لجنةتعرض الصفحة قائمة بطمبات المعادلات المقبولة 

 بإضافة الطمب وفقاً لقرار المجنة. والقبول الاختباراتفي إدارة  المختص بالمعادلاتلموظف : قام امقبول بقرار لجنة -

في  المختص بالمعادلاتلموظف الوزارة بقبول الطمب المرسل من قبل ا في المعادلات إدارة م مدير: قامقبول بقرار لجنة )لجنة وزارية( -
 وفقاً لقرار المجنة. والقبول الاختباراتإدارة 

 

 حذفيا.من الطمبات المعمقة أو طالب وتعديل أي لتناقش البنود التالية كيفية إضافة طمب معادلة قبول 

 إضافة معادلة قبول 1-1
 ، اتبع الخطوات التالية:يرغب بالالتحاق بمدرستك معادلة قبول لطالب جديدطمب  إجضافة

 انقر )إضافة(، تظير الصفحة التالية: .1

 

 عم  لمدلالة الحقول بعض بجانب)*(  إشارة ظيور تلاحظ بياناتيا، إدخال عميك يتعين التي والحقول الطمببيانات  الصفحة تعرض
 .إدخاليا دون الحفظ ميةعم تكتمل ولن إجبارية حقول أنيا

التي تقوم  الشيادة معادلة مطابقة لبياناتخطة بعد نقر زر )احتساب( في حال وجود يظير زر )حفظ( من الجدير بالذكر أن 
 بإدخاليا.



 

 
 

 
EduWave EMIS – نظام نور للإدارة التربويت الموحد 

 معادلاث القبول نظامإرشاداث 
 

18/12/2013 Noor Project © MoE – Kingdom of Saudi Arabia. All Rights Reserved. Page 5 of 10 
 EduWave® EMIS Documentation © ITG. All Rights Reserved. 

 يتم استرجاع بيانات الشيادات التابعة ليا في قائمة "بيانات الشيادة"،اختر الدولة أو الجية المانحة لشيادة الطالب،  .2

 .الوزارة في المعادلات إدارة مديرتوي القائمة عم  الجيات المعرفة من قبل تح

 ،اختر بيانات الشيادة .3

 ،المخصص بنقر زر التقويم إصدار الشيادةتاريخ حدد  .4

خطة معادلة لبيانات بتعريف الوزارة  في المعادلات إدارة مديرفي حال قام )احتساب(، تظير الصفحة عم  الشكل التالي  زر انقر .5
 :الشيادة المختارة

 

ة الدراسية حيث تظير المرحم ،لبيانات الشيادة المختارة تظير بيانات خطة معادلة القبول المعرفةيظير زر )حفظ( و كما تلاحظ، 
. في حال قمت بتعديل أي من بيانات الشيادة التي قمت بإدخاليا، تتم إزالة بيانات الخطة ويتوجب عميك نقر والصف والقسم المقترح

 .ر )احتساب( لمعادلة الشيادة وفقاً لمبيانات الجديدةز 
مختارة، لن لشيادة الاحال كان تاريخ الشيادة خارج نطاق الفترة المعرفة في الخطة أو في حال عدم وجود خطة معرفة لبيانات في أما 

 .وتظير رسالة تعممك بذلك تتمكن من إضافة الطمب
 بو، كل في حقمو المخصص، أدخل اسم الطالب ورقم السجل المدني الخاص .6

 ،المخصصنقر زر التقويم بحدد تاريخ ميلاد الطالب  .7

 اختر جنسية الطالب، .8

 :، يظير النموذج التاليقم بإضافة شيادات الطالب وصورة عن ىويتو بنقر زر )تحميل( المخصص لكل منيا .9
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 ،عم  أن يكون نوعو من أنواع الممفات المسموح تحميميا ،اختر الممف الذي تريد .أ 

 (،Openانقر ) .ب 

 .في إدارة الاختبارات والقبولالمختص بالمعادلات الموظف رسالة تعممك بنجاح العممية وتم إرسال الطمب إل  تظير )حفظ(، انقر  .11

 إدارة مديرحالتو "معمق". وفي حال قام الموظف المختص بالمعادلات بإرسال الطمب إل   وتظيريظير الطمب في قائمة الطمبات المعمقة 
 ، تتغير حالتو إل  "مرسل إل  الوزارة".الوزارة في عادلاتالم

 تعديل معادلة قبول 1-2
 الطمب معمق. لمقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية: في حال كانفقط طالب معين بيانات طمب معادلة القبول لكما ذكر مسبقاً، يمكنك تعديل 

 حدد أي من مدخلات البحث التي تريد، .1

 رة لـ "معمق" من القسم الأول من الصفحة،انقر الدائرة المجاو  .2

 ،انقر زر )ابحث(، يتم استرجاع جميع طمبات معادلات القبول المعمقة في القسم الثاني من الصفحة .3

 ، تظير الصفحة التالية:لمطمب المراد تعديل بياناتوانقر رابط "تعديل" المجاور  .4
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مسبقاً لمطمب الذي  بتعريفياوالقبول  الاختبارات إدارة فيبالمعادلات المختص أنت أو الموظف تعرض الصفحة البيانات التي قمت 
 .في البند السابق الخطوات الواردة عند اإجضافةنفس اخترت، ويمكنك تعديل أي منيا باتباع 

 باتباع ما يمي: المضافة لمطمب الممفاتيمكنك عرض أي من 
 لتالي:، يظير الصندوق االتي تريد لمممفالمجاور  انقر زر )عرض( .أ 

 
لغا  العممية انقر زر )Saveفي حاسوبك الشخصي انقر زر ) الشيادةلحفظ   .(Cancel(، وإجغلاق الصندوق وا 

 .لتتمكن من الاطلاع عم  محتواه الممف(، يتم تفعيل البرنامج المسؤول عن فتح Openانقر زر ) .ب 

 بنقر زر )مسح( المجاور لو. الممف بعد إضافتويمكنك حذف و 
 ت التي تريد عم  أي من البيانات الظاىرة،أدخل التعديلا .5
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في إدارة الاختبارات المختص بالمعادلات إرسال الطمب إل  الموظف إعادة  تتمانقر )حفظ(، تظير رسالة تعممك بنجاح العممية و  .6
 .ويظير الطمب في قائمة الطمبات المعمقة وتكون حالتو "معمق" ،والقبول

 حذف معادلة قبول 1-3
 وذلك باتباع ما يمي: ، يمكنك حذف أي من معادلات القبول المعمقة،كما ذكر مسبقاً 

 حدد أي من مدخلات البحث التي تريد، .1

 ،انقر الدائرة المجاورة لـ "معمق" من القسم الأول من الصفحة .2

 انقر زر )ابحث(، يتم استرجاع جميع طمبات معادلات القبول المعمقة في القسم الثاني من الصفحة، .3
 ف" المجاور لطمب المعادلة المراد حذفو، تظير الرسالة التالية:انقر رابط "حذ .4

 

 انقر )نعم(، تظير رسالة تعممك بنجاح العممية. .5



 

 
 

 
EduWave EMIS – نظام نور للإدارة التربويت الموحد 

 معادلاث القبول نظامإرشاداث 
 

18/12/2013 Noor Project © MoE – Kingdom of Saudi Arabia. All Rights Reserved. Page 9 of 10 
 EduWave® EMIS Documentation © ITG. All Rights Reserved. 

 التقارير. 2
المختص  التي قمت أنت أو الموظف المعمقة أو المقبولة التقارير المتعمقة بطمبات المعادلات طباعةعرض و يمكنك من خلال ىذه الصفحة 

 .راغبين بالالتحاق بمدرستكبإضافتيا لمطلاب الارة الاختبارات والقبول في إد بالمعادلات
 عم  الشكل التالي: التقاريرتظير صفحة 

 
 انقر رابط "التقارير"، تظير الصفحة التالية:

 
 :لية"، تظير القائمة التاتقارير المعادلاتتعرض الصفحة جميع تصنيفات التقارير التي يمكنك إنشاؤىا وطباعتيا. انقر "

 
 .فيما يمي كيفية إنشا  وطباعة ىذه التقارير

 معادلة الشهادة 2-1
 :اتبع الخطوات التالية ،في مدرستك معادلات المقبولةالطمبات بجميع تقرير وطباعة لعرض 

 تظير الصفحة التالية: انقر "معادلة الشيادة"، .1

 

 ،أدخل رقم السجل المدني لمطالب، إذا أردت .2



 

 
 

 
EduWave EMIS – نظام نور للإدارة التربويت الموحد 

 معادلاث القبول نظامإرشاداث 
 

18/12/2013 Noor Project © MoE – Kingdom of Saudi Arabia. All Rights Reserved. Page 10 of 10 
 EduWave® EMIS Documentation © ITG. All Rights Reserved. 

 التقرير عم  الشكل التالي:يظير انقر زر )عرض(،  .3

 

المعادلات المقبولة، أو بيانات معادلة القبول لشيادة الطالب المختار في حال  إحدىتعرض كل صفحة من صفحات التقرير بيانات 
ت قمت بإدخال رقم السجل المدني الخاص بو، حيث يظير اسم الطالب ورقم السجل المدني الخاص بو وجنسيتو وتاريخ ميلاده وبيانا

 .الشيادة الدراسية المطموب معادلتيا وتاريخ إصدارىا، الخ
 نص عن والبحث تريد الذي بالشكل كعرضو مختمفة بوظائف القيام من تمكنك أزرار عدّة يحتوي الذي الأدوات شريط التقرير ويوفر
 الشخصي حاسوبك في ووحفظ التقرير تصدير وتستطيع. الخ صفحاتو، بين والتنقل الشخصي حاسوبك في وحفظو ضمنو معين
 .(Word) أو( PDF) أو( Excel) مثل ممف نوع من بأكثر

 .( لطباعة التقريرانقر ) .4

 الطلبات المعلقة 2-2
 :، اتبع الخطوات التاليةبمدرستكالخاصة ع طمبات معادلات القبول المعمقة لعرض وطباعة تقرير بجمي

 ي:انقر "الطمبات المعمقة"، يظير التقرير عم  الشكل التال .1

 
في إدارة الاختبارات والقبول باتخاذ اإججرا  عمييا المختص بالمعادلات الموظف  قمييعرض التقرير قائمة بطمبات المعادلات التي لم 

 .بعد، حيث يظير لكل منيا اسم الطالب والدولة الصادرة منيا شيادتو وبيانات الشيادة من المرحمة الدراسية والصف والقسم

 .لتقرير( لطباعة اانقر ) .2
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