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 مقدمة
 صعوبات ذوي للطلبة الخدمات التربوية التدريسية أو الاستشارية أفضل التعليم من خلال تقديم فاعلية زيادة إلى التعلم عوباتص برنامج دفيه

 وتنفيذها. لهم المناسبة التربوية خطط صعوبات التعلم حالاتهم ووضع وتشخيص اكتشافهم بعد التعلم
وفي حال كانت ريف القاعات الصفية في مدرستك وتحديد غرف صعوبات التعلم منها، تقوم بتعكمدير مدرسة ابتدائية أو متوسطة أو ثانوية، 

حالة الطلبة لديك صلاحية مدرستك مطبقة لنظام صعوبات التعلم،  متابعة و وقبولهم فيه صعوبات البرنامج لاستقبال وعرض طلبات ترشيح وا 
عوبات التعلم الخاصة بهم وعرض جداولهم فيها وجداول معلمي المقبولين منهم في نتائج التقويم والتشخيص من حيث استعراض خطط ص

 صعوبات في المدرسة.الرض وطباعة إحصائيات تتعلق بتطبيق نظام ، بالإضافة إلى عإلخالصعوبات، 
 تناقش البنود التالية كافة العمليات التي يمكنك القيام بها بالتفصيل فيما يتعلق بنظام صعوبات التعلم.

 . قاعات صفية1
والصالح منها  كنك هذه الصفحة من تعريف القاعات الصفية في مدرستك وتحديد غرف صعوبات التعلم منها وتحديد عرض وطول كل منهاتم

عند تعريف جداول حصصهم الأسبوعية وغرفها في خطط باستخدامها  ، حيث يقوم معلمو صعوبات التعلم في مدرستككمعامل حاسوب
 .إلخ، صعوبات التعلم

 ، اتبع الخطوات التالية:قاعات صفيةصفحة  للدخول إلى
 انقر رابط "الإعدادات" من القائمة الرئيسية، تظهر الصفحة التالية: .5

 
 انقر رابط "إعدادات أخرى"، تظهر القائمة التالية: .2

 
 انقر "قاعات صفية"، تظهر الصفحة التالية: .4
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، حيث يظهر لكل منها نوع القاعة ورقم المبنى الموجودة فيه واستيعابها من تعرض الصفحة قائمة بالقاعات الصفية التي قمت بإضافتها مسبقا  
الطلاب وصلاحيتها كمعمل للحاسوب وما إذا كانت غرفة صعوبات تعلم أم لا وعرض القاعة وطولها. لطباعة القائمة، انقر رابط 

 (." ثم انقر )"
 وحذف أي منها. تناقش البنود التالية كيفية إضافة غرفة صعوبات تعلم وتعديل

 إضافة قاعة 1-1
 بمواصفات تتميزكما  ،التعلم بتدريس طلبة الصعوبات فيها صعوبات يقوم معلمو المدرسة في مخصصة غرفة غرفة صعوبات التعلم هي

  .المساعدة التعليمية والأدوات الوسائل بجميع تجهيزها يتمخاصة و 
 لإضافة غرفة صعوبات تعلم، اتبع الخطوات التالية:

 خل اسم القاعة،أد .5

 كل من قائمته المخصصة، اختر نوع القاعة ورقم المبنى الموجودة فيه، .2

 تحتوي القائمة الخاصة برقم المبنى على جميع مباني مدرستك التي تقوم بتعريفها.

 أدخل عدد الطلاب الذي تستوعبه القاعة، .4

 أو انقر الدائرة المجاورة لـ "لا" لتحديد أنها لا تصلح،انقر الدائرة المجاورة لـ "نعم" لتحديد أن القاعة تصلح كمعمل حاسوب  .4

 انقر الدائرة المجاورة لـ "نعم" أسفل عمود "غرفة صعوبات تعلم" لتحديد القاعة على أنها غرفة صعوبات تعلم، .1

 أدخل عرض القاعة وطولها، كل في حقله المخصص، .6

 انقر رابط "إضافة". تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الإضافة. .7

 تعديل قاعة 1-2
 لتعديل معلومات قاعة معينة، اتبع الخطوات التالية:

 انقر رابط "تعديل" المجاور للقاعة التي تريد، تظهر الصفحة على الشكل التالي: .5

 

 لإلغاء عملية التعديل والإبقاء على البيانات كما هي، انقر رابط "إلغاء".

 اهرة باتباع نفس خطوات الإضافة في البند السابق،أدخل التعديلات التي تريد على أي من البيانات الظ .2

 انقر رابط "حفظ". تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية التعديل. .4

مستخدمة في خطط الصعوبات، لن تتمكن من إتمام عملية الحفظ وتظهر  قمت بإلغاء اختيار القاعة كغرفة صعوبات تعلم وكانت في حال
 رسالة تعلمك بذلك.

 حذف قاعة 1-3
 ، اتبع الخطوات التالية:فقط في حال كانت غير مستخدمة في النظام اعة معينةلحذف ق

 انقر رابط "حذف" المجاور للقاعة التي تريد، تظهر الرسالة التالية: .5
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 انقر )نعم(. تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. .2

، لن تتمكن من حذفها وتظهر رسالة إلخعوبات تعلم، أما في حال ارتباط القاعة المراد حذفها بفصل أو معمل حاسوب أو جدول معلم ص
 تعلمك بذلك.
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 صعوبات التعلم. 2
حالة الطلبة الصفحة من تمكنك هذه  أو  برنامج صعوبات التعلم وقبولهم في البرنامج بعد أخذ موافقة أولياء أمورهملاستقبال طلبات ترشيح وا 

من حيث استعراض خطط صعوبات التعلم التي في نتائج التقويم والتشخيص ن متابعة طلاب صعوبات التعلم المقبولي، كما يمكنك رفضهم
 .إلخفصل، بالإضافة إلى عرض جداول معلمي الصعوبات، يرتبطون بها وعرض جداولهم فيها وجداولهم الدراسية في ال

 :تعلم"، تظهر الصفحة التاليةثم انقر "صعوبات ال ، انقر "شؤون الطلاب" من القائمة الرئيسيةصعوبات التعلمللدخول إلى صفحة 

 
 تناقش البنود التالية جميع العمليات التي يمكنك القيام بها.

 قائمة الإحالة 2-1
للالتحاق ببرنامج صعوبات التعلم  الطلبةطلاب من خلال ترشيح بإعداد قائمة مسح البعد أن يقوم معلمو صعوبات التعلم في مدرستك 

ات الإحالة المرسلة من قبل معلمي المواد ومرشدي الطلبة في المدرسة بعد تعبئتهم لنماذج الإحالة يقوموا بالموافقة على طلب وبعد أن
على  بعد أخذ موافقة أولياء أمورهم في البرنامج الطلبة، تقوم من خلال هذه الصفحة باستقبال هذه الطلبات وقبول هؤلاء الخاصة بالطلبة

 .الدراسي اليوم في الدراسية الحصص بعض مستواهم خلال رفع على ساعدهمت التي المناسبة التعليمية الخدمات تلقيهم
 لاسترجاع طلبات الإحالة التي تريد، اتبع ما يلي:

 ، تظهر الصفحة التالية:"قائمة الإحالة"انقر  .5

 
 اختر نظام الدراسة، .2

 اختر الصف، يتم استرجاع جميع أقسامه في قائمة "القسم"، .4

 صول التابعة له وللصف المختار في قائمة "الفصل"،اختر القسم، يتم استرجاع الف .4

 اختر الفصل، يتم استرجاع مواد صعوبات التعلم التي تدرس له في قائمة "المادة"، .1

 اختر مادة الصعوبات، .6

 ، سواء مسح أو إحالة، إذا أردت،طريقة الإحالةاختر  .7
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، أما النوع ببرنامج صعوبات التعلمللالتحاق  لم بترشيحهمالطلاب الذين قام معلمو صعوبات التعطلبات "مسح"  تمثل طريقة الإحالة
وقام معلمو  برنامج صعوبات التعلملومرشدو الطلاب في المدرسة بإحالتهم  معلمو الموادالطلاب الذين قام طلبات "إحالة" فيمثل 

 .عليهاصعوبات التعلم بالموافقة 
 انقر )ابحث(، تظهر النتيجة على الشكل التالي: .8

 

، المسح والإحالة، طريقتي الإحالة من كلتا الطلباتلمدخلات البحث وفي هذا المثال تم استرجاع  الطلبات المطابقةفحة قائمة تعرض الص
. الإحالة عمليةب قامالذي  الموظفواسم  وحالة الطلب فيهما والصف والفصل المسجلطريقة الإحالة و  ويظهر لكل طلب اسم الطالب

في برنامج صعوبات التعلم يظهر غير فعال ولن تتمكن من  أو رفضهم ع المجاور للطلبة الذين قمت بقبولهموتجدر الإشارة إلى أن المرب
 التراجع عن العملية.

 
 كما يلي: تختلف حالة الطلب باختلاف نوع المستخدم الذي قام باتخاذ الإجراء عليه،

برنامج صعوبات لى طلب المعلم أو المرشد لإحالة الطالب : قام معلم صعوبات التعلم بالموافقة علتم تحويله إلى مدير المدرسة -
حالةمسح البإجراء  بنفسهالتعلم أو قام  ، حيث تستطيع اتخاذ الإجراء المناسب على الطلب بقبوله أو رفضه وعرض لبرنامجلالطالب  وا 
 .نموذج موافقة ولي الأمرطباعة الأرشيف و 

طباعة يمكنك عرض الأرشيف و و برنامج صعوبات التعلم لطلب إحالة الطالب  : قمت بالموافقة علىموافق عليه من مدير المدرسة -
 .موافقة ولي الأمرب وتحميل مرفق نموذج موافقة ولي الأمر

نموذج وطباعة الأرشيف يمكنك عرض و برنامج صعوبات التعلم : قمت برفض طلب إحالة الطالب لمرفوض من قبل مدير المدرسة -
 موافقة ولي الأمر.

 
 خاص وتحميل مرفق ولي أمر الطالب موافقةنموذج طلب إحالة طالب معين وعرض الأرشيف و  قبول أو رفضود التالية كيفية تناقش البن

 .موافقة ولي الأمرب

 ولي الأمر موافقةطباعة نموذج  2-1-1
برنامج لمادة معينة  في الضعف جوانب بعض وطباعة نموذج موافقة ولي أمر طالب معين على إحالة ابنه الملاحظ عليه إنشاءتستطيع 

 رفضه وتوقيعه يدويا  بعد قراءته.صعوبات التعلم ليقوم بالموافقة عليه أو 
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 للقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية:
 " المجاور للطالب الذي تريد، يظهر النموذج على الشكل التالي:مرالأولي  انقر رابط "نموذج موافقة .5

 
طالب الذي اخترت، حيث يظهر اسم الطالب المختار وصفه ومادة الصعوبات بالإضافة تعرض الصفحة نموذج موافقة ولي أمر ال

لبرنامج لرفع مستواه الدراسي. وتلاحظ ظهور الخانات لتحويل الطالب رض من هذا النموذج والحاجة إلى إلى نص يوضح الغ
 .إلخالأسماء، الخاصة بمجموعة من البيانات فارغة ليتم إدخالها يدويا  كالتواقيع وتواريخها و 

 التقرير. لطباعة( انقر ) .2

 طلب إحالة طالب قبول 2-1-2
وبعد أن يقوم  "تم تحويله إلى مدير المدرسةحالته "فقط في حال كانت  برنامج صعوبات التعلمفقة على طلب إحالة طالب معين لللموا

 ، اتبع الخطوات التالية:ولي أمره بالموافقة على انضمامه للبرنامج
 بع المجاور للطالب الذي تريد قبوله في البرنامج، ويمكنك اختيار أكثر من طالب في نفس الوقت،انقر المر  .5

 .عملية الحفظ، تظهر رسالة تعلمك بنجاح انقر )قبول( .2

دخال ويتمكن معلم صعوبات التعلم الآن من إ لهوتم إلغاء تفعيل المربع المجاور تغيرت حالة الطلب إلى "موافق عليه من مدير المدرسة" 
 نتائج هذا الطالب في التقويم والتشخيص.

 رفض طلب إحالة طالب 2-1-3
المستخدم المعني لتتم إعادته إلى " تم تحويله إلى مدير المدرسةفقط في حال كانت حالته "كما ذكر مسبقا ، يمكنك رفض طلب إحالة 

رساله مجددا ، الذي قام بإرساله لإعادة النظر فيه   ما يلي: وذلك باتباعوا 
 كثر من طالب في نفس الوقت،، ويمكنك اختيار أفض طلب إحالته لبرنامج الصعوباتانقر المربع المجاور للطالب الذي تريد ر  .5

 انقر )رفض(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية. .2

المستخدم ة الطلب إلى ، كما تمت إعادوتم إلغاء تفعيل المربع المجاور للطالب "مدير المدرسةمن قبل  تغيرت حالة الطلب إلى "مرفوض
 .المعني الذي قام بإرساله

 عرض الأرشيف 2-1-4
 المستخدم الذي قام بها.نوع متابعة الإجراءات والحركات التي تم اتخاذها على طلب معين من حيث تاريخها و تمكنك هذه الصفحة من 

 انقر رابط "الأرشيف" المجاور للطالب الذي تريد، تظهر الصفحة التالية:



 

 
 

 ني للمعلومات التربويةالمركز الوط
 نظام نور للإدارة التربوية

 دليل استخدام نظام صعوبات التعلم
 

 01/11/1341  .محفوظة الحقوق جميع. السعودية العربية المملكة – والتعليم التربية وزارة. المركز الوطني للمعلومات التربوية 8ة صفح

 
قائمة بالحركات التي تمت على الطلب المختار، حيث يظهر لكل منها نوعها ونوع المستخدم الذي قام بها وتاريخ قيامه الصفحة تعرض 
 للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر )عودة(.بها. 

 كما يلي: بها،المستخدم الذي قام باختلاف نوع نوع الحركة  دلالةتختلف 

 .موافقة أو رفضسواء  الإجراء المتخذ،ئما  "إحالة" بغض النظر عن ظهر نوع الحركة داي: مدرسة مدير -
 :معلم صعوبات التعلم -

 رسال الطلب إليك مسح: قام معلم صعوبات التعلم بإجراء مسح واختيار الطالب للبرنامج  .بشكل مباشر وا 

  ات التعلم بالموافقة عليهومن ثم قام معلم صعوب لبرنامجلإحالة: قام معلم المادة أو مرشد الطلاب بإحالة الطالب. 

رسال الطلب لقام بإحالة الطالب  المعلم أو المرشدأن ، أي نوع الحركة دائما  "إحالة" يظهر :معلم المادة/ مرشد الطلاب - لبرنامج وا 
 .وبدوره قام بالموافقة إلى معلم صعوبات التعلم ليقوم بالموافقة عليه

 تحميل مرفق 2-1-5
إحالة ابنه ب والذي يفيدولي أمر طالب معين حالة طلبه "موافق عليه من مدير المدرسة"  الموقع من قبل قةموافنموذج البإمكانك تحميل 

 .، وذلك للاحتفاظ بالنسخة النهائية الموقعةبرنامج صعوبات التعلملالملاحظ عليه بعض جوانب الضعف في مادة معينة 
 للقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية:

 رفق" المجاور للطالب الذي تريد، تظهر الصفحة التالية:انقر رابط "تحميل م .5

 
 انقر زر )تحميل(، يظهر النموذج التالي: .2
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 اختر الملف المراد تحميله على أن يكون نوعه من أنواع الملفات المسموح تحميلها، .أ 

 (،Openانقر زر ) .ب 
 .إلى "عرض الملف" وتغير رابط "تحميل مرفق" انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ .4

 ملفالعرض  2-1-6
، وذلك بنقر رابط ، في حال قمت بتحميله مسبقا  برنامج صعوبات التعلملموافقة ولي أمر طالب معين على إحالته  نموذجتستطيع عرض 

 ، يظهر الشريط التالي:تريد"عرض الملف" المجاور لاسم الطالب الذي 

 
 وفقا  لنوع المتصفح الخاص بك ونسخته ونسخة نظام التشغيل. قد يختلف الشريطمن الجدير بالذكر أن شكل 

. ولحفظه في المجلد ( يتم تفعيل البرنامج المسؤول عن فتح الملف لتتمكن من الاطلاع على محتواهOpen، انقر زر )الملفلعرض 
وفي مجلد معين مختلف، انقر إشارة (. أما لحفظه باسم مختلف Saveالافتراضي المحدد لحفظ الملفات وبنفس الاسم الخاص به، انقر )

انقر زر  الشريطولإغلاق  ( لحفظه في جهازك الشخصي وعرضه فورا .Save and open(، أو انقر )Save asالسهم ثم انقر )
(Cancel.) 

 طلاب صعوبات التعلم في المدرسة 2-2
 يرتبطون التي التعلم صعوبات خطط على الاطلاعو  معينة في مدرستك مادة في التعلم صعوبات طلبة بعرض الصفحة هذه خلال من تقوم
 الفصل. في الدراسية وجداولهم فيها جداولهم وعرض بها

 انقر "طلاب صعوبات التعلم في المدرسة"، تظهر الصفحة التالية:

 
 الية:تعرض الصفحة حقول البحث التي تمكنك من استرجاع طلاب صعوبات التعلم في مادة معينة، وذلك باتباع الخطوات الت

 ،في قائمة "المادة" اختر الصف الذي تريد، يتم استرجاع مواد صعوبات التعلم المحددة له .5

 اختر مادة صعوبات التعلم التي تريد، .2

 انقر )ابحث(، تظهر النتيجة على الشكل التالي: .4

 

الذين قام معلمو صعوبات التعلم  روالمسجلين في الصف المختا في المادة المختارة تعرض الصفحة قائمة بأسماء طلاب صعوبات التعلم
 لب الفصل المسجل فيه ونوع الخطة.، حيث يظهر لكل طابقبولهم في نتائج التقييم والتشخيص
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بحسب خطة صعوبات تعلم معينة مرتبط بها في حال كانت منتهية، حيث تظهر كما تلاحظ، لن تتمكن من عرض جدول طالب معين 
 ط "استعراض" أسفل عمود "جدول الطالب في البرنامج".الحالة "الخطة منتهية" بدلا  من راب

 
 لعرض الخطة المرتبط بها طالب معين، انقر الرابط الذي يمثل عنوانها والمجاور للطالب الذي تريد، تظهر الصفحة التالية:

 
ا. للرجوع إلى الصفحة السابقة، خطة صعوبات التعلم المختارة المرتبط بها الطالب ونوعها وتاريخي بدايتها ونهايته رقمتعرض الصفحة 

 انقر )عودة(.
 

، انقر رابط "استعراض" فقط في حال لم تكن منتهية أما لاستعراض جدول طالب معين بحسب خطة صعوبات تعلم معينة مرتبط بها
 المجاور للطالب والخطة أسفل عمود "جدول الطالب في البرنامج"، تظهر الصفحة التالية:

 
المادة  اسم يظهر حيث للطالب في خطة صعوبات التعلم للمادة المختارة، الأسبوعي ص صعوبات التعلمحص جدول الصفحة تعرض

الدراسية.  الأسبوع أيام بجانب تحديدها في جدول معلم الصعوبات تم التي الحصص من لكل وغرفة الصعوبات وعنوان الخطة المختارة
 للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر )عودة(.

 
المجاور للطالب أسفل عمود "جدول الطالب في الفصل"، ستعراض الجدول الدراسي للطالب في الفصل بنقر رابط "استعراض" ويمكنك ا

 تظهر الصفحة التالية:
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يمكنك استرجاع حصص يوم معين باختياره من القائمة ، و المختار للفصل المسجل فيه الطالب الأسبوعي الحصص جدول الصفحة تعرض
 . وفي حال لم يتم اعتماد الجدول الدراسي في المدرسة بعد، لن تتمكن من عرضه وتظهر رسالة تعلمك بذلك.ثم نقر )ابحث(

 للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر )عودة(.

 الطالب في برنامج صعوبات التعلمجدول  2-3

 ات التالية:لعرض جدول طالب معين في برنامج صعوبات التعلم الخاص بمادة صعوبات معينة، اتبع الخطو 
 انقر "جدول الطالب في برنامج صعوبات التعلم"، تظهر الصفحة التالية: .5

 

 اختر مادة الصعوبات التي تريد، يتم استرجاع جميع أسماء الطلاب المقبولين فيها في قائمة "اسم الطالب"، .2

 اختر اسم الطالب الذي تريد استعراض جدوله، .4

 الي:انقر )ابحث(، يظهر الجدول على الشكل الت .4

 
المادة وغرفة الصعوبات وعنوان  اسم يظهر حيث للطالب في المادة المختارة، الأسبوعي حصص صعوبات التعلم جدول الصفحة تعرض

 الدراسية. الأسبوع أيام بجانب تحديدها في جدول معلم الصعوبات الذي قام بإضافتها تم التي الحصص من لكل الخطة المختارة
للرجوع إلى الصفحة و . بنقر رابط "استعراض" الخاص بها يرتبط بها الطالب المختار صعوبات معينة وتستطيع عرض معلومات خطة

 السابقة، انقر )عودة(.

 جدول المعلم في برنامج صعوبات التعلم 2-4
 ، اتبع الخطوات التالية:كما قام بتحديده لعرض جدول معلم صعوبات تعلم معين

 التعلم"، تظهر الصفحة التالية: انقر "جدول المعلم في برنامج صعوبات .5
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 ،الذي تريد عرض جدوله في برنامج صعوبات التعلم في مدرستكاختر اسم معلم الصعوبات  .2

 ، إذا أردت،مجموعاتاختر نوع التدريس، سواء فردي أو  .4

 انقر )ابحث(، يظهر الجدول على الشكل التالي: .4

 
المادة وغرفة الصعوبات وعنوان  اسم يظهر حيث الصعوبات المختار،لمعلم  الأسبوعي حصص صعوبات التعلم جدول الصفحة تعرض

 الدراسية. الأسبوع أيام بتحديدها في جدوله بجانب قام هذا المعلم التي الحصص من الخطة لكل
 وتستطيع عرض معلومات خطة صعوبات معينة بنقر رابط "استعراض" الخاص بها. للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر )عودة(.
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 . التقارير3
سة بحسب المرحلة تتمكن من عرض وطباعة تقرير بأعداد الطلبة المقبولين في برنامج صعوبات التعلم الخاص بمواد الصعوبات في المدر 

 المطبقة فيها، وذلك باتباع ما يلي:
 انقر "التقارير" من القائمة الرئيسية، .5
 ،كانت مدرستك مطبقة لنظام الصعوبات الذي يظهر فقط في حال انقر "تقارير برنامج صعوبات التعلم" .2
 انقر "إحصائيات الطلاب المستفيدين"، تظهر الصفحة التالية: .4

 

 اختر الصف الذي تريد، .4

 :رض(، يظهر التقرير على الشكل التالي في حال كانت مدرستك ابتدائيةانقر )ع .1

 
الابتدائية وصفوف تمثل صفوف المدرسة، ويظهر لكل صف يظهر التقرير مقسم إلى أعمدة تمثل مواد صعوبات التعلم للمرحلة الدراسية 

 عدد الطلاب المقبولين في برنامج صعوبات التعلم من المسجلين فيه لكل من مواد صعوبات التعلم الظاهرة.
 أما في حال كانت مدرستك ثانوية أو متوسطة، يظهر التقرير على الشكل التالي:

 

برامج صعوبات التعلم، سواء استشارة أو تدريس، وصفوف تمثل صفوف المدرسة، لإحالة الطلبة يظهر التقرير مقسم إلى أعمدة تمثل نوع 
 عدد الطلاب المقبولين في برامج صعوبات التعلم من المسجلين فيه بحسب نوع الإحالة.حيث يظهر لكل صف 

 معين نص عن والبحث تريد الذي بالشكل عرضهك مختلفة بوظائف القيام من تمكنك أزرار عدّة يحتوي الذي الأدوات شريط التقرير يوفر
 نوع من بأكثر الشخصي حاسوبك في وحفظه التقرير تصدير وتستطيع. إلخ صفحاته، بين والتنقل الشخصي حاسوبك في وحفظه ضمنه
 (.Word) أو( PDF) أو( Excel) مثل ملف

 ( لطباعة التقرير.) انقر .6
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