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 مقدمة

يساهم نظام النشاط الطلابي بدرجة كبيرة في تنمية قدرات الطلاب على الابتكار واكتساب مهارات ومعارف جديدة وتوثيق الصلة بينهم وبين 
دارة المدرسة والأسرة والمجتمع، ويسعى النظام إلى تحقيق هذه الأهداف على مدار السنة عن طريق خطط النشاط والأندية الموسم ية معلميهم وا 

 قييم أداء المستخدمين المعنيين بالنشاط الطلابي وفقاً للمعايير الخاصة بكل منهم، وتتم متابعة تطبيق النظام في المدارس من خلال عدةوت
 تقارير تعكس الإجراءات التي تم اتخاذها لتحقيق أهدافه.

 
ية، حيث يقوم مدير عام النشاط الطلابي بإضافة تتم إضافة خطط النشاط الطلابي على عدة مستويات ويتم تطبيقها خلال الفصول الدراس

بإضافة الخطط على مستوى الإدارة، ويقوم رواد النشاط بإضافة  الخطط على مستوى الوزارة، ويقوم مديرو النشاط الطلابي بإدارات التعليم
دارة، ليتمكن الطلاب لاحقاً من الالتحاق الخطط على مستوى مدارسهم بالإضافة إلى اعتماد أي من الخطط المضافة على مستوى الوزارة أو الإ

 بأي من الخطط المتوفرة في مدارسهم، ويسمح للطالب الالتحاق بأكثر من خطة في نفس الوقت. 
و أما الأندية الموسمية فتهدف إلى كشف مواهب الطلاب وتنميتها خارج الفترات الدراسية، وتتم إضافتها على مستوى الإدارة، حيث يقوم مدير 

 ط الطلابي بإدارة التعليم بإضافة طلبات الأندية وتحديد موقع كل منها وتعيين مدير للنادي من مدراء المدارس التابعة لإدارته أو روادالنشا
رسال هذه الطلبات إلى مدير عام النشاط الطلابي ليقوم باتخاذ الإجراء المناسب على كل منها. ويقوم كل من  النشاط أو المعلمين فيها وا 

رسال طلب الترشح للاشتراك بأي منها ليقوم مدير النادالطلا ي ب لاحقاً بعرض الأندية الموسمية المقبولة في الإدارة التي تتبع لها مدارسهم وا 
 .لاحقاً بعرض الطلبات واتخاذ الإجراء المناسب عليها، ويسمح للطالب الاشتراك في نادي واحد فقط

 
ضافة النشاط و خطط بالإعدادات المتعلقة بتعريف كمدير عام النشاط الطلابي، تقوم  لى اتخاذ الإجراء المناسب عو خطط على مستوى الوزارة الا 

 تقارير متعلقة بالأندية الموسمية، وغيرها من العمليات.، بالإضافة إلى عرض وطباعة عدة طلبات إضافة الأندية الموسمية
 .النشاط الطلابينظام يتعلق ب تناقش البنود التالية العمليات التي يمكنك القيام بها فيما

 الطلابي النشاط. 1
النشاط وتقييم الأداء المتميز، كما تقوم بإضافة خطط النشاط الطلابي برامج وخطط تقوم من خلال هذه الصفحة بتعريف الإعدادات الخاصة ب

خاذ الإجراء المناسب على طلبات إضافة ات، بالإضافة إلى على مستوى الوزارة وعرض الخطط المضافة على مستوى إدارة أو مدرسة معينة
 .بإرسالها إدارات التربية والتعليمفي  الطلابي النشاط مدراء التي قامالأندية الموسمية 

 على الشكل التالي: النشاط الطلابيتظهر صفحة 

 

 .تناقش البنود التالية كافة العمليات التي يمكنك القيام بها بالتفصيل
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 بيإعدادات النشاط الطلا 1-1
ه اتوتصنيف النشاط تجالامتم استخدامها لإضافة خطط النشاط والتي تشمل تعريف الإعدادات التي ي القائمةيمكنك من خلال هذه 

كما تقوم بتعريف معايير تقييم الأداء المتميز لكل من المستخدمين  ، الخ،وأهدافه والفئات المستهدفة والمنفذة الخاصة بهالميزانية در اومص
 .في الإدارات المطبقة لنوع التعليم المطابق لصلاحيتكبالنشاط الطلابي، ويتم استخدام هذه الإعدادات  المعنيين

 انقر رابط "إعدادات النشاط الطلابي"، تظهر القائمة التالية:

 

 تناقش البنود التالية كيفية تعريف هذه الإعدادات بالتفصيل.

 مجال النشاط الطلابي 1-1-1
 .الأندية الموسميةخطط ليتم استخدامها عند إضافة خطط النشاط و تعريف مجالات النشاط الطلابي ه الصفحة من خلال هذ تستطيع

 انقر رابط "مجال النشاط الطلابي"، تظهر الصفحة التالية:

 

 . من الجدير بالذكر أنه في حال كانت صلاحيتك "بنات"، تظهر قائمة "الجنس" غير فعالة وتعرض "بنات"
، لاسترجاع مجالات في حال كانت صلاحيتك "بنين"، سواء بنين أو مدارس الخارجفقط  الذي يمثل نوع التعليم الذي تريداختر الجنس 

 على الشكل التالي: النتيجةثم انقر زر )ابحث(، تظهر  النشاط الطلابي التي قمت بإضافتها له،
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. لطباعة القائمة، انقر رابط نوع التعليم المختارل سبقاً تعرض الصفحة قائمة بمجالات النشاط الطلابي التي قمت بإضافتها م
 .(. وللرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر )عودة(" ثم انقر )"

 .إضافة المزيد من مجالات النشاط الطلابي وتعديل أي منها أو حذفهايمكنك 
 

 ، اتبع الخطوات التالية:لنوع تعليم معين نشاط طلابيلإضافة مجال 
 ، ثم انقر زر )ابحث(،، بحسب صلاحياتكس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريداختر الجن .1

 ،أدخل وصف مجال النشاط الطلابي، على أن يكون غير مكرر .2

 تعلمك بنجاح عملية الإضافة. ةانقر "إضافة"، تظهر رسال .4

 
 :لتعديل مجال نشاط طلابي، اتبع الخطوات التالية

 يتم استرجاع المجالات الخاصة به، ، ثم انقر زر )ابحث(،، بحسب صلاحياتكي تريداختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذ .1

 :تظهر الصفحة كما يليل المراد تعديله، اانقر رابط "تعديل" المجاور للمج .2

 

 ، انقرالذي اخترت تعديله. لإلغاء عملية التعديل والاحتفاظ بالبيانات كما هي المجالتلاحظ ظهور رابطي "حفظ" و"إلغاء" بجانب 
 ."إلغاء" رابط

 ،تريد على وصف مجال النشاط الطلابيالذي  أدخل التعديل .4

 .تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ انقر "حفظ"، .3

 
 ، اتبع الخطوات التالية:التي لم يتم استخدامها بعد ولحذف أي من مجالات النشاط الطلابي

 يتم استرجاع المجالات الخاصة به، ، ثم انقر زر )ابحث(،حياتك، بحسب صلااختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد .1

 انقر رابط "حذف" المجاور للمجال المراد حذفه، تظهر الرسالة التالية: .2

 

 .بنجاح عملية الحذفانقر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك  .4

 .ه وتظهر رسالة تعلمك بذلكعلى الأقل، لن تتمكن من حذف ةنشاط واحد خطة فيالمراد حذفه  المجالفي حال تم استخدام 

 مصدر الميزانية 1-1-2
مكن المستخدمون بالنشاط الطلابي ليتالمسؤولة عن كافة المصاريف المتعلقة تعريف مصادر الميزانية بهذه الصفحة  تقوم من خلال

  .استخدامها عند إضافة خطط النشاط المعنيون لاحقاً من
 لتالية:انقر رابط "مصدر الميزانية"، تظهر الصفحة ا
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اختر الجنس الذي يمثل نوع من الجدير بالذكر أنه في حال كانت صلاحيتك "بنات"، تظهر قائمة "الجنس" غير فعالة وتعرض "بنات". 
 على الشكل التالي: النتيجةثم انقر زر )ابحث(، تظهر  في حال كانت صلاحيتك "بنين"التعليم الذي تريد 

 

. يمكنك إضافة المزيد من مصادر الميزانية نوع التعليم المختارلالتي قمت بإضافتها مسبقاً ية تعرض الصفحة قائمة بمصادر الميزان
 وتعديل أو حذف أي منها.

 
 ، اتبع الخطوات التالية:لنوع تعليم معين لإضافة مصدر ميزانية

 ،اختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث( .1

 ،على أن يكون غير مكررمصدر الميزانية، ف وصأدخل  .2

 انقر "إضافة"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الإضافة. .4

 
 لتعديل أي من مصادر الميزانية، اتبع الخطوات التالية:

 ،الخاصة به المصادراختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث(، يتم استرجاع  .1

 على الشكل التالي: تظهر الصفحةقر رابط "تعديل" المجاور لمصدر الميزانية المراد تعديله، ان .2

 

 أدخل التعديل الذي تريد على وصف مصدر الميزانية، .4

 انقر "حفظ"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .3
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 لخطوات التالية:، اتبع االتي لم يتم استخدامها في الخطط بعدأما لحذف أي من مصادر الميزانية 
 تظهر الرسالة التالية: انقر رابط "حذف" المجاور لمصدر الميزانية المراد حذفه، .1

 

 نقر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف.ا .2

 .على الأقل، لن تتمكن من حذفه وتظهر رسالة تعلمك بذلك ةنشاط واحد خطة فيالمراد حذفه  مصدر الميزانيةفي حال تم استخدام 

 الخطةأهداف  1-1-3
 وخطط الأندية الموسميةليتم استخدامها عند إضافة خطط النشاط النشاط الطلابي خطط أهداف تقوم من خلال هذه الصفحة بتعريف 

 .من قبل المستخدمين المعنيين
 "، تظهر الصفحة التالية:الخطةانقر رابط "أهداف 

 

اختر الجنس الذي يمثل نوع تظهر قائمة "الجنس" غير فعالة وتعرض "بنات".  من الجدير بالذكر أنه في حال كانت صلاحيتك "بنات"،
 على الشكل التالي: النتيجة، تظهر التعليم الذي تريد في حال كانت صلاحيتك "بنين" ثم انقر زر )ابحث(
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يمكنك إضافة المزيد من الأهداف  .نوع التعليم المختارلالتي قمت بإضافتها مسبقاً النشاط الطلابي  خططتعرض الصفحة قائمة بأهداف 
 وتعديل أي منها أو حذفها.

 
 ، اتبع الخطوات التالية:لنوع تعليم معين خطة نشاطلإضافة هدف 

 ،اختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث( .1

 ،، على أن يكون غير مكررالخطةهدف وصف أدخل  .2

 سالة تعلمك بنجاح عملية الإضافة.انقر "إضافة"، تظهر ر  .4

 
 ، اتبع الخطوات التالية:النشاط خططأهداف لتعديل أي من 

 ،الخاصة به الأهدافاختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث(، يتم استرجاع  .1

 ى الشكل التالي:عل تظهر الصفحةالمراد تعديله،  للهدفانقر رابط "تعديل" المجاور  .2

 

 ،الخطةهدف أدخل التعديل الذي تريد على وصف  .4

 انقر "حفظ"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .3

 
 ، اتبع الخطوات التالية:التي لم يتم استخدامها بعد الخططأهداف أما لحذف أي من 

 ،الخاصة به الأهدافابحث(، يتم استرجاع اختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر ) .1

 تظهر الرسالة التالية: المراد حذفه، للهدفانقر رابط "حذف" المجاور  .2

 

 نقر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف.ا .4

 .كعلى الأقل، لن تتمكن من حذفه وتظهر رسالة تعلمك بذل ةنشاط واحد خطة فيالمراد حذفه  الهدففي حال تم استخدام 

 الفئات المستهدفة 1-1-4
ند إضافة ع استخدامهاب ليقوم المستخدمون المعنيونمن النشاط الطلابي تعريف فئات الطلاب المستهدفة بمن خلال هذه الصفحة  تقوم

 ، تظهر الصفحة التالية:انقر رابط "الفئات المستهدفة". خطط النشاط وخطط الأندية الموسمية
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اختر الجنس الذي يمثل نوع ال كانت صلاحيتك "بنات"، تظهر قائمة "الجنس" غير فعالة وتعرض "بنات". من الجدير بالذكر أنه في ح
 :على الشكل التالي النتيجة، تظهر التعليم الذي تريد في حال كانت صلاحيتك "بنين" ثم انقر زر )ابحث(

 
الفئات . يمكنك إضافة المزيد من وع التعليم المختارنالخاصة بالنشاط الطلابي  خططبالفئات المستهدفة من تعرض الصفحة قائمة 

 وتعديل أي منها أو حذفها. المستهدفة
 

 ، اتبع الخطوات التالية:لنوع تعليم معينشاط الن خططمن فئة مستهدفة لإضافة 
 ،اختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث( .1

 ، على أن يكون غير مكرر،دفةالفئة المستهأدخل وصف  .2

 انقر "إضافة"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الإضافة. .4

 
 ، اتبع الخطوات التالية:النشاط خطط الفئات المستهدفة منلتعديل أي من 

 ،الخاصة به الفئاتاختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث(، يتم استرجاع  .1

 على الشكل التالي: تظهر الصفحة، االمراد تعديله للفئةنقر رابط "تعديل" المجاور ا .2

 

 ،الفئة المستهدفةأدخل التعديل الذي تريد على وصف  .4

 انقر "حفظ"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .3

 
 ، اتبع الخطوات التالية:دفي حال لم يتم استخدامها بع النشاط الطلابي خططالفئات المستهدفة من أما لحذف أي من 

 ،الخاصة به الفئاتاختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث(، يتم استرجاع  .1

 ، تظهر الرسالة التالية:االمراد حذفه للفئةانقر رابط "حذف" المجاور  .2
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 )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف.زر انقر  .4

 وتظهر رسالة تعلمك بذلك. اعلى الأقل، لن تتمكن من حذفه ةنشاط واحد خطة في االمراد حذفه الفئة المستهدفةال تم استخدام في ح

 التصنيف 1-1-5
طط استخدامها عند إضافة خليتمكن المستخدمون المعنيون لاحقاً من  النشاط الطلابي تصنيفاتمن خلال هذه الصفحة تعريف  تستطيع

 .الأندية الموسميةالنشاط وخطط 
 "، تظهر الصفحة التالية:التصنيفنقر رابط "ا

 
اختر الجنس الذي يمثل نوع من الجدير بالذكر أنه في حال كانت صلاحيتك "بنات"، تظهر قائمة "الجنس" غير فعالة وتعرض "بنات". 

 لى الشكل التالي:، تظهر الصفحة عالتعليم الذي تريد في حال كانت صلاحيتك "بنين" ثم انقر زر )ابحث(

 
وتعديل أي منها أو  التصنيفات. يمكنك إضافة المزيد من نوع التعليم المختارلالنشاط الطلابي المضافة  بتصنيفاتتعرض الصفحة قائمة 

 حذفها.
 ، اتبع الخطوات التالية:تعليم معينلنوع  نشاط طلابي تصنيفلإضافة 

 ،حسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث(اختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، ب .1
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 ، على أن يكون غير مكرر،النشاطتصنيف أدخل  .2

 انقر "إضافة"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الإضافة. .4

 
 ، اتبع الخطوات التالية:النشاط خطط من تصنيفاتلتعديل أي 

 ،الخاصة به التصنيفاتث(، يتم استرجاع اختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابح .1

 على الشكل التالي:تظهر الصفحة المراد تعديله،  للتصنيفانقر رابط "تعديل" المجاور  .2

 

 ،تصنيف النشاطأدخل التعديل الذي تريد على  .4

 انقر "حفظ"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .3

 
 ، اتبع الخطوات التالية:م يتم استخدامها بعدالتي ل النشاط الطلابي خطط تصنيفاتأما لحذف أي من 

 ،الخاصة به التصنيفاتاختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث(، يتم استرجاع  .1

 المراد حذفه، تظهر الرسالة التالية:للتصنيف انقر رابط "حذف" المجاور  .2

 

 ح عملية الحذف.انقر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجا .4

 على الأقل، لن تتمكن من حذفه وتظهر رسالة تعلمك بذلك. ةنشاط واحدخطة  في التصنيف المراد حذفهفي حال تم استخدام أما 

 الفئة المنفذة 1-1-6
الأندية  طط النشاط وخططليتم استخدامها عند إضافة خالنشاط الطلابي خطط التي تقوم بتنفيذ فئات تمكنك هذه الصفحة من تعريف ال

 انقر رابط "الفئة المنفذة"، تظهر الصفحة التالية:. الموسمية

 

اختر الجنس الذي يمثل نوع . من الجدير بالذكر أنه في حال كانت صلاحيتك "بنات"، تظهر قائمة "الجنس" غير فعالة وتعرض "بنات"
 لصفحة على الشكل التالي:، تظهر االتعليم الذي تريد في حال كانت صلاحيتك "بنين" ثم انقر زر )ابحث(
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تعديل أي و  الفات المنفذة. يمكنك إضافة المزيد من نوع التعليم المختارلالنشاط الطلابي  لخطط بالفئات المنفذةتعرض الصفحة قائمة 

 منها أو حذفها.
 

 ، اتبع الخطوات التالية:لنوع تعليم معين طلابيالنشاط ال لخطط فئة منفذةلإضافة 
 ،يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث(اختر الجنس الذي  .1

 ، على أن يكون غير مكرر،وصف الفئة المنفذةأدخل  .2

 انقر "إضافة"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الإضافة. .4

 
 ، اتبع الخطوات التالية:النشاط خطط فئات تنفيذلتعديل أي من 

 ،الخاصة به فئات التنفيذتريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث(، يتم استرجاع  اختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي .1

 على الشكل التالي: تظهر الصفحة، االمراد تعديله للفئةانقر رابط "تعديل" المجاور  .2

 

 ،فئة التنفيذأدخل التعديل الذي تريد على وصف  .4

 انقر "حفظ"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .3

 
 ، اتبع الخطوات التالية:التي لم يتم استخدامها بعد النشاط الطلابي خطط فئات تنفيذذف أي من أما لح

 ،الخاصة به فئات التنفيذاختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث(، يتم استرجاع  .1

 ر الرسالة التالية:، تظهاالمراد حذفه لفئة التنفيذانقر رابط "حذف" المجاور  .2



 

 
 

 المركز الوطني للمعلومات التربوية
 نظام نور للإدارة التربوية

 لنشاط الطلابينظام ادليل استخدام 
 

 28/70/5341  .محفوظة الحقوق جميع. السعودية العربية المملكة – والتعليم التربية وزارة. للمعلومات التربويةالمركز الوطني  29من 12 صفحة 

 

 انقر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. .4

 وتظهر رسالة تعلمك بذلك. اعلى الأقل، لن تتمكن من حذفه ةنشاط واحد خطة في احذفه فئة التنفيذ المرادفي حال تم استخدام أما 

 حالة العهدة 1-1-7
ليتمكن رواد النشاط في المدارس من استخدامها النشاط الطلابي بخطط الخاصة حالات العهد تستطيع من خلال هذه الصفحة تعريف 
 المدرسة. بخططعند تحديد حالة كل من العهد الخاصة 

 انقر رابط "حالة العهدة"، تظهر الصفحة التالية:

 

الجنس الذي يمثل نوع اختر . من الجدير بالذكر أنه في حال كانت صلاحيتك "بنات"، تظهر قائمة "الجنس" غير فعالة وتعرض "بنات"
 )ابحث(، تظهر الصفحة على الشكل التالي:التعليم الذي تريد في حال كانت صلاحيتك "بنين" ثم انقر زر 

 

 وتعديل أي منها أو حذفها. حالات العهد. يمكنك إضافة المزيد من نوع التعليم المختارل بحالات العهدقائمة تعرض الصفحة 
 

 ، اتبع الخطوات التالية:تعليم معين لنوع حالة عهدة جديدةلإضافة 
 ،اختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث( .1

 ، على أن يكون غير مكرر،وصف حالة العهدةأدخل  .2

 انقر "إضافة"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الإضافة. .4

 



 

 
 

 المركز الوطني للمعلومات التربوية
 نظام نور للإدارة التربوية

 لنشاط الطلابينظام ادليل استخدام 
 

 28/70/5341  .محفوظة الحقوق جميع. السعودية العربية المملكة – والتعليم التربية وزارة. للمعلومات التربويةالمركز الوطني  29من 13 صفحة 

 ، اتبع الخطوات التالية:الحالاتلتعديل أي من 
 ،الخاصة به حالات العهدتر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث(، يتم استرجاع اخ .1

 على الشكل التالي: تظهر الصفحة، التي تريد لحالة العهدةانقر رابط "تعديل" المجاور  .2

 

 ،حالة العهدةأدخل التعديل الذي تريد على وصف  .4

 الة تعلمك بنجاح عملية الحفظ.انقر "حفظ"، تظهر رس .3

 
 ، اتبع الخطوات التالية:التي لم يتم استخدامها بعد أما لحذف أي من حالات العهدة

 ،الخاصة به حالات العهداختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، بحسب صلاحياتك، ثم انقر زر )ابحث(، يتم استرجاع  .1

 المراد حذفها، تظهر الرسالة التالية: لحالة العهدةانقر رابط "حذف" المجاور  .2

 

 انقر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. .4

وتظهر رسالة  ها، لن تتمكن من حذفلأي من خطط النشاط الأقلعلى  لتحديد حالة عهدة واحدةالمراد حذفها حالة الفي حال تم استخدام 
 تعلمك بذلك.

 الأداء المتميز 1-1-8
رواد النشاط والمعلمين مدراء المدارس و المستخدمين المعنيين بالنشاط الطلابي ك في تنمية قدراتداء المتميز للنشاط تساهم مسابقة الأ

 .في كل من معايير المسابقة التصميم والعزيمة للوصول إلى أفضل النتائجوالطلاب، حيث تهدف المسابقة إلى تحفيز كل فئة على 
لكل من أنواع المستخدمين المعنيين بالنشاط الطلابي وتحديد الدرجات الأداء المتميز ايير تقييم تقوم من خلال هذه الصفحة بتعريف مع

 العظمى لكل منها.
 انقر رابط "الأداء المتميز"، تظهر الصفحة التالية:

 

الجنس الذي يمثل نوع التعليم و نوع المستخدم اختر لاسترجاع معايير تقييم الأداء المتميز التي قمت بإضافتها مسبقاً لنوع مستخدم معين، 
 على الشكل التالي: النتيجة، تظهر )ابحث(الذي تريد في حال كانت صلاحيتك "بنين" ثم انقر زر 
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 . اللذين اخترتنوع التعليم و تعرض الصفحة قائمة بمعايير الأداء المتميز التي قمت بتعريفها مسبقاً لنوع المستخدم 
التي تقوم بتعريفها لنوع المستخدم رواد النشاط والمعلمين والطلاب في النشاط الطلابي وفقاً للمعايير يتم تقييم أداء مدراء المدارس و 

 ، ويختلف المستخدم الذي لديه صلاحية التقييم كما يلي:الخاص بكل منهم
 .مدير مدرسة: يتم تقييمه من قبل المشرف التربوي للنشاط 
  سة.رائد النشاط: يتم تقييمه من قبل مدير المدر 
 رسة ورائد النشاط.دمن قبل مدير الم م: يتم تقييمه/ طالبمعلم 
 

وتحديد  إضافة معايير تقييم الأداء المتميز لأي من أنواع المستخدمين المعنيين بالنشاط الطلابي وتعديل أي منها أو حذفها تستطيع
 .، كما هو موضح تالياً التقييمالذي لديه صلاحية للمستخدم  العظمى الدرجات

 معيار الأداء المتميزإضافة  .1
 مستخدم معين، اتبع الخطوات التالية:نوع لإضافة معيار تقييم الأداء المتميز ل

 تقييم أدائهم في النشاط الطلابي، الممكنالذي تريد، تحتوي هذه القائمة على أنواع المستخدمين  المستخدمنوع اختر  .1

 ،ال كانت صلاحيتك "بنين"اختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد في ح .2

 )ابحث(،زر نقر ا .4
 أدخل وصف معيار التقييم، .3
 انقر "إضافة"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .1

الدرجات  بإدخالإلا بعد أن تقوم تقييم الأداء المتميز الذين لديهم صلاحية من الجدير بالذكر أن المعيار لن يظهر للمستخدمين 
 ."المتميز الأداء 8-1-1" المندرج تحت بند "الدرجات. 3الخاصة به، كما هو موضح في بند " العظمى

 تعديل معيار الأداء المتميز. 2
 مستخدم معين، اتبع الخطوات التالية:نوع لتعديل أحد معايير تقييم الأداء ل

 الذي تريد، المستخدموع ناختر  .1

 ،اختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد في حال كانت صلاحيتك "بنين" .2

 ،المستخدم الذي اخترت الخاصة بنوع انقر )ابحث(، يتم استرجاع معايير الأداء المتميز .4

 لتالي:الشكل ا ىعل تظهر الصفحة"تعديل" المجاور لمعيار الأداء المتميز الذي تريد، رابط نقر ا .3
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 لإلغاء عملية التعديل والاحتفاظ بالبيانات كما هي، انقر "إلغاء".

 ،وصف معيار التقييمأدخل التعديل الذي تريد على  .1

 انقر "حفظ"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .6

 حذف معيار الأداء المتميز. 3
 :، اتبع الخطوات التاليةل أن تقوم بتحديد درجاتهفقط قب مستخدم معيننوع لالمتميز لحذف أي من معايير تقييم الأداء 

 الذي تريد، المستخدمنوع اختر  .1

 ،اختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد في حال كانت صلاحيتك "بنين" .2

 ،المستخدم الذي اخترت الخاصة بنوع انقر )ابحث(، يتم استرجاع معايير الأداء المتميز .4

 المراد حذفه، تظهر الرسالة التالية: ارللمعيانقر رابط "حذف" المجاور  .3

 

 انقر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. .1

 .بذلكالمراد حذفه، لن تتمكن من حذفه وتظهر رسالة تعلمك  درجات المعيارأما في حال قمت بتحديد 

 . الدرجات4
المستخدمين الذين لديهم  وذلك بحسب، لأداء المتميزاتقييم معايير ي من لأالعظمى  اتتقوم من خلال هذه الصفحة بتحديد الدرج

 صلاحية التقييم. للقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية:
 الذي تريد، المستخدمنوع اختر  .1

 ،اختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد في حال كانت صلاحيتك "بنين" .2

 ،المستخدم الذي اخترت عالخاصة بنو  انقر )ابحث(، يتم استرجاع معايير الأداء المتميز .4

 انقر رابط "الدرجات" المجاور للمعيار الذي تريد، تظهر الصفحة التالية: .3

 

والذي يختلف وفقاً لنوع تقييمه لديه صلاحية المستخدم الذي نوع كما تعرض تعرض الصفحة نوع المستخدم المختار تلقائياً، 
أما في حال اخترت  وع المستخدم المختار "رائد نشاط".ال كان نتظهر الصفحة كما في المثال السابق في حالمستخدم، حيث 

 "معلم" أو "طالب"، تظهر الصفحة على الشكل التالي:
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تقييم الطالب أو المعلم، وتظهر الدرجة العظمى لكل منهم في حال قمت  لديهم صلاحيةتعرض الصفحة أنواع المستخدمين الذين 
 .وتستطيع تعديلها بإدخالها مسبقاً 

 كل في حقله المخصص، ،(..1)على أن لا تتجاوز  صلاحية التقييم ملديه نالذيلكل من المستخدمين ل الدرجة العظمى أدخ .1

 انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .6

 خطة النشاط 1-2
لفئات المستهدفة والفئة المنفذة وتحديد مجال وأهداف كل منها وا الوزارةالنشاط على مستوى  خططإضافة يمكنك من خلال هذه الصفحة 
 في مدارسهم.  وتطبيقها اعتمادهامن لاحقاً رواد النشاط في المدارس  ليتمكن للخطة والميزانية المخصصة لها

 :النشاط"، تظهر الصفحة التالية خطةانقر رابط "

 

والهدف  والمسمى اوتصنيفه الخطة مجالالنشاط التي قمت بإضافتها مسبقاً، حيث يظهر لكل منها  بخططتعرض الصفحة قائمة 
 والفئة المنفذة. الفئة المستهدفة ومصدر الميزانيةوالتوصيف والقيمة ومؤشر الأداء و 

 
يمكنك إضافة المزيد من خطط النشاط ليتم اعتمادها لاحقاً في المدارس التابعة لأي من الإدارات المطبقة لنوع التعليم المطابق 

من الخطط وتعديل بياناتها أو حذفها. انقر رابط "خيارات أخرى" المجاور للخطة التي تريد، تظهر لصلاحيتك، كما يمكنك عرض أي 
 :القائمة التالية

 

 .تناقش البنود التالية كافة العمليات التي يمكنك القيام بها بالتفصيل

 إضافة خطة نشاط 1-2-1
 لإضافة خطة نشاط جديدة، اتبع الخطوات التالية:
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 ، تظهر الصفحة التالية:انقر زر )إضافة( .1

 

تلاحظ ظهور إشارة )*( بجانب بعض الحقول للدلالة على أنها حقول  بياناتها، إدخال عليك يتعين تيتعرض الصفحة الحقول ال
من الجدير بالذكر أنه في حال كانت صلاحيتك "بنات"، تظهر قائمة "الجنس" غير تكتمل عملية الحفظ دون إدخالها.  إجبارية ولن

 .وتعرض "بنات" فعالة
، يتم استرجاع مجالات ، فقط في حال كانت صلاحيتك "بنين"اختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد إضافة الخطة له .2

، كل في قائمته مسبقاً له التي قمت بتعريفها والفئات المستهدفة والمنفذة ومصادر الميزانية  هدافالأو  التصنيفاتالنشاط الطلابي و 
 "،إعدادات النشاط الطلابي 1-1ما هو موضح في بند "ك المخصصة،

 كل من قائمته المخصصة، ،وتصنيفه ووقته اختر مجال النشاط الطلابي .4

 أدخل مسمى خطة النشاط، على أن يكون غير مكرر، .3

 لمخصصة،والفئتين المستهدفة والمنفذة، كل من قائمته ا الخطةاختر هدف  .1

 لمخصص،ا، كل في حقله اوقيمته الخطةأدخل توصيف  .6

 النشاط باختيار الساعة والدقيقة والفترة، كل من قائمته المخصصة،وقت حدد بداية ونهاية  .7

 يظهر التاريخ الميلادي المرادف للتاريخ الهجري الذي ،بنقر زر التقويم الهجري الخاص بكل منهما النشاطحدد تاريخي بداية ونهاية  .8
 ،وتستطيع تحديد التاريخ الميلادي أولًا ليظهر مرادفه الهجري التاريخ،اخترت في الحقل أسفل حقل 

 اختر مرجعية خطة النشاط، .9

 أدخل مؤشر الأداء، ..1

 اختر مصدر الميزانية للخطة، .11

 :، يظهر النموذج التاليالخطة)تحميل( لإضافة شعار زر انقر  .12
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 .الخاص بك ونسخته ونسخة نظام التشغيليختلف شكل النموذج وفقاً لنوع المتصفح 
 ،اختر الملف الذي تريد .أ 

 ،(Openانقر زر ) .ب 

 .تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظانقر زر )حفظ(،  .14

 نشاط خطةعرض  1-2-2
تظهر  تريد، التي للخطة"عرض" من قائمة "خيارات أخرى" المجاورة رابط النشاط التي قمت بإضافتها، انقر  خططأي من بيانات لعرض 

 :الصفحة التالية

 

من مجال النشاط وتصنيفه ووقته وهدفه والفئات المستهدفة والمنفذة،  بيانات الخطة التي اخترت كما قمت بتعريفها مسبقاً تعرض الصفحة 
 الخ. ويمكنك عرض شعار الخطة المختارة بنقر الرابط المخصص، يظهر الشريط التالي:
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 .قد يختلف وفقاً لنوع المتصفح الخاص بك ونسخته ونسخة نظام التشغيلمن الجدير بالذكر أن شكل الشريط 
( يتم تفعيل البرنامج المسؤول عن فتح الملف لتتمكن من الاطلاع على محتواه. ولحفظه في المجلد Openلعرض الملف، انقر زر )

م مختلف وفي مجلد معين مختلف، انقر إشارة (. أما لحفظه باسSaveالافتراضي المحدد لحفظ الملفات وبنفس الاسم الخاص به، انقر )
 . ( لحفظه في جهازك الشخصي وعرضه فوراً Save and open(، أو انقر )Save asالسهم ثم انقر )

 نشاط خطةتعديل  1-2-3
 :، اتبع الخطوات التاليةةنشاط معين خطة بيانات لتعديل

 :عديل"، تظهر الصفحة التاليةانقر رابط "خيارات أخرى" المجاور للخطة التي تريد ثم انقر "ت .1

 

ي اخترت كما قمت بتعريفها مسبقاً. ويمكنك تعديل أي منها باتباع نفس الخطوات الواردة في بند تال الخطةتعرض الصفحة بيانات 
 .شرحه مسبقاً بنقر الرابط المخصص، كما تم  الخطة"، كما يمكنك عرض شعار نشاط خطة إضافة 1-2-1"

 ،أدخل التعديلات التي تريد على أي من البيانات الظاهرة .2

 .تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظانقر )حفظ(،  .4

 نشاط حذف خطة 1-2-4
 :النشاط التي قمت بإضافتها، اتبع الخطوات التالية خططلحذف أي من 

 :"، تظهر الرسالة التاليةانقر رابط "خيارات أخرى" المجاور للخطة التي تريد ثم انقر "حذف .1
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 .تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذفانقر )نعم(،  .2

 .وتظهر رسالة تعلمك بذلك ا، لن تتمكن من حذفهمدرسة واحدة على الأقلفي  االنشاط المراد حذفه خطة اعتمادفي حال تم أما 

 المدارس 1-3
لإدارات المطبقة ااعتمادها أو إضافتها في مدرسة معينة تابعة لأي من تقوم من خلال هذه الصفحة بالاطلاع على خطط النشاط التي تم 

على  التي قام مديرو النشاط الطلابي في إدارات التربية والتعليم بإضافتهاعرض الخطط  بالإضافة إلىلنوع التعليم المطابق لصلاحيتك، 
 .إداراتهممستوى 

 انقر رابط "المدارس"، تظهر الصفحة التالية:

 

 :يلي باتباع ماالمضافة على مستوى مدرسة أو إدارة معينة صفحة حقول البحث التي تمكنك من استرجاع خطط النشاط تعرض ال
 لتتمكن من الاطلاع على خطط النشاط التي  لإدارة ومكتب معينيناسترجاع المدارس التابعة تستطيع : خطة النشاط في المدرسة

 .أي منهاط في تمت إضافتها أو اعتمادها من قبل رائد النشا

 لعرض خطط النشاط المضافة أو المعتمدة في مدرسة معينة، اتبع الخطوات التالية:
في  له المطبقة، يتم استرجاع الإدارات في حال كانت صلاحيتك "بنين" فقط المطبق فيها الذي يمثل نوع التعليم نوع الإدارةاختر  .1

 قائمة "إدارة التربية والتعليم"،

 ،"مكتب التربية والتعليملها في قائمة " ةوالتعليم التي تريد، يتم استرجاع المكاتب التابع اختر إدارة التربية .2

 اختر المكتب الذي تريد، .4

 حدد أي من مدخلات البحث الأخرى التي تريد، .3

 على الشكل التالي: النتيجةانقر )ابحث(، تظهر  .1
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 .المدارس المطابقة لمدخلات البحثبتعرض الصفحة قائمة 

 ة التالية:ط "خطة النشاط" المجاور للمدرسة التي تريد، تظهر الصفحانقر راب .6
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في المدرسة التي اخترت، حيث يظهر لكل منها مجال بشكل مباشر أو المضافة تعرض الصفحة قائمة بخطط النشاط المعتمدة 
الخطة ومصدر الميزانية وفترة  الخطة وتصنيفها والمسمى والهدف والتوصيف والقيمة ومؤشر الأداء والفئة المستهدفة ومرجعية

 التنفيذ والفئة المنفذة.
 انقر رابط "خيارات أخرى" المجاور للخطة التي تريد، تظهر القائمة التالية: .7

 

 انقر رابط "عرض"، تظهر الصفحة التالية: .8

 

. يمكنك عرض المنفذة، الخمن مجال النشاط وتصنيفه ووقته وهدفه والفئات المستهدفة و تعرض الصفحة بيانات الخطة التي اخترت 
 شعار الخطة بنقر الرابط المخصص، كما تم شرحه مسبقاً.

 .)عودة( زر ظهر لغايات العرض فقط ولن تتمكن من تعديلها. للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقرت
 

  ى خطط النشاط التي تمت لتتمكن من الاطلاع عل لنوع تعليم معينالإدارات المطبقة استرجاع  تتمكن من: الإدارةخطة النشاط في
 .في كل من إدارات التعليم الطلابي النشاط إضافتها من قبل مدير

 على مستوى إدارة معينة، اتبع الخطوات التالية:لعرض خطط النشاط المضافة 
 انقر الدائرة المجاورة لـ "خطة النشاط في الإدارة"، تظهر الصفحة على الشكل التالي: .1
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يتم استرجاع الإدارات المطبقة له في ، في حال كانت صلاحيتك "بنين" المطبق فيها فقطمثل نوع التعليم اختر نوع الإدارة الذي ي .2
 ،قائمة "إدارة التربية والتعليم"

 ، إذا أردت،إدارة التربية والتعليماختر  .4

 على الشكل التالي: النتيجةانقر زر )ابحث(، تظهر  .3

 

 التعليم الذي اخترت.بالإدارات المطبقة لنوع تعرض الصفحة قائمة 

 نقر رابط "خطة النشاط" المجاور للإدارة التي تريد، تظهر الصفحة التالية:ا .1

 

يمكنك بإضافتها على مستوى الإدارة التي اخترت.  التعليم بإدارة الطلابي النشاط مديرتعرض الصفحة قائمة بخطط النشاط التي قام 
 .المجاور لها ثم نقر رابط "عرض"، كما ذكر مسبقاً  عرض بيانات خطة معينة بنقر رابط "خيارات أخرى"

 الأندية الموسمية 1-4
بالنفع والفائدة  ملخدمة الطلاب والمحافظة على أوقاتهم فيما يعود عليه بإنشائهاالوزارة النشاط التي قامت برامج  إحدىالأندية الموسمية هي 

لتحقيق الفائدة المرجوة منها من الموظفين المعنيين في المدارس قائمين عليها الحيث يتم تطبيق هذه الأندية بمساهمة الإجازة،  خلال فترة
 .واستغلالها بالشكل المطلوب

 التعليم في إداراتمديري النشاط الطلابي عرض طلبات إضافة الأندية الموسمية المرسلة من قبل استقبال و يمكنك من خلال هذه الصفحة 
 ، تظهر الصفحة التالية:انقر رابط "الأندية الموسمية" واتخاذ الإجراء المناسب على كل منها.
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ممثل  تعليم معين لنوعلإدارات المطبقة الأندية الموسمية في ا طلبات إضافةتعرض الصفحة حقول البحث التي تمكنك من استرجاع 
 دراسية أخرى.. تلاحظ أن قائمة "السنة الدراسية" تعرض السنة الفعالة تلقائياً، ويمكنك اختيار سنة بالجنس

 :، اتبع الخطوات التاليةالطلبات التي تريدلاسترجاع 
 "،يتم استرجاع الإدارات المطبقة له في قائمة "إدارة التربية والتعليماختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد،  .1
 اختر إدارة التربية والتعليم، إذا اردت، .2
 ،التي تريد حدد أي من مدخلات البحث الأخرى .4
 على الشكل التالي: النتيجةقر زر )ابحث(، تظهر ان .3

 

، حيث يظهر لكل منها اسم النادي وعدد الطلاب الموسمية المطابقة لمدخلات البحث الأنديةتعرض الصفحة قائمة بطلبات إضافة 
نية وحالة الطلب واسم المشرف المكلف والميزا هواسم مدير  فعاليتهوتاريخا بداية ونهاية الاشتراك به ورسوم والمدرسة التي تمثل موقع النادي 

 .به
 تختلف العمليات التي يمكنك القيام بها على طلب إضافة النادي الموسمي باختلاف حالته كما يلي:

 ولم تقم باتخاذ الإجراء المناسب عليه بعد، حيث يمكنك  بإرسال الطلب التعليم بإدارة الطلابي النشاط مدير: قام تم إرسال الطلب
 وقبوله أو رفضه. عرض الطلب

 التقارير المتعلقة بهوطباعة ويمكنك عرضه  بقبول طلب إضافة النادي الموسمي، قمت: مقبول. 
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 قمت برفض طلب إضافة النادي الموسمي، ويمكنك عرضه وعرض ملاحظات الرفض.: مرفوض 

 وقبوله ، ويمكنك عرض الطلب مجدداً  إرساله بإعادة التعليم بإدارة الطلابي النشاط مديرقمت برفض الطلب مسبقاً وقام  :معاد إرساله
 مسبقاً. التي قمت بإدخالها رفضالملاحظات ، بالإضافة إلى عرض أو رفضه

 ولا بإلغاء طلب إضافة النادي الموسمي قبل أن تقوم باتخاذ الإجراء المناسب عليه،  التعليم بإدارة الطلابي النشاط قام مدير :ملغي
 .يمكنك اتخاذ أية إجراءات عليه

 
 الموسمية.الأندية تناقش البنود التالية كافة العمليات التي يمكنك القيام بها على طلبات إضافة 

 عرض طلب إضافة نادي موسمي 1-4-1
أي من طلبات إضافة الأندية الموسمية باستثناء الطلبات التي تكون حالتها "ملغي"، وذلك بنقر  بيانات مسبقاً، يمكنك عرض ركما ذك

 المجاور للطلب الذي تريد، تظهر الصفحة التالية:رابط "عرض" 

  

اسم النادي وعدد الطلاب والمدرسة التي تمثل ك التعليم بإدارة الطلابي النشاط مديرتعرض الصفحة بيانات الطلب المختار كما أدخلها 
  .ولا يمكنك تعديل أي منها تظهر هذه البيانات لغايات العرض فقطموقعه، الخ. 
 )عودة(. لصفحة السابقة، انقر زرللرجوع إلى ا
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 قبول طلب إضافة نادي موسمي 1-4-2
 يتمكن المسؤولون المخولون منحيث ، يمكنك قبول طلب إضافة نادي موسمي في حال كانت حالته "تم إرسال الطلب" أو "معاد إرساله"

 .بقبولها تقومالتي  الأنديةللاشتراك في ترشيح وتسجيل الطلاب 
 نادي موسمي، اتبع الخطوات التالية:لقبول طلب إضافة 

 انقر رابط "قبول" المجاور للطلب الذي تريد، تظهر الرسالة التالية: .1

 

وتمت إزالة رابطي "قبول" و"رفض" المجاورين  حالة الطلب إلى "مقبول" تغيرتهر رسالة تعلمك بنجاح قبول الطلب و انقر )نعم(، تظ .2
 .ظهر رابط "التقارير" بدلًا منهماو  له

وا هم أو أولياء ليتمكن التي تمت إضافة النادي لهاهر النادي الموسمي الذي قمت بقبول طلب إضافته لطلاب المدارس التابعة للإدارة يظ
كما يظهر النادي لمدراء المدارس ورواد النشاط في المدارس التابعة للإدارات المطبقة  للاشتراك به، هممن إرسال طلبات ترشيح أمورهم

طلاب في النادي دون إرسال الليتمكنوا من ترشيح طلاب مدارسهم للاشتراك به، ويتمكن مدير النادي من تسجيل  م المختارلنوع التعلي
 طلبات الترشيح.

 رفض طلب إضافة نادي موسمي 1-4-3
 لية:إضافة نادي موسمي لسبب معين، حيث تقوم بإدخال سبب رفضك له. للقيام بذلك، اتبع الخطوات التاطلب يمكنك رفض 

 ، تظهر الصفحة التالية:والذي تظهر حالته "معاد إرساله" أو "تم إرسال الطلب" انقر رابط "رفض" المجاور للطلب المراد رفضه .1

 

 ،( حرف..1بما لا يزيد عن ) أدخل سبب رفضك للطلب .2

 الة تعلمك بنجاح عملية رفض الطلب.انقر )حفظ(، تظهر رس .4

 .الرفض" بدلًا منهما ملاحظات" و"رفض" المجاورين له، كما ظهر رابط "قبولالة رابطي "وتمت إز  "مرفوضتغيرت حالة الطلب إلى "

 عرض ملاحظات الرفض 1-4-4
، انقر رابط "ملاحظات الرفض" نادي موسمي معينلطلب إضافة  مسبقاً عند رفضكبإدخالها  قمتلعرض ملاحظات الرفض التي 

 المجاور له، تظهر الصفحة التالية:
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قائمة بالملاحظات التي قمت بإدخالها لكل عملية رفض للطلب المختار، حيث يظهر لكل منها تاريخ رفضك للطلب ة تعرض الصفح
 .)عودة( زر انقر ،هذه البيانات لغايات العرض فقط. للرجوع إلى الصفحة السابقةووقته. تظهر 

 تقارير النادي الموسمي 1-4-5
بيانات خطط النادي والطلاب والكوادر الذين تم تسجيلهم بطباعة تقرير و  عرض يمكنكبقبول أي من الأندية الموسمية،  قمتفي حال 

 :فيه، الخ. للقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية
 :انقر رابط "التقارير" المجاور للنادي الذي تريد، يظهر التقرير التالي .1

 

موسمي المختار، حيث يظهر لكل منها مجال النشاط يقسم التقرير إلى ثلاثة أقسام: يعرض الأول منه قائمة بخطط النادي ال
جراءات التنفيذ وتاريخه ووقته، ويعرض القسم الثاني قائمة بجميع الطلاب  والتصنيف والمسمى والفئة المستهدفة والمنفذة والهدف وا 

لصف والقسم والفصل الذين تم تسجيلهم أو ترشيحهم للاشتراك في النادي، حيث يظهر لكل منهم رقم الهوية واسم الطالب وا
والمدرسة والإدارة التي تتبع لها وحالة طلب ترشيحه. أما القسم الثالث فيعرض قائمة بالكوادر الذين قام مدير النادي بتسجيلهم، 
حيث يظهر لكل منهم رقم الهوية والاسم ونوع المستخدم والعمل الحالي والتخصص ورقم الجوال والمكتب الذي تتبع لها مدرسته 

 المدرسة.واسم 
 نص عن والبحث تريد الذي بالشكل كعرضه مختلفة بوظائف القيام من تمكنك أزرار عدّة يحتوي الذي الأدوات شريط التقرير ويوفر
 الشخصي حاسوبك في وحفظه التقرير تصدير وتستطيع. الخ صفحاته، بين والتنقل الشخصي حاسوبك في وحفظه ضمنه معين
 .(Word) أو( PDF) أو( Excel) مثل ملف نوع من بأكثر

 .( لطباعة التقريرانقر ) .2
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 . التقارير2
والاطلاع على  لأي من الإدارات المطبقة لنوع تعليم معين مطابق لصلاحياتكتقوم بعرض وطباعة جميع الأندية الموسمية المضافة 

 وفترة فعاليتها، الخ.ترشيح الطلاب لكل منها وعدد الخطط المضافة لها و  الأندية المقبولة والمرفوضة إحصائيات
 على الشكل التالي: التقاريرتظهر صفحة 

 

 لإنشاء التقرير وطباعته، اتبع الخطوات التالية:
 انقر رابط "الأندية الموسمية"، تظهر الصفحة التالية: .1

 

 ية والتعليم"،اختر الجنس الذي يمثل نوع التعليم الذي تريد، يتم استرجاع الإدارات المطبقة له في قائمة "إدارة الترب .2

 حدد أي من مدخلات البحث الأخرى، إذا أردت، .4

 انقر زر )عرض(، يظهر التقرير على الشكل التالي: .3

 

بالإدارات المطابقة لمدخلات البحث، حيث يظهر لكل منها العدد الكلي للأندية الموسمية المتوفرة فيها وعدد الخطط قائمة يعرض التقرير 
حصائيات بالأندية المقبولة  حصائيات ترشيح الطلاب، الخ.وا   والمرفوضة وا 

 لعرض الأندية الموسمية المضافة على مستوى إدارة معينة، انقر الرابط الذي يمثل اسمها، يظهر التقرير التالي:
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ثل موقعه والمدرسة التي تم نادٍ اسمهالمضافة في الإدارة التي اخترت، حيث يظهر لكل الأندية الموسمية جميع يعرض التقرير قائمة ب
، الخ. للرجوع إلى التقرير السابق، انقر رابط بداية ونهاية فعاليته واسم مديره وعدد خطط النشاط المضافة له ورسوم الاشتراك وتاريخا

 "عودة".

 :لعرض بيانات نادي موسمي معين، انقر الرابط الذي يمثل اسمه، يظهر التقرير التالي

 

القسم الأول قائمة بخطط النادي الموسمي المختار، ويعرض القسم الثاني قائمة بجميع الطلاب  يقسم التقرير إلى ثلاثة أقسام: يعرض
الذين تم تسجيلهم أو ترشيحهم للاشتراك فيه، بينما يعرض القسم الثالث قائمة بالكوادر الذين قام مدير النادي بتسجيلهم. للرجوع إلى 

 .التقرير السابق، انقر رابط "عودة"

 .اعة أي من هذه التقارير( لطبانقر ) .1
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