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 مقدمة
النشاط الطلابي بدرجة كبيرة في تنمية قدرات الطلاب على الابتكار واكتساب مهارات ومعارف جديدة وتوثيق الصلة بينهم وبين يساهم نظام 

دارة المدرسة والأسرة والمجتمع، ويسعى النظام إلى تحقيق هذه الأهداف على مدار السنة عن طريق خطط النشاط والأندية الموسم ية معلميهم وا 
مستخدمين المعنيين بالنشاط الطلابي وفقاً للمعايير الخاصة بكل منهم، وتتم متابعة تطبيق النظام في المدارس من خلال عدة وتقييم أداء ال

 تقارير تعكس الإجراءات التي تم اتخاذها لتحقيق أهدافه.

 
مدير عام النشاط الطلابي بإضافة  تتم إضافة خطط النشاط الطلابي على عدة مستويات ويتم تطبيقها خلال الفصول الدراسية، حيث يقوم

بإضافة الخطط على مستوى الإدارة، ويقوم رواد النشاط بإضافة  الخطط على مستوى الوزارة، ويقوم مديرو النشاط الطلابي بإدارات التعليم
ن الطلاب لاحقاً من الالتحاق الخطط على مستوى مدارسهم بالإضافة إلى اعتماد أي من الخطط المضافة على مستوى الوزارة أو الإدارة، ليتمك

 بأي من الخطط المتوفرة في مدارسهم، ويسمح للطالب الالتحاق بأكثر من خطة في نفس الوقت. 
و أما الأندية الموسمية فتهدف إلى كشف مواهب الطلاب وتنميتها خارج الفترات الدراسية، وتتم إضافتها على مستوى الإدارة، حيث يقوم مدير 

دارة التعليم بإضافة طلبات الأندية وتحديد موقع كل منها وتعيين مدير للنادي من مدراء المدارس التابعة لإدارته أو رواد النشاط الطلابي بإ
رسال هذه الطلبات إلى مدير عام النشاط الطلابي ليقوم باتخاذ الإجراء المناسب على كل منها. ويقوم كل من  النشاط أو المعلمين فيها وا 

رسال طلب الترشح للاشتراك بأي منها ليقوم مدير النادي الطلاب لاحقاً بعر  ض الأندية الموسمية المقبولة في الإدارة التي تتبع لها مدارسهم وا 
 .لاحقاً بعرض الطلبات واتخاذ الإجراء المناسب عليها، ويسمح للطالب الاشتراك في نادي واحد فقط

 
تقوم  اكم، طلابيات الإذاعية لمدرستك وتقييم أداء الطلاب والمعلمين في النشاط الومواضيع الفقر تقوم بإضافة خطط النشاط  ،رائد النشاطك

دارةالأندية الموسمية المتوفرة في الإدارة التي تتبع لها مدرستك بطلاب للاشتراك البترشيح  من حيث  ندية التي تم تعيينك كمدير عليهاالأ وا 
 .، الخعدة تقارير متعلقة بالنشاط الطلابي والأندية الموسميةعة عرض وطبا، بالإضافة إلى معالجة الطلبات الخاصة بها

 تناقش البنود التالية العمليات التي يمكنك القيام بها فيما يتعلق بالنشاط الطلابي.

 . النشاط الطلابي1
خاصة  خطط جديدةإضافة و في مدرستك أاعتماد أي من خطط النشاط المضافة على مستوى الوزارة أو الإدارة يمكنك من خلال هذه الصفحة 

ضافة  وعرض حالة انتساب الطلاب والمعلمين لخطط النشاط الطلابي وتقييم أداء كل منهم وفقاً لمعايير الأداء مواضيع الفقرات الإذاعية بها، وا 
التي تتبع لها مدرستك  ، كما تقوم بترشيح طلاب مدرستك للاشتراك بأي من الأندية الموسمية المتوفرة في الإدارةالخاص بنوعهم المتميز
 لأندية التي تم تعيينك كمدير عليها.طلبات الترشح ل ومعالجة
 على الشكل التالي: النشاط الطلابي صفحةتظهر 

 

الأندية الموسمية المضافة في  لإحدىمن الجدير بالذكر أن رابط "موافقة طلبات ترشيح الأندية الموسمية" يظهر فقط في حال تم تعيينك كمدير 
 .دارة التي تتبع لها مدرستكالإ
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 .تناقش البنود التالية كافة العمليات التي يمكنك القيام بها بالتفصيل

 النشاط ةخط 1-1

 مدرستكأي منها لتطبيقها في  واعتمادأو الوزارة على مستوى الإدارة  المتوفرةالنشاط الطلابي  خططعرض بقوم من خلال هذه الصفحة ت
ضافة و  رسال إشعارات لأولياء و  وعرض الطلاب الملتحقين بهاكل منها واحتياجاتها  مصروفاتة بمدرستك وتحديد الخاصالجديدة  الخططا  ا 

 ، وغيرها من العمليات.كمشرف النشاط بتحديده قمتالذي  المعلمالنشاط المضافة من قبل  برامجعرض كما يمكنك  ،همأمور 
 النشاط"، تظهر الصفحة التالية: خطة"رابط انقر 

 

أو التي قمت باعتمادها من خطط  بشكل مباشر التي قمت بإضافتها مدرستك تلقائياً  فيالمتوفرة  النشاط بخططصفحة قائمة تعرض ال
والمسمى والهدف والتوصيف والقيمة ومؤشر الأداء والمستهدفون والمرجعية  اوتصنيفه مجال الخطة، حيث يظهر لكل منها الوزارة أو الإدارة

 (." ثم انقر )لطباعة القائمة، انقر رابط ". رة التنفيذ والفئة المنفذةوالميزانية المخصصة وفت
، تظهر الصفحة على الشكل بنقر الدائرة المخصصة لأي منها "الإدارةأو "خطة النشاط في  "خطة النشاط في الوزارةأما في حال اخترت "

 التالي:

 

 خططا تلاحظ، لا يمكنك إضافة كم. لإدارة وفقاً للمستوى الذي اخترتبالخطط المضافة على مستوى الوزارة أو اقائمة  تعرض الصفحة
باعتمادها  تقمالتي لم  الخططبجوار فقط رابط "خيارات أخرى"  ، ويظهر، حيث لا يظهر زر )إضافة(الإدارةو  الوزارة نشاط على مستوى

 .اعتمادهابعد  للخطةالمجاور إزالة الرابط  تتم، حيث بعد
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 خرى" المجاور لخطة النشاط التي تريد، تظهر القائمة التالية:انقر رابط "خيارات أ

 

تختلف الروابط التي تظهر في القائمة باختلاف مستوى خطة النشاط، حيث تظهر القائمة كما في المثال السابق في حال كانت الخطة 
 تظهر القائمة على الشكل التالي: المختارة على مستوى المدرسة، أما في حال كانت الخطة على مستوى الوزارة أو الإدارة،

 

 .كيفية القيام بجميع هذه العملياتتناقش البنود التالية 

 نشاط خطةإضافة  1-1-1
 ، اتبع الخطوات التالية:على مستوى المدرسة ةنشاط جديد خطةلإضافة 

 المدرسة"،خطة النشاط في انقر الدائرة المجاورة لـ " .5

 ية:)إضافة(، تظهر الصفحة التالزر انقر  .0
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تلاحظ ظهور إشارة )*( بجانب بعض الحقول للدلالة على أنها حقول  بياناتها، إدخال عليك يتعين تيتعرض الصفحة الحقول ال
 إجبارية ولن تكتمل عملية الحفظ دون إدخالها.

ل النشاط الطلابي" قوائم "مجامدير عام النشاط الطلابي هو المسؤول عن تعريف البيانات المسترجعة في من الجدير بالذكر أن 
نوع التعليم المطبق في الإدارة التي والخاصة ب" و"الفئة المستهدفة" و"الفئة المنفذة" و"مصدر الميزانية" الخطةو"التصنيف" و"هدف 

 .تتبع لها مدرستك

 اختر مجال النشاط الطلابي وتصنيفه ووقته، كل من قائمته المخصصة، .4

 مكرر، خطة النشاط، على أن يكون غيرمسمى أدخل  .3

 ،والفئة المستهدفة والفئة المنفذة، كل من قائمته المخصصة الخطةاختر هدف  .1

 أدخل توصيف الخطة وقيمتها، كل في حقله المخصص، .6

 حدد بداية ونهاية وقت النشاط باختيار الساعة والدقيقة والفترة، كل من قائمته المخصصة، .7

فترة الفصل المختار في التقويمين الخاصين ببداية خارج تواريخ التفعيل غاء إليتم  اختر الفصل الدراسي المراد تطبيق الخطة خلاله، .8
 ونهاية الخطة،

يظهر التاريخ الميلادي المرادف للتاريخ الهجري الذي ، الخاص بكل منهماي التقويم الهجر  زربنقر  الخطةحدد تاريخي بداية ونهاية  .9
 ريخ الميلادي أولًا ليظهر مرادفه الهجري،وتستطيع تحديد التا ،اخترت في الحقل أسفل حقل التاريخ

 ،اختر مرجعية الخطة .52
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 ،الأداءأدخل مؤشر  .55

 ،ميزانية الخطةاختر مصدر  .50

 ، يظهر النموذج التالي:الخطةر ا)تحميل( لإضافة شعزر انقر  .54

 

 يختلف شكل النموذج وفقاً لنوع المتصفح الخاص بك ونسخته ونسخة نظام التشغيل.

 ،اختر الملف الذي تريد .أ 

 (،Openنقر )ا .ب 

 في حال اخترت "داخل المدرسة"، تظهر القائمة التالية: تنفيذ الخطة،مكان اختر  .53

 

 .في مدرسته تحتوي هذه القائمة على جميع القاعات الصفية التي يقوم مدير المدرسة بتعريفها

 أما في حال اخترت "خارج المدرسة"، يظهر الحقل التالي:

 

 في الخطوة السابقة، دخاله وفقاً لما قمت باختيارهمقر تنفيذ الخطة أو قم بإاختر  .51

 ، كل في حقله المخصص،والميزانية المخصصة للخطةطلاب الأدخل عدد  .56

 ،مدرستكمعلمي  اختر مشرف النشاط، تحتوي هذه القائمة على جميع .57

النشاط  برامجتعريف فة إلى بالإضالطلاب بالخطة أو الانسحاب منها، أو رفض طلبات التحاق ا من قبولالمعلم المختار  سيتمكن
 .كل منهاالطلاب في حضور وتقييم  للخطة

 كما تم شرحه مسبقاً، ،ملف النشاط)تحميل( لإضافة  زر انقر .58

 أدخل ملاحظاتك، إن وجدت، .59

 انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .02

ظهر للمعلم الذي اخترت منحه دور المشرف ولجميع تظهر الخطة التي قمت بإضافتها في قائمة خطط النشاط في المدرسة، كما ت
 .طلب للالتحاق بها الطلاب في مدرستك ليتمكنوا من إرسال
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 نشاطالاعتماد خطة  1-1-2

، حيث تقوم بتحديد مشرف يمكنك اعتماد أي من خطط النشاط المتوفرة على مستوى الإدارة أو الوزارة في حال لم تقم باعتمادها بعد
 الخطوات التالية:لدراسي لتنفيذ الخطة ومكان تنفيذها، الخ. للقيام بذلك، اتبع النشاط والفصل ا

 يتم استرجاع الخطط المضافة له، ،الذي تريد انقر الدائرة المجاورة للمستوى .5

 ، تظهر الصفحة التالية:ثم انقر "اعتماد" للخطة التي تريد "خيارات أخرى" المجاور رابط انقر .0

 

، اووقته جال النشاط وتصنيف الخطةمن م المستخدم المعني تم تعريفها من قبلكما  ةة النشاط المختار تعرض الصفحة بيانات خط
، وذلك باتباع نفس مرجعية في حال كانت المرجعية المختارة "وزاري" أو "إدارة تعليمية"ويمكنك تعديل أي منها باستثناء ال الخ،

 وتظهر رسالة أسفل الصفحة تعلمك بنجاح عملية الاعتماد. ."إضافة خطة نشاط 5-5-5خطوات الإضافة المذكورة في بند "
 :يظهر الشريط التاليالمختارة بنقر الرابط المخصص،  الخطةيمكنك عرض شعار 

 

 .من الجدير بالذكر أن شكل الشريط قد يختلف وفقاً لنوع المتصفح الخاص بك ونسخته ونسخة نظام التشغيل
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( يتم تفعيل البرنامج المسؤول عن فتح الملف لتتمكن من الاطلاع على محتواه. ولحفظه في Openلعرض الملف، انقر زر )
(. أما لحفظه باسم مختلف وفي مجلد معين Saveالمجلد الافتراضي المحدد لحفظ الملفات وبنفس الاسم الخاص به، انقر )

 .( لحفظه في جهازك الشخصي وعرضه فوراً Save and open(، أو انقر )Save asمختلف، انقر إشارة السهم ثم انقر )
 ،ريد على أي من البيانات الظاهرةأدخل التعديلات التي ت .4

 انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية. .3

لمتوفرة على مستوى لخطط ااقائمة وتمت إضافة الخطة إلى تمت إزالة رابط "خيارات أخرى" المجاور للخطة التي قمت باعتمادها، 
 المدرسة.

 نشاطال خطةعرض  1-1-3
رابط التي قمت باعتمادها أو إضافتها على مستوى مدرستك، وذلك بنقر نشاط ال خططتفاصيل أي من كما ذكر مسبقاً، يمكنك عرض 

 ، تظهر الصفحة التالية:ثم نقر "عرض" تريدللخطة التي  "خيارات أخرى" المجاور

 

ويمكنك ، حيث تظهر لغايات العرض فقط ولن تتمكن من تعديلها. تعريفها مسبقاً تم اخترت كما لخطة التي ابيانات تعرض الصفحة 
 ، كما تم شرحه مسبقاً. لنشاط بنقر الرابط المخصصأو ملف ا الخطةعرض شعار 

 للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر )عودة(.

 نشاطال خطةتعديل  1-1-4

 ، وذلك باتباع الخطوات التالية:على مستوى المدرسة تفي حال كان أي من خطط النشاطيانات بكما ذكر مسبقاً، يمكنك تعديل 
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 ، تظهر الصفحة التالية:ثم انقر "تعديل" تريدللخطة التي  رابط "خيارات أخرى" المجاورانقر  .5

 

-5-5الخطوات الواردة في بند " فسن تعريفها مسبقاً، ويمكنك تعديل أي منها باتباعتم كما  المختار الخطةبيانات تعرض الصفحة 
 ، كما تم شرحه مسبقاً.بنقر الرابط المخصص اوملف النشاط الخاص به الخطةعرض شعار  تستطيع ."نشاط خطةإضافة  5

عتمادها في مدرستك، لن من الجدير بالذكر أنه في حال كانت الخطة المختارة مضافة على مستوى الإدارة أو الوزارة وقمت باو  .0
 وتظهر القائمة المخصصة غير فعالة.في حال كانت "وزاري" أو "إدارة تعليمية"، تتمكن من تغيير المرجعية 

 باستثناء ما تم ذكره، أدخل التعديلات التي تريد على أي من البيانات الظاهرة، .4

 انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .3

 النشاط طةخمصروفات  1-1-5
تحديد المعلم المسؤول عن كل و  النشاط المضافة على مستوى المدرسة خططلأي من  المصروفات إضافةتقوم من خلال هذه الصفحة ب

 انقر رابط "خيارات أخرى" المجاور للخطة التي تريد ثم انقر "مصروفات الخطة"، تظهر الصفحة التالية: .ورقم الفاتورة، الخ منها
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الإنفاق وتاريخ  ومجموعها، حيث يظهر لكل منها وصفها التي قمت بإضافتها مسبقاً المختارة  مصروفات الخطةقائمة بتعرض الصفحة 
وتعديل أي منها أو  ةالمختار  للخطة المصروفاتيمكنك إضافة المزيد من  والملاحظات. المسؤول عنها ورقم الفاتورة والشركة واسم المعلم
 التالية. حذفها، كما هو موضح في البنود

 مصروفاتإضافة . 1
 ، اتبع الخطوات التالية:للخطة المختارة جديدة مصروفاتلإضافة 

 )إضافة(، تظهر الصفحة التالية:زر انقر  .5

 

 ومجموعها، كل في حقله المخصص، الخطةمصروفات أدخل وصف  .0

 ،بنقر زر التقويم المخصص حدد تاريخ الإنفاق .4

 ، كل في حقله المخصص،مصروفاتبالالخاصة  أدخل رقم الفاتورة والشركة .3

 ،من معلمي مدرستك المصروفاتاختر المعلم المسؤول عن  .1

 أدخل ملاحظاتك، .6

 انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .7

 مصروفاتتعديل . 2
 ، اتبع الخطوات التالية:الخطة المختارة مصروفاتأي من بيانات لتعديل 

 ، تظهر الصفحة التالية:تعديلها التي تريد فاتللمصرو "تعديل" المجاور رابط انقر  .5
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 .نفس خطوات الإضافةكما قمت بتعريفها مسبقاً، ويمكنك تعديل أي منها باتباع  المختارة المصروفاتبيانات تعرض الصفحة 

 أدخل التعديلات التي تريد على أي من البيانات الظاهرة، .0

 انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .4

 مصروفاتحذف . 3
 ، اتبع الخطوات التالية:ةالمختار  بالخطةالخاصة  المصروفاتلحذف أي من 

 المراد حذفها، تظهر الرسالة التالية: للمصروفاتالمجاور  "حذف"رابط انقر  .5

 

 انقر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. .0

 النشاط خطةعهدة  1-1-6

حالة كل النشاط المضافة على مستوى المدرسة، حيث تقوم بتحديد  خططالعهد الخاصة بأي من تقوم من خلال هذه الصفحة بإضافة 
 . عليهاالأمين المعلم منها و 
 ، تظهر الصفحة التالية:ثم انقر "عهدة الخطة" تريدللخطة التي  "خيارات أخرى" المجاور رابط انقر

 

 الأمين عليها واسم المعلموحالتها ث يظهر لكل منها وصفها ورقمها اخترت، حيللخطة التي  المعرفةتعرض الصفحة قائمة بالعهد 
 .في البنود التالية، كما هو موضح وتعديل أي منها أو حذفها ةالمختار  للخطةيمكنك إضافة المزيد من العهد  .والملاحظات

 إضافة عهدة. 1
 ، اتبع الخطوات التالية:للخطة المختارة جديدة عهدةلإضافة 
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 ة(، تظهر الصفحة التالية:)إضافزر  انقر .5

 

 أدخل وصف العهدة، .0

المطبق في نوع التعليم تحتوي هذه القائمة على حالات العهد التي يقوم مدير عام النشاط الطلابي بتعريفها ل ،اختر حالة العهدة .4
 ،الإدارة التي تتبع لها مدرستك

 ،رقم العهدةأدخل  .3

 ،من معلمي مدرستك الأمين على العهدةاختر المعلم  .1

 إن وجدت، أدخل ملاحظاتك، .6

 انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .7

 تعديل عهدة. 2
 ، اتبع الخطوات التالية:المختارة عهد الخطةأي من لتعديل بيانات 

 "تعديل" المجاور للعهدة التي تريد، تظهر الصفحة التالية: رابط انقر .5

 

 .نفس خطوات الإضافةت بتعريفها مسبقاً، ويمكنك تعديل أي منها باتباع كما قم المختارةتعرض الصفحة بيانات العهدة 

 أدخل التعديلات التي تريد على أي من البيانات الظاهرة، .0

 انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .4

 حذف عهدة. 3
 ، اتبع الخطوات التالية:المختارة عهد الخطةلحذف أي من 

 المراد حذفها، تظهر الرسالة التالية: للعهدةالمجاور  "حذف" رابط انقر .5
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 انقر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. .0

 خطة النشاط طلاب 1-1-7
ليتمكنوا من إرسال طلبات الالتحاق  طلاب مدرستكتظهر خطط النشاط التي قمت باعتمادها أو إضافتها على مستوى المدرسة لجميع 

 .ط الذي قمت بتحديده لكل خطة باتخاذ الإجراء المناسب على هذه الطلبات إما بقبولها أو رفضهايقوم مشرف النشابأي منها، و 
عرض جميع ، بالإضافة إلى عرض قائمة بأسماء الطلاب الملتحقين بأي من خطط النشاط في المدرسةيمكنك من خلال هذه الصفحة 

 طالب معين. النشاط التي التحق بها خطط
 ، تظهر الصفحة التالية:"الطلاب"ثم انقر  للخطة التي تريد "خيارات أخرى" المجاورانقر رابط ن بخطة معينة، لعرض الطلاب الملتحقي

 

م اسمه ، حيث يظهر لكل منهخطة المختارةلبالموافقة على طلبات التحاقهم با قام مشرف النشاطتعرض الصفحة قائمة بالطلاب الذين 
 ولي أمره. واسم المسجل فيهم والقسم والفصل والصف

النشاط"  خطةرابط "نقر ا، ةالمختار  أي من الطلاب الملتحقين بالخطةالتي التحق بها الأخرى النشاط  لعرض قائمة بجميع خططو 
 الذي تريد، تظهر الصفحة التالية: لاسم الطالبالمجاور 

 

 اووقته اوتصنيفه اومجاله مسماهال منها النشاط التي التحق بها الطالب المختار، حيث يظهر لك بجميع خططتعرض الصفحة قائمة 
 لسابقة، انقر زر )عودة(.للرجوع إلى الصفحة ا. اونهايته ابدايته تاريخاوالمرجعية و  اوميزانيته

 رسائل ولي الأمر 1-1-8
، مدرستكالمتوفرة على مستوى  النشاط خططب الملتحقين بأي من لأولياء أمور الطلا إشعاراتيمكنك من خلال هذه الصفحة إرسال 

 للقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية: .الخطةمن أولياء الأمور على مستوى  واحد فقط لكلإشعار ويسمح النظام بإرسال 
 :، تظهر الصفحة التالية"رسائل ولي الأمر"ثم انقر  للخطة التي تريد "خيارات أخرى" المجاوررابط انقر  .5
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حيث يظهر لكل منها ، ةالمختار  بالخطةلأولياء أمور الطلاب الملتحقين مسبقاً لها التي قمت بإرسا الإشعاراتتعرض الصفحة قائمة 
 .ووقت الإشعار الرسالةنص و  المعني اسم الطالب

 )إضافة(، تظهر الصفحة التالية:زر انقر  .0

 

في حال قمت و  ،بعد تقم بإرسال إشعار لأولياء أمورهملم  ممن الملتحقين بالخطة المختارة أسماء الطلاببقائمة الصفحة تعرض 
 ، تظهر الرسالة التالية:هؤلاء الطلاببإرسال إشعار لأولياء أمور جميع 

 
 انقر )عودة(. للرجوع إلى الصفحة السابقة،

 ( حرف،022بما لا يزيد عن )ار المراد إرساله لأولياء الأمور أدخل نص الإشع .4

 ره، يمكنك اختيار أكثر من طالب في نفس الوقت،انقر المربع المجاور لاسم الطالب المراد إرسال إشعار لولي أم .3

 انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية. .1

 نشاطخطة ال برامج 1-1-9
فعالية كل أهداف الخطة، حيث يقوم بتحديد  لتحقيق بتنفيذها سيقوميقوم المعلم الذي قمت باختياره كمشرف النشاط بإضافة البرامج التي 

ضافة الملفات  هذه البرامج، ليقوم لاحقاً بتقييم حضور الطلاب في التي تم تحقيقها، الخوالإنجازات  يذها وأهدافهامن البرامج وتاريخ تنف وا 
 . فعاليتهاوالصور لتوثيق الشواهد على 

تقوم  تقوم من خلال هذه الصفحة بعرض البرامج المضافة لأي من الخطط المتوفرة في مدرستك وعرض تقييم الطلاب في كل منها، كما
 .بإضافتهاأو مدير المدرسة بإضافة ملفات الشواهد لأي منها وعرض الملفات التي قام مشرف النشاط 

 ، تظهر الصفحة التالية:"برامج النشاط"ثم انقر  تريد لتيا للخطة "خيارات أخرى" المجاورانقر رابط 
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والفعالية والهدف  التاريخ، حيث يظهر لكل منها ةمختار ال لخطةالتي قام مشرف النشاط بإضافتها ل برامجالبتعرض الصفحة قائمة 
 والصعوبات والإجراءات العلاجية. والإنجازات الإضافية والتطبيق ونقاط القوة

 مع إمكانيةبإضافتها،  و/أو مدير المدرسة النشاط الطلاب في أي من البرامج وعرض الشواهد التي قام مشرفيمكنك عرض تقييم 
 ، كما هو موضح في البنود التالية.التي تريد البرامج إضافة الشواهد لأي من

 عرض تقييم الطلاب. 1
 الذي للبرنامج، انقر رابط "الطلبة" المجاور الخاصة بالخطة المختارة النشاط برامجأي من  فيلطلاب احضور المشرف ل لعرض تقييم

 تريد، تظهر الصفحة التالية:

 

والقسم  اسمه والصف، حيث يظهر لكل منهم المختار البرنامج فيرف النشاط بتقييمهم تعرض الصفحة قائمة بالطلاب الذين قام مش
، وتظهر هذه البيانات لغايات العرض فقط. نالذي يظهر للطلاب المميزيمجال التميز  ، بالإضافة إلىوتقييمه المسجل فيهم والفصل

 للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر )عودة(.
 ، تظهر الصفحة فارغة.بعد خطة النشاط المختارة فيفي حال لم يقم مشرف النشاط بتقييم أي من الطلاب  من الجدير بالذكر أنه

 الشواهد. 2
تقوم من خلال هذه الصفحة بإضافة الملفات المتعلقة بشواهد وأثر البرنامج الذي تريد، كما يمكنك عرض الملفات التي قام مشرف 

 وجدت. بإضافتها، إن أو مدير المدرسة النشاط
 انقر رابط "الشواهد" المجاور للبرنامج الذي تريد، تظهر الصفحة التالية:
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وأثر للبرنامج الذي اخترت، ضافتها كشواهد إبير المدرسة دأو متعرض الصفحة قائمة بالملفات التي قمت أنت أو مشرف النشاط 
 .حذفها وأالمزيد من الملفات وعرض أي منها يمكنك إضافة و 
 

 إضافة ملف
 لإضافة ملف جديد كشاهد وأثر للبرنامج المختار، اتبع الخطوات التالية:

 "، تظهر الصفحة التالية:انقر رابط " .5

 

 أدخل اسم الشاهد والأثر، .0

 لإضافة ملف الشاهد والأثر، كما تم شرحه مسبقاً،انقر زر )تحميل(  .4

 انقر زر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية. .3

 
 عرض ملف

 :يظهر الشريط التالي، لهوالأثر المضافة للبرنامج المختار، وذلك بنقر رابط "عرض" المجاور الشواهد أي من ملفات  يمكنك عرض

 

 .من الجدير بالذكر أن شكل الشريط قد يختلف وفقاً لنوع المتصفح الخاص بك ونسخته ونسخة نظام التشغيل
ل عن فتح الملف لتتمكن من الاطلاع على محتواه. ولحفظه في المجلد ( يتم تفعيل البرنامج المسؤو Openلعرض الملف، انقر زر )

(. أما لحفظه باسم مختلف وفي مجلد معين مختلف، انقر Saveالافتراضي المحدد لحفظ الملفات وبنفس الاسم الخاص به، انقر )
 .فوراً  ( لحفظه في جهازك الشخصي وعرضهSave and open(، أو انقر )Save asإشارة السهم ثم انقر )

 
 حذف ملف

 لحذف أي من ملفات الشاهد والأثر المضافة للبرنامج المختار، اتبع الخطوات التالية:
 انقر رابط "حذف" المجاور للملف المراد حذفه، تظهر الرسالة التالية: .5
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 انقر زر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. .0

 خطة النشاط احتياجات 1-1-11
 يةوتحديد الكم مدرستكالتي قمت باعتمادها أو إضافتها على مستوى النشاط  خطط احتياجات بتعريفه الصفحة تقوم من خلال هذ
 المطلوبة لكل منها. 

 ، تظهر الصفحة التالية:ثم انقر "الاحتياجات" للخطة التي تريد "خيارات أخرى" المجاورانقر رابط 

 

والعدد المطلوب منه  وصفه احتياج، حيث يظهر لكل ةالمختار  للخطةا مسبقاً تعرض الصفحة قائمة بالاحتياجات التي قمت بإضافته
 وتعديل أي منها أو حذفها، كما هو موضح في البنود التالية. ةالمختار  خطةيمكنك إضافة المزيد من الاحتياجات لل والملاحظات.

 إضافة احتياج. 1
 ، اتبع الخطوات التالية:للخطة المختارةلإضافة احتياج 

 التالية: الصفحة)إضافة(، تظهر زر ر انق .5

 

 أدخل وصف الاحتياج والعدد المطلوب منه، كل في حقله المخصص، .0

 أدخل ملاحظاتك، .4

 انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .3

 تعديل احتياج. 2
 ، اتبع الخطوات التالية:الخطة المختارةاحتياجات لتعديل بيانات أي من 

 ، تظهر الصفحة التالية:تعديله " المجاور للاحتياج الذي تريد"تعديلرابط انقر  .5
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 ،باتباع نفس خطوات الإضافة الظاهرة أدخل التعديلات التي تريد على أي من البيانات .0

 انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .4

 حذف احتياج. 3
 :، اتبع الخطوات التاليةةالمختار  الخطةاحتياجات لحذف أي من 

 "حذف" المجاور للاحتياج المراد حذفه، تظهر الرسالة التالية: رابط انقر .5

 

 انقر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. .0

 النشاط خطةحذف  1-1-11
 ، وذلك باتباع الخطوات التالية:أي من خطط النشاط التي قمت باعتمادها أو إضافتها على مستوى مدرستكيمكنك حذف 

 ، تظهر الرسالة التالية:ثم انقر "حذف" تريد التي للخطة "خيارات أخرى" المجاوررابط انقر  .5

 

 انقر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. .0

، الخ، لن ا أو برامج نشاط مضافة لهاأو طلاب ملتحقين به كنفقات أو احتياجات االمراد حذفه بالخطةبيانات مرتبطة أية في حال وجود 
 تعلمك بذلك. ةوتظهر رسال احذفهتتمكن من 

 موضوع الإذاعة 1-2
كما تقوم بتحديد الطلاب المشاركين فيها في  ،يهاعلالمعلم المشرف تحديد و تقوم من خلال هذه الصفحة بإضافة فقرات الإذاعة المدرسية 

 حال قمت بربط الموضوع الإذاعي بخطة نشاط.
 ة:"، تظهر الصفحة التاليموضوع الإذاعة"رابط انقر 
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النشاط  خطةو التي قمت بإضافتها مسبقاً، حيث يظهر لكل منها وصفها وتاريخها  بمواضيع الفقرات الإذاعيةتعرض الصفحة قائمة 
بجوار مواضيع فقط كما تلاحظ، يظهر رابط "الطلاب" م المشرف على الفقرة والملاحظات. المعلاسم و  ، إن وجدت،بها ةالمرتبطالطلابي 

 .فيها بربطها بخطة نشاط لتتمكن من تحديد الطلاب المشاركينالإذاعة التي قمت 
وتحديد الطلاب المشاركين في المواضيع المرتبطة بخطط  وتعديلها وحذف أي منها ةالإذاعيمواضيع الفقرات المزيد من إضافة  يمكنك
 .تالياً ، كما هو موضح النشاط

 ةإذاع موضوعإضافة  1-2-1
 اتبع الخطوات التالية: ،جديدة ةإذاعيع فقرة و موضلإضافة 

 )إضافة(، تظهر الصفحة التالية: زر انقر .5

 

 ،ةالإذاعي موضوع الفقرةأدخل  .0

 ،بنقر زر التقويم المخصص ةالإذاعي الفقرةحدد تاريخ  .4

 مشرف النشاط الذي قمت بتحديده مسبقاً للخطة على الشكل التالي:، إذا أردت، يتم استرجاع النشاط الطلابي خطةاختر  .3

 

"، ولن تتمكن من إضافة خطة نشاط 5-5-5لخطة المختارة كما هو موضح في بند "الذي قمت بربطه بااسم مشرف النشاط يظهر 
 .تغييره

 اختر المعلم المشرف على الفقرة الإذاعية، فقط في حال لم تقم باختيار خطة النشاط الطلابي في الخطوة السابقة، .1

 اتك، إن وجدت،أدخل ملاحظ .6

 انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .7

 ، ويظهر بجوارها رابط "الطلاب" فقط في حال قمت بربطه بخطة نشاط.تمت إضافة موضوع الفقرة الإذاعية
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 ةإذاع موضوعتعديل  1-2-2
 ، اتبع الخطوات التالية:ةمعينموضوع فقرة إذاعية لتعديل بيانات 

 ، تظهر الصفحة التالية:تريد الذيموضوع للل" المجاور "تعديرابط انقر  .5

 

 نفس خطوات الإضافةالإذاعي المختار كما قمت بتعريفها مسبقاً، ويمكنك تعديل أي منها باتباع  الموضوعتعرض الصفحة بيانات 
 في البند السابق.الواردة 

ة غير مرتبط بخطة نشاط، أما في حال اخترت فقرة تظهر الصفحة كما في المثال السابق في حال كان موضوع الفقرة الإذاعي
 إذاعية مرتبطة بخطة، تظهر الصفحة على الشكل التالي:

 

 .المشرف على الفقرة الإذاعية تعرض الصفحة بيانات الموضوع الإذاعي المختار، ويمكنك تعديل أي منها باستثناء اسم المعلم

 باستثناء ما تم ذكره، ظاهرةتريد على أي من البيانات الأدخل التعديلات التي  .0

 )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ.زر انقر  .4

 موضوع إذاعةحذف  1-2-3

 ، اتبع الخطوات التالية:ةموضوع فقرة إذاعية معينلحذف 
 ، تظهر الرسالة التالية:لموضوع الفقرة الإذاعية المراد حذفها"حذف" المجاور  رابط انقر .5

 

 الة تعلمك بنجاح عملية الحذف.انقر )نعم(، تظهر رس .0
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 الطلاب 1-2-4
في حال قمت بربط موضوع فقرات إذاعية معين بخطة نشاط معينة لتكون مسؤولة عنه، يمكنك تحديد الطلاب كما ذكر مسبقاً، 

 للقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية:المشاركين في هذا الموضوع من الطلاب الملتحقين بخطة النشاط المعنية. 
 تريد، تظهر الصفحة التالية: الذيموضوع الفقرة الإذاعية ر رابط "الطلاب" المجاور لانق .5

 

وتدل علامة التحديد ، تعرض الصفحة قائمة بأسماء الطلاب الملتحقين بخطة النشاط المسؤولة عن الموضوع الإذاعي المختار
 علامة لإزالة له المجاور المربع ك إلغاء ربطه بنقر، ويمكنبهذا الموضوعمسبقاً المجاورة لاسم الطالب على أنك قمت بربطه 

 ب ملتحقين بخطة النشاط، تظهر الصفحة فارغة.في حال عدم وجود طلامن الجدير بالذكر أنه منه.  التحديد
 انقر المربع المجاور لاسم الطالب الذي تريد ربطه بموضوع الإذاعة، يمكنك اختيار أكثر من طالب في نفس الوقت، .0

 .تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظحفظ(، انقر زر ) .4

 النشاط الطلابي منسوبو 1-3
 .المتوفرة في مدرستك خطط النشاط الطلابيأي من الطلاب والمعلمين في  حالة اشتراك الاطلاع علىيمكنك من خلال هذه الصفحة 
 للقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية:

 الصفحة التالية: انقر رابط "منسوبي النشاط الطلابي"، تظهر .5

 

 اختر نوع المستخدم وحالة المشاركة، كل من قائمته المخصصة، .0

 انقر زر )ابحث(، تظهر الصفحة على الشكل التالي: .4
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تظهر الصفحة كما في المثال السابق اللذين اخترت، و تعرض الصفحة قائمة بأسماء المستخدمين المطابقين لنوع المستخدم وحالة الاشتراك 
 .المسجل فيهم والقسم والفصل والصف"طالب"، حيث يظهر لكل منهم رقم هويته واسمه نوع المستخدم المختار  كانفي حال 

 أما في حال اخترت "معلم" تظهر الصفحة على الشكل التالي:

 

وع إلى الصفحة السابقة، للرج، حيث يظهر لكل منهم رقم الهوية. المختارة الاشتراكتعرض الصفحة قائمة بأسماء المعلمين المطابقين لحالة 
 انقر زر )عودة(.

 الأداء المتميز 1-4
اد النشاط والمعلمين المستخدمين المعنيين بالنشاط الطلابي كمدراء المدارس ورو   في تنمية قدراتتساهم مسابقة الأداء المتميز للنشاط 

في كل من معايير المسابقة التي  لى أفضل النتائجالتصميم والعزيمة للوصول إوالطلاب، حيث تهدف المسابقة إلى تحفيز كل فئة على 
 يقوم مدير عام النشاط الطلابي بتعريفها وتعريف الدرجات العظمى لكل منها.

بتقييم ، كما تقوم وفقاً للمعايير الخاصة برو اد النشاطالطلابي لنشاط الأدائك في  مدرستكعرض تقييم مدير من خلال هذه الصفحة  يمكنك
 كل منهم.المعايير الخاصة بنوع المستخدم الخاص ب بتحديد درجاتهم في الطلابأداء المعلمين و 

 "، تظهر الصفحة التالية:الأداء المتميزانقر رابط "
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 ، انقر الرابط المخصص، تظهر الصفحة التالية:النشاط الطلابيدائك في لأ مدير مدرستك لعرض تقييم

 

، حيث يظهر لكل منها وصف لرواد النشاط بتعريفها مدير عام النشاط الطلابيتميز التي قام تعرض الصفحة قائمة بمعايير تقييم الأداء الم
التي  الدرجة النهائية، بالإضافة إلى دخالها لتقييمك، كما تظهر الدرجة المستحقة في حال قام مدير مدرستك بإالعظمىوالدرجة المعيار 

 .لمعيارفي ا تمثل النسبة المئوية لدرجة تقييمك
 
 ، اتبع الخطوات التالية:الطلابي لنشاطامعلم أو طالب في  أداء لتقييم أما
 من النوع المختار في قائمة "اسم المستخدم"، مستخدمي مدرستك، يتم استرجاع أسماء الذي تريد اختر نوع المستخدم .5

 ،تقييمهالمراد اختر اسم المستخدم  .0

 انقر )ابحث(، تظهر الصفحة على الشكل التالي: .4
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لنوع المستخدم المختار، حيث يظهر لكل منها وصف المعيار والدرجة الكلية التي لا  المعرفةصفحة قائمة بمعايير التقييم تعرض ال
 يجب تجاوزها، كما تظهر الدرجة المستحقة في حال قمت بإدخالها مسبقاً.

الدرجة  تكون أقل أو تساويعلى أن  المجاور لكل من المعاييرالمخصص و لمستخدم المختار في الحقل الدرجة المستحقة لأدخل  .3
 الكلية،

 انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .1

 يمكنك تعديل درجات المستخدم باتباع نفس الخطوات السابقة.

 موافقة طلبات ترشيح الأندية الموسمية 1-5
بالنفع والفائدة  ملطلاب والمحافظة على أوقاتهم فيما يعود عليهلخدمة ا بإنشائهاالوزارة النشاط التي قامت برامج  إحدىالأندية الموسمية هي 

لتحقيق الفائدة المرجوة منها من الموظفين المعنيين في المدارس القائمين عليها حيث يتم تطبيق هذه الأندية بمساهمة الإجازة،  خلال فترة
 .واستغلالها بالشكل المطلوب

تسجيل الكوادر المشاركة في النادي وعرض ب تقوم، الإدارة التي تتبع لها مدرستكوسمية في المالأندية في حال تم تعيينك كمدير لأي من 
ضافة الخطط للنادي، وغيرها من العمليات.كل منها واتخاذ الإجراء المناسب على  التي تم إرسالهاطلبات ترشيح الطلاب   وا 

 لتالية:انقر رابط "موافقة طلبات ترشيح الأندية الموسمية"، تظهر الصفحة ا

 

من استرجاع الأندية الموسمية التي تم تعيينك كمدير عليها، وذلك بتحديد أي من مدخلات  كتعرض الصفحة حقول البحث التي تمكن
 على الشكل التالي: النتيجةالبحث ثم نقر زر )ابحث(، تظهر 
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تعليم بإضافتها وتعيينك كمدير عليها، حيث يظهر لكل ال بإدارة الطلابي النشاط مديرتعرض الصفحة قائمة بالأندية الموسمية التي قام 
وحالة الموافقة  بداية ونهاية فترة فعالية النادي اتاريخورسوم الالتحاق و التي تمثل موقع النادي منها اسم النادي وعدد الطلاب والمدرسة 

 واسم المشرف المكلف.عليه 
 

 كما يلي: سمي باختلاف حالتهيمكنك القيام بها على النادي المو  التيتختلف العمليات 
 م اتخاذ تبإرسال طلب إضافة النادي إلى مدير عام النشاط الطلابي ولم يالتعليم  بإدارة الطلابي النشاط مدير: قام تم إرسال الطلب

 .فقط الإجراء المناسب عليه بعد، ويمكنك عرض بيانات النادي

 وعرض طلبات التحاق الطلاب للاشتراك به  يمكنك عرض بياناتهلنادي، و : قام مدير عام النشاط الطلابي بقبول طلب إضافة امقبول
ضافة الخطط وطباعة التقارير الخاصةالمشاركة در واوتسجيل الكواتخاذ الإجراء المناسب عليها   .به وا 

 ملاحظات الرفض.بياناته وعرض : قام مدير عام النشاط الطلابي برفض طلب إضافة النادي، ويمكنك عرض مرفوض 

 اتخاذ مدير عام النشاط الطلابي، ولم يتم  بإعادة إرسال الطلب المرفوض إلى التعليم بإدارة الطلابي النشاط مديرقام  :د إرسالهمعا
 ولن تتمكن من القيام بأية عملية عليه.الإجراء المناسب عليه بعد، 

 عرض بيانات النادي دير عام النشاط الطلابي، ويمكنك بإلغاء الطلب بعد إرساله إلى م التعليم بإدارة الطلابي النشاط مديرقام : ملغي
 .فقط

 

 الموسمية بالتفصيل.الأندية تناقش البنود التالية كافة العمليات التي يمكنك القيام بها على 

 عرض النادي الموسمي 1-5-1
ت حالته "معاد إرساله"، وذلك بنقر يمكنك عرض بيانات النادي الموسمي الذي تم تعيينك كمدير عليه في جميع الحالات إلا في حال كان

 :رابط "عرض" المجاور له، تظهر الصفحة التالية
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التعليم بإدخالها من اسم وعدد الطلاب والمدرسة  بإدارة الطلابي النشاط تعرض الصفحة بيانات النادي الموسمي المختار كما قام مدير
 .الخالتي تمثل موقعه وفترة ترشح الطلاب وفترة فعالية النادي، 

 .تظهر هذه البيانات لغايات العرض فقط. للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر )عودة( 

 تقارير النادي الموسمي 1-5-2

تستطيع عرض وطباعة البيانات المتعلقة بالنادي الموسمي الذي تم تعيينك كمدير عليه فقط في حال كانت حالته "مقبول"، أي قام مدير 
 فقة على إضافته. للقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية:عام النشاط الطلابي بالموا

 انقر رابط "التقارير" المجاور للنادي الموسمي الذي تريد، يظهر التقرير على الشكل التالي: .5
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-1-5بإضافتها كما هو موضح في بند "تقوم  والتيقائمة بخطط النادي الموسمي منه يقسم التقرير إلى ثلاثة أقسام: يعرض الأول 
جراءات "، الموسمي النادي خطط 1 حيث يظهر لكل منها مجال النشاط والتصنيف والمسمى والفئة المستهدفة والمنفذة والهدف وا 

 قمت بتسجيلهمللاشتراك في النادي أو الذين ترشيحهم ويعرض القسم الثاني قائمة بجميع الطلاب الذين تم  التنفيذ وتاريخه ووقته،
حيث يظهر لكل منهم رقم الهوية واسم الطالب والصف والقسم والفصل  ،"الموسمي النادي طلاب 3-1-5كما هو موضح في بند "

البند كما هو موضح في  ئمة بالكوادر الذين قمت بتسجيلهمقاوالمدرسة والإدارة وحالة طلب ترشيحه. أما القسم الثالث فيعرض 
سم ونوع المستخدم والعمل الحالي والتخصص ورقم الجوال والمكتب الذي تتبع لها الاحيث يظهر لكل منهم رقم الهوية و  ،التالي

 مدرسته واسم المدرسة.
 نص عن والبحث دتري الذي بالشكل كعرضه مختلفة بوظائف القيام من تمكنك أزرار عد ة يحتوي الذي الأدوات شريط التقرير ويوفر
 الشخصي حاسوبك في وحفظه التقرير تصدير وتستطيع. الخ صفحاته، بين والتنقل الشخصي حاسوبك في وحفظه ضمنه معين
 .(Word) أو( PDF) أو( Excel) مثل ملف نوع من بأكثر

 ( لطباعة التقرير.انقر ) .0

 النادي الموسمي كادر 1-5-3
التي تم تعيينك كمدير عليها من المعلمين أو رواد النشاط في مدارس الأندية المقبولة من  تقوم من خلال هذه الصفحة بتسجيل كادر أي

 الإدارة التي تتبع لها مدرستك، كما يمكنك حذف أي من الكوادر الذين قمت بتسجيلهم مسبقاً.
 المقبولة، تظهر الصفحة التالية:الأندية انقر رابط "الكادر" المجاور لأي من 

 

حقول البحث التي تمكنك من استرجاع المعلمين ورواد النشاط في أي من مدارس الإدارة التي تتبع لها مدرستك ووفقاً تعرض الصفحة 
 لحالة الاشتراك في النادي التي تختار، وذلك باتباع ما يلي:

 اختر المدرسة التي تريد، تحتوي هذه القائمة على جميع مدارس الإدارة التي تتبع لها مدرستك، .5
 ،الة الاشتراك في النادياختر ح .0

 حدد أي من مدخلات البحث الأخرى، إذا أردت، .4

 على الشكل التالي: النتيجةانقر زر )ابحث(، تظهر  .3
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تعرض الصفحة قائمة بأسماء المستخدمين في المدرسة المختارة بحسب حالة الاشتراك التي اخترت، حيث يظهر لكل منهم اسم المدرسة 
الرباعي ونوع المستخدم وحالة الاشتراك، وتظهر الصفحة كما في المثال السابق في حال اخترت "غير ورقم السجل المدني والاسم 

 مشترك"، حيث يمكنك تسجيل أي منهم ضمن كادر النادي.
 أما في حال اخترت "مشترك"، تظهر الصفحة على الشكل التالي:

 

 . ويمكنك حذف أي منهم ،في النادي المختارتعرض الصفحة قائمة بأسماء الكوادر الذين قمت بتسجيلهم مسبقاً 
 

 :لتسجيل مستخدم معين ضمن كادر النادي المختار، اتبع الخطوات التالية

 اختر المدرسة التي تريد، .5

 ،الاشتراكاختر "غير مشترك" من القائمة الخاصة بحالة  .0

 حدد أي من مدخلات البحث الأخرى، .4

 ،ن المطابقين لمدخلات البحث والذين لم تقم بتسجيلهم في النادي المختار بعدانقر زر )ابحث(، يتم استرجاع أسماء المستخدمي .3

 :انقر رابط "تسجيل" المجاور لاسم المستخدم الذي تريد، تظهر الرسالة التالية .1
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في انقر زر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية وتمت إزالة اسم المستخدم من القائمة الخاصة بغير المشتركين ويظهر  .6
 .القائمة الخاصة بالمشتركين

 
 :أما لإلغاء تسجيل أي من المستخدمين الذين قمت بتسجيلهم مسبقاً من ضمن كادر النادي، اتبع الخطوات التالية

 اختر المدرسة التي تريد، .5

 ،الاشتراكاختر "مشترك" من القائمة الخاصة بحالة  .0

 حدد أي من مدخلات البحث الأخرى، .4

 ،سترجاع أسماء المستخدمين المطابقين لمدخلات البحث الذين قمت بتسجيلهم مسبقاً في النادي المختارانقر زر )ابحث(، يتم ا .3

 :انقر رابط "حذف" المجاور لاسم المستخدم المراد إلغاء تسجيله، تظهر الرسالة التالية .1

 

 .ائمة الخاصة بالمشتركينانقر زر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف وتمت إزالة اسم المستخدم من الق .6

 النادي الموسمي طلاب 1-5-4
، يظهر النادي الموسمي لطلاب بعد موافقة مدير عام النشاط الطلابي على أي من الأندية الموسمية في الإدارة التي تتبع لها مدرستك

تراك به، كما يظهر النادي لمدراء المدارس جميع المدارس التابعة للإدارة ليتمكنوا هم أو أولياء أمورهم من إرسال طلبات ترشيحهم للاش
تتبع لها مدرستك ليتمكنوا من ترشيح طلاب التي نوع التعليم المطبق في الإدارة نفس ورواد النشاط في مدارس الإدارات المطبقة ل

 مدارسهم للاشتراك به.
جراء المناسب على كل منها، كما يمكنك تقوم من خلال هذه الصفحة بعرض طلبات ترشيح الطلاب للاشتراك في النادي واتخاذ الإ

 تسجيل الطلاب بشكل مباشر دون الحاجة إلى طلبات ترشيح. انقر رابط "الطلاب" المجاور للنادي الذي تريد، تظهر الصفحة التالية:

 

البحث ثم نقر تعرض الصفحة حقول البحث التي تمكنك من استرجاع طلبات ترشيح الطلاب التي تريد، وذلك بتحديد أي من مدخلات 
 زر )ابحث(، تظهر النتيجة على الشكل التالي:
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وصفه واسم الطالب المدرسة اسم الطلاب المطابقين لمدخلات البحث، حيث يظهر لكل منهم طلبات ترشيح تعرض الصفحة قائمة ب
 ترشيحه.طلب وقسمه وفصله ورقم هويته وحالة 

 
 ترشيح باختلاف حالته كما يلي:تختلف العمليات التي يمكنك القيام بها على طلب ال

 أو رفضه، بالإضافة إلى عرض  الطلبللنادي المختار، ويمكنك الموافقة على  الطالبب ترشيح لطإرسال  تم :تم إرسال الطلب
 الترشيح. طلب أرشيف حالة

 ضه وعرض أرشيف قمت بالموافقة على طلب ترشيح الطالب أو قمت بتسجيله بشكل مباشر في النادي، ويمكنك رف :موافق عليه
حالة الطلب، بالإضافة إلى عرض وطباعة تقرير بجميع الأندية الموسمية في الإدارة التي تتبع لها مدرستك وأعداد المشاركين في 

 .كل منها

 قمت برفض طلب ترشيح الطالب، ويمكنك عرض ملاحظات الرفض وعرض أرشيف حالة طلب الترشيح :مرفوض. 

 ولا يمكنك القيام بأية عملية على ترشيحه دي بعد أن قمت بالموافقة على طلبمن النالطالب تم إرسال طلب انسحاب ا :بحمنس ،
 الطلب.

 عليهولا يمكنك القيام بأية عملية  ،تقوم باتخاذ الإجراء المناسب عليهقبل أن تم إلغاء طلب ترشيح الطالب للنادي  :ملغي. 

ى "ملغي" إما في حال قام أحد المستخدمين المخولين بإلغاء طلب إلتتحول  حالة طلب ترشيح الطالب أنمن الجدير بالذكر 
ب ، حيث يسمح النظام للطالالأخرى أي من الأنديةلاشتراك في ل هقبول طلب ترشيحتسجيل الطالب أو أو في حال تم  الترشيح

 .موسمي واحد فقطبنادٍ الاشتراك 
 

 .كافة العمليات التي يمكنك القيام بها موضحة تالياً 
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 سجيل طالب في النادي. ت1
تقوم من خلال هذه الصفحة بتسجيل طلاب المدارس التابعة للإدارات المطبقة لنفس نوع التعليم المطبق في الإدارة التي تتبع لها 

 مدرستك في النادي المختار ممن لم يقوموا بإرسال طلبات لترشيحهم أو الذين قمت برفض طلباتهم مسبقاً. 
 صفحة التالية:"، تظهر الانقر رابط " .5

 

 كما تلاحظ، تظهر مدرستك والإدارة التي تتبع لها تلقائياً كل في قائمته المخصصة، ويمكنك اختيار إدارة ومدرسة أخرى.

 لتابعة لها في القائمة المخصصة،اختر إدارة التربية والتعليم التي تريد، يتم استرجاع المدارس ا .0

 .ى الإدارات المطبقة لنفس نوع التعليم المطبق في الإدارة التي تتبع لها مدرستكتحتوي قائمة "إدارة التربية والتعليم" عل
 اختر المدرسة التي تريد، .4

 حدد أي من مدخلات البحث الأخرى، إذا أردت، .3

 على الشكل التالي: النتيجةانقر زر )ابحث(، تظهر  .1
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لكل منهم اسمه ورقم هويته واسم مدرسته وحالة تعرض الصفحة قائمة بأسماء الطلاب المطابقين لمدخلات البحث، حيث يظهر 
 ترشيحه والصف والقسم والفصل المسجل فيهم.

من الجدير بالذكر أنه لا يمكنك تسجيل الطالب في النادي في حال كانت حالة ترشيحه "موافق عليه" أو "ملغي" أو "منسحب" أو 
لغاء تفعيل رابط "تسجيل" بجوار الطلاب الذين تم قبول طلب "تم إرسال الطلب"، حيث لن يظهر الرابط الخاص بالعملية، ويتم إ

ترشيحهم للاشتراك في نادٍ موسمي آخر، كما يتم إلغاء تفعيله بجوار جميع الطلاب بعد انتهاء فترة الترشيح للاشتراك في النادي 
 المختار.

 الية:انقر رابط "تسجيل" المجاور للطالب المراد تسجيله في النادي، تظهر الرسالة الت .6

 

 .العمليةانقر زر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح  .7

 .تغيرت حالة ترشيح الطالب إلى "موافق عليه" وتمت إزالة الرابط الخاص بتسجيله في النادي ولن تتمكن من تسجيله في نادٍ آخر

 . الموافقة على طلب ترشيح2
 ال كانت حالة ترشيحه "تم إرسال الطلب"، وذلك باتباع ما يلي:كما ذكر مسبقاً، يمكنك الموافقة على طلب ترشيح طالب معين في ح

 المجاور لاسم الطالب الذي تريد، تظهر الرسالة التالية: انقر رابط "الموافقة" .5

 

 انقر زر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية. .0

 .له وظهر رابط "التقارير" بدلًا منه تغيرت حالة ترشيح الطالب إلى "موافق عليه" وتمت إزالة رابط "الموافقة" المجاور

 . رفض طلب ترشيح3
يمكنك رفض أي من طلبات ترشيح الطلاب التي حالتها "تم إرسال الطلب" أو التي قمت بالموافقة عليها مسبقاً وحالتها "موافق عليه"، 

 وذلك باتباع الخطوات التالية:
 :الصفحة التاليةانقر رابط "رفض" المجاور للطالب المراد رفض طلبه، تظهر  .5

 

 ( حرف،522أدخل سبب رفضك بما لا يزيد عن ) .0

 انقر زر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية. .4

 .تغيرت حالة ترشيح الطالب إلى "مرفوض" وظهر رابط لعرض ملاحظات الرفض بجانبه
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 . عرض ملاحظات الرفض4
ك عرض ملاحظات الرفض التي قمت بإدخالها بنقر رابط مسبقاً، في حال قمت برفض طلب ترشيح طالب معين، يمكن ذكر كما

 :"ملاحظات الرفض" المجاور له، تظهر الصفحة التالية

 

تعرض الصفحة قائمة بالملاحظات التي قمت بإدخالها لكل عملية رفض لطلب الترشيح المختار، حيث يظهر لكل منها تاريخ رفضك 
 )عودة(.زر انقر  ،قط. للرجوع إلى الصفحة السابقةللطلب ووقته. تظهر هذه البيانات لغايات العرض ف

 الترشيحطلب . عرض أرشيف حالة 5
يمكنك الاطلاع على كافة العمليات التي قمت باتخاذها على طلب ترشيح طالب معين في جميع الحالات إلا في حال كانت حالة 

 الصفحة التالية: الطلب "ملغي" أو "منسحب"، وذلك بنقر الرابط الذي يمثل حالة الطلب، تظهر

 

تعرض الصفحة قائمة بأرشيف الإجراءات التي تم اتخاذها على طلب الترشيح المختار، حيث يظهر لكل منها تاريخ الإجراء والحالة 
  .نوع المستخدم الذي قام بإرسال الطلب أو اتخاذ الإجراءو 

 )عودة(.زر  رانق ،تظهر هذه البيانات لغايات العرض فقط. للرجوع إلى الصفحة السابقة

 . التقارير6
طلب إلى "موافق عليه" ويظهر رابط لعرض وطباعة الكما ذكر مسبقاً، في حال قمت بقبول طلب ترشيح طالب معين، تتغير حالة 

للقيام تقرير بجميع الأندية الموسمية المتوفرة في مدارس الإدارة التي تتبع لها مدرستك وأعداد المشاركين فيها وبيانات كل منها، الخ. 
 بذلك، اتبع الخطوات التالية:

 طالب الذي تريد، يظهر التقرير التالي:سم الانقر رابط "التقارير" المجاور لا .5
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قائمة بالأندية الموسمية المتوفرة في الإدارة التي تتبع لها مدرستك، حيث يظهر لكل منها اسم النادي والمدرسة  يعرض التقرير
مضافة له ورسوم الاشتراك وتاريخا بداية ونهاية فعالية النادي واسم مديره ووقت الدوام وفترة التي تمثل موقعه وعدد الخطط ال

 الترشيح وحالة النادي وأعداد طلبات الترشيح للطلاب المقبولين والمرفوضين، الخ.
 التالي: لعرض بيانات أي من الأندية الموسمية، انقر الرابط الذي يمثل اسم النادي الذي تريد، يظهر التقرير

 

يعرض القسم الأول قائمة بخطط النادي الموسمي المختار، ويعرض القسم الثاني قائمة بجميع يقسم التقرير إلى ثلاثة أقسام: 
الطلاب الذين تم تسجيلهم أو ترشيحهم للاشتراك فيه، بينما يعرض القسم الثالث قائمة بالكوادر الذين قام مدير النادي بتسجيلهم 

 .لى التقرير السابق، انقر رابط "عودة"للرجوع إ. فيه

 ( لطباعة أي من هذه التقارير.انقر ) .0

 النادي الموسمي خطط 1-5-5
 المشتركين في النادي، حيث تظهر هذه الخطط للطلاب المقبولةالموسمية الأندية تقوم من خلال هذه الصفحة بإضافة الخطط لأي من 

 .اصة بالأندية الموسميةولياء أمورهم، كما تظهر في التقارير الخلأو 
 الموسمية المقبولة، تظهر الصفحة التالية:الأندية انقر رابط "الخطط" المجاور لأي من 
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للنادي الموسمي المختار، حيث يظهر لكل منها مجال النشاط والتصنيف  تعرض الصفحة قائمة بالخطط التي قمت بإضافتها مسبقاً 
جراءات التنفيذ وتاريخه ووقتهوالمسمى والفئة المستهدفة والفئة المنف  .ذة والهدف وا 

 ، كما هو موضح في البنود التالية.وحذفها يمكنك إضافة المزيد من الخطط للنادي الموسمي المختار وتعديل أي منها وعرضها

 نادي الموسميال. إضافة خطة 1
 لإضافة خطة للنادي الموسمي المختار، اتبع الخطوات التالية:

 هر الصفحة التالية:"، تظانقر رابط " .5

 

وتلاحظ ظهور إشارة )*( بجانب بعض الحقول للدلالة على أنها حقول  بياناتها، إدخال عليك يتعين التي الحقول تعرض الصفحة
 إجبارية ولن تكتمل عملية الحفظ دون إدخالها.

 أدخل مسمى الخطة، على أن يكون غير مكرر، .0

 فة والمنفذة والهدف، كل من قائمته المخصصة،اختر مجال النشاط وتصنيفه والفئتين المستهد .4

تجدر الإشارة إلى أن مدير عام النشاط الطلابي هو المسؤول عن تعريف البيانات المسترجعة في هذه القوائم والخاصة بنوع 
 التعليم المطبق في الإدارة التي تتبع لها مدرستك.

 أدخل إجراءات التنفيذ، .3

 الساعة والدقيقة والفترة، كل من قائمته المخصصة،حدد وقت تنفيذ خطة النشاط باختيار  .1

 يكون خلال فترة فعالية النادي الموسمي المختار،حدد تاريخ تنفيذ الخطة بنقر زر التقويم، على أن  .6

 انقر زر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية. .7
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 موسميالنادي ال. عرض خطة 2
للنادي الموسمي المختار، وذلك بنقر رابط "عرض" المجاور للخطة التي تها يمكنك عرض بيانات أي من الخطط التي قمت بإضاف

 تريد، تظهر الصفحة التالية:

 

تعرض الصفحة بيانات خطة النادي الموسمي المختارة كما قمت بإدخالها مسبقاً من مسمى ومجال النشاط وتصنيفه والفئتين المستهدفة 
 العرض فقط. للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر )عودة(.والمنفذة، الخ. تظهر هذه البيانات لغايات 

 موسميالنادي ال. تعديل خطة 3
 لتعديل بيانات أي من خطط النادي الموسمي المختار، اتبع الخطوات التالية:

 التالية: الصفحةانقر رابط "تعديل" المجاور للخطة التي تريد، تظهر  .5

 

. 5قمت بتعريفها مسبقاً، ويمكنك تعديل أي منها باتباع الخطوات الواردة في بند "تعرض الصفحة بيانات الخطة المختارة كما 
 ".خطط النادي الموسمي 1-1-5" المندرج تحت بند "الموسمي النادي خطة إضافة

 البيانات الظاهرة، على أي من التي تريد أدخل التعديلات .0

 انقر زر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .4
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 موسميال ناديال خطة حذف. 4
 لحذف أي من خطط النادي الموسمي المختار، اتبع الخطوات التالية:

 انقر رابط "حذف" المجاور للخطة المراد حذفها، تظهر الرسالة التالية: .5

 

 ك بنجاح عملية الحذف.انقر زر )نعم(، تظهر رسالة تعلم .0

 ملاحظات الرفضعرض  1-5-6
لعرض ملاحظات الرفض التي قام مدير عام النشاط الطلابي بإدخالها عند رفضه للنادي الموسمي الذي تم تعيينك كمدير عليه، انقر 

 رابط "ملاحظات الرفض" المجاور له، تظهر الصفحة التالية:

 

المختار، حيث  للنادي الموسميمدير عام النشاط الطلابي بإدخالها لكل عملية رفض تعرض الصفحة قائمة بالملاحظات التي قام 
 .)عودة(زر  انقر ،ووقته. تظهر هذه البيانات لغايات العرض فقط. للرجوع إلى الصفحة السابقة للنادييظهر لكل منها تاريخ رفضه 

 الأندية الموسمية 1-6
الموسمية في الإدارات المطبقة لنفس نوع التعليم المطبق في الإدارة التي تتبع لها يمكنك من خلال هذه الصفحة عرض جميع الأندية 

 مدرستك وترشيح طلاب مدرستك للاشتراك بأي منها ومتابعة حالة الطلبات.

 التالية: الصفحةانقر رابط "الأندية الموسمية"، تظهر 

 

الإدارات المطبقة لنفس نوع التعليم المطبق في الإدارة التي ية في الموسم الأنديةتعرض الصفحة حقول البحث التي تمكنك من استرجاع 
 :النتيجة على الشكل التالي، وذلك بتحديد أي من مدخلات البحث التي تريد ثم نقر زر )ابحث(، تظهر تتبع لها مدرستك
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ورسوم  التي تمثل موقعه المدرسةو  نادي اسمهحيث يظهر لكل ، المطابقة لمدخلات البحثتعرض الصفحة قائمة بالأندية الموسمية 
يمكنك عرض  .فيه من مدرستك ، بالإضافة إلى أعداد الطلاب المرشحين والمقبولين والمرفوضينفعاليتهالاشتراك وتاريخا بداية ونهاية 

 النادي عرض 5-1-5بند " وللمزيد من المعلومات، انظربيانات أي من الأندية الموسمية بنقر رابط "عرض" المجاور للنادي الذي تريد، 
 ".الموسمي

 ح الطلاب لنادي موسمي معين، انقر الرابط المخصص والمجاور للنادي الذي تريد، تظهر الصفحة التالية:شيلإرسال ومتابعة طلبات تر 

 

ن مدخلات البحث التي تريد ثم نقر زر ، وذلك بتحديد أي مالطالب الذي تريدمن استرجاع  كتعرض الصفحة حقول البحث التي تمكن
 على الشكل التالي: النتيجة)ابحث(، تظهر 
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وحالة ترشيحه للنادي الموسمي مدرسته واسمه اسم  طالبتعرض الصفحة قائمة بالطلاب المطابقين لمدخلات البحث، حيث يظهر لكل 
 المختار وصفه وقسمه وفصله ورقم هويته.

الب للاشتراك في النادي حال كانت حالة ترشيحه "موافق عليه" أو "منسحب"، حيث لن يظهر الرابط كما تلاحظ، لا يمكنك ترشيح الط
الذين تم قبول طلب ترشيحهم  الطلابإلغاء تفعيل الروابط الخاصة بإرسال أو إعادة إرسال طلب الترشيح بجوار الخاص بالعملية، ويتم 

 يع الطلاب بعد انتهاء فترة الترشيح للاشتراك في النادي المختار.بجوار جم هاموسمي آخر، كما يتم إلغاء تفعيل لنادٍ 
 

 تختلف العمليات التي يمكنك القيام بها على طلب ترشيح الطالب باختلاف حالة ترشيحه للنادي الموسمي كما يلي:
 التي تم ترشيح  نديةالأإرسال طلب ترشيحه وعرض جميع ، ويمكنك المختار للناديترشيح الطالب إرسال طلب يتم : لم م يرسلل

 لب لها.االط

 الطالب إرسال طلب ترشيح الطالب للنادي المختار، ويمكنك إلغاء الطلب وعرض جميع الأندية التي تم ترشيح : تم تم إرسال الطلب
 لها.

 تقديره: قام مدير النادي الموسمي بالموافقة على طلب ترشيح الطالب، ويمكنك طباعة شهادة مقبول. 

 ير النادي الموسمي برفض طلب ترشيح الطالب، ويمكنك إعادة إرسال طلب ترشيحه وعرض جميع الأندية التي تم قام مد: مرفوض
 لها.الطالب ترشيح 

 الطالب وعرض جميع الأندية التي تم ترشيح  مجدداً  : تم إلغاء الطلب المرسل لترشيح الطالب، ويمكنك إرسال طلب ترشيحهملغي
 لها.

 حاب الطالب بعد أن قام مدير النادي بالموافقة على طلب ترشيحه، ولا يمكنك القيام بأية عملية على : تم إرسال طلب انسمنسحب
 .الطلب

 
 نادي الموسمي المختار.لاشتراك في التناقش البنود التالية كافة العمليات التي يمكنك القيام بها على طلبات ترشيح الطلاب ل
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 إرسال طلب الترشيح 1-6-1
يمكنك إرسال طلب ترشيح الطالب للاشتراك في أي من الأندية الموسمية التي لم يتم ترشيحه لها مسبقاً أو في حال  كما ذكر مسبقاً،

 كانت حالة ترشيحه "ملغي"، فقط في حال لم تنته فترة الترشيح بعد ولم يتم تسجيله في نادٍ آخر. 
 :للقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية

 " المجاور للطالب الذي تريد، تظهر الرسالة التالية:انقر رابط "إرسال طلب ترشيح .5

 

 انقر زر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية. .0

 "إلغاء طلب الترشيح". المجاور له إلىو تغير الرابط الخاص بإرسال الطلب تغيرت حالة ترشيح الطالب إلى "تم إرسال الطلب"، كما 

 إلغاء طلب الترشيح 1-6-2
يح طالب معين للاشتراك في النادي المختار في حال كانت حالة الطلب "تم إرسال الطلب"، أي لم يقم مدير النادي يمكنك إلغاء ترش

 الموسمي باتخاذ أي إجراء عليه بعد. للقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية:
 ، تظهر الرسالة التالية:تريد الذيالمجاور للطالب  انقر رابط "إلغاء طلب الترشيح" .5

 

 تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية.زر )نعم(،  انقر .0

 المجاور له إلى "إرسال طلب ترشيح".و تغيرت حالة ترشيح الطالب إلى "ملغي"، كما تغير الرابط الخاص بإلغاء الطلب 

 إعادة إرسال طلب الترشيح 1-6-3
وذلك فقط في حال  مسبقاً، برفض طلب ترشيحهفي حال قام مدير النادي  طالب معينكما ذكر مسبقاً، يمكنك إعادة إرسال طلب ترشيح 

 . للقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية:لم تنته فترة الترشيح للنادي ولم يتم تسجيله في نادٍ آخر
 انقر رابط "إعادة إرسال" المجاور للطالب الذي تريد، تظهر الرسالة التالية: .5

 

 انقر زر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية. .0

 المجاور له إلى "إلغاء طلب الترشيح".و ت حالة ترشيح الطالب إلى "تم إرسال الطلب"، كما تغير الرابط الخاص بإعادة إرسال الطلب تغير 

 عرض النوادي المرشح لها الطالب 1-6-4
ر أو لم يتم قبول لم يقم بالانسحاب من النادي المختافي حال لها  طالب معينتم ترشيح التي  الأندية الموسميةجميع عرض يمكنك 

 ، وذلك بنقر الرابط المخصص والمجاور للطالب الذي تريد، تظهر الصفحة التالية:للاشتراك فيه بعد طلب ترشيحه
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اسمه والمدرسة التي تمثل موقعه  نادٍ قائمة بالأندية الموسمية التي تم ترشيح الطالب للاشتراك بها، حيث يظهر لكل الصفحة تعرض 
 وحالة الطلب. للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر )عودة(.اريخا بداية ونهاية فعاليته راك وتورسوم الاشت

 التقارير 1-6-5
للاشتراك به، وذلك باتباع  هالخاصة بطالب معين فقط في حال قام مدير النادي بقبول طلب ترشيح طباعة شهادة التقديريمكنك عرض و 
 الخطوات التالية:

 مجاور للطالب الذي تريد، يظهر التقرير على الشكل التالي:انقر رابط "التقارير" ال .5

 

الرباعي اسمه  حيث يظهر، لمشاركته بالنادي الموسمي الذي تم قبوله وتسجيله فيه يعرض التقرير شهادة التقدير للطالب المختار
 كما يظهر اسم مدير النادي أسفل التقرير. تقوم بإدخالها يدوياً، والتيالفعالية المراد تقدير الطالب عليها واسم النادي الموسمي و 

 ( لطباعة شهادة التقدير.انقر ) .0
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 . التقارير2
شهادات الحضور والتميز للطلاب المشاركين ببرامج تقارير وشهادات خاصة بالنشاط الطلابي ك يمكنك من خلال هذه الصفحة طباعة عدة

، بالإضافة إلى طباعة شهادات التقدير للطلاب المشاركين في بهذه البرامجاركتهم لياء أمورهم للموافقة على مشخطط النشاط وطباعة نماذج لأو 
 الأندية الموسمية التي تم تعيينك كمدير عليها.

 على الشكل التالي: التقاريرتظهر صفحة 

 

 تناقش البنود التالية كيفية إنشاء وطباعة التقارير المتعلقة بنظام النشاط الطلابي بالتفصيل.

 ات الحضور/ التميز للطلابشهاد 2-1
الطلاب في كل منها، ويمكنك حضور وتقييم الخاصة بها بإضافة برامج النشاط  بربطه بخطة نشاط معينةيقوم مشرف النشاط الذي قمت 

 لهؤلاء الطلاب باتباع ما يلي:عرض وطباعة شهادات الحضور والتميز 
 ة التالية:، تظهر الصفح"للطلاب شهادات الحضور/ التميز" رابط انقر .5

 

 على مستوى المدرسة، المتوفرةالنشاط  خططي تريد، تحتوي هذه القائمة على جميع تالنشاط ال خطةاختر  .0

 ".النشاط خطة 5-5للمزيد من المعلومات حول خطط النشاط، انظر بند "

 انقر )عرض(، يظهر التقرير على الشكل التالي: .4

 

النشاط  برامج فيلطلاب الذين قام مشرف النشاط بتقييمهم لأحد االتميز  وأالحضور  حة من صفحات التقرير شهادةتعرض كل صف
النشاط التي  خططكحد أقصى لكل من  واحدة يمكن لكل من الطلاب الحصول على شهادة حضور وشهادة تميزو ، ةالمختار  للخطة
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اسم مشرف البرنامج ورائد النشاط الذي قام بإضافة أو اعتماد الخطة ومدير  كما يظهر في أسفل التقرير، برامجها فيتم تقييمه 
 .المدرسة ليقوم كل منهم بإدخال توقيعه يدوياً 

 ( لطباعة التقرير.انقر ) .3

 موافقة ولي الأمر 2-2
 الأنشطةفي اركة الطلاب بتوقيعهم على الموافقة على مش ليقومواتقوم بطباعة نموذج لأولياء أمور الطلاب الملتحقين بخطط النشاط 

 . لطباعة نموذج موافقة ولي أمر الطالب، اتبع الخطوات التالية:بهاالخاصة 
 :انقر رابط "موافقة ولي الأمر"، تظهر الصفحة التالية .5

 

 في القائمة المخصصة، اتريد، يتم استرجاع أسماء الطلاب الملتحقين به التيالنشاط  خطةاختر  .0

 5-5" بند انظر حولها، المعلومات من المدرسة، وللمزيد مستوى على المتوفرة النشاط خطط جميع على قائمة "خطة النشاط" تحتوي
 ".النشاط خطة

 نموذج موافقة لولي أمره، إذا أردت، طباعةاختر اسم الطالب المراد  .4

 انقر زر )عرض(، يظهر التقرير على الشكل التالي: .3

 

في مشاركته للموافقة على  إليهوالذي يمثل خطاب موجه من مدير مدرستك  أمر الطالب المختاررير نموذج موافقة ولي يعرض التق
بإدخال توقيعه  اومدير المدرسة ليقوم كل منهمولي أمر الطالب ما يظهر أسفل التقرير اسم كاخترت،  التيالنشاط الطلابي خطة 
 .يدوياً 

رسالة تعلمك النموذج وتظهر لن تتمكن من طباعة  بملف ولي أمره،الطالب المختار  لم يتم ربط ملفمن الجدير بالذكر أنه في حال 
 .بعدم وجود بيانات

 ( لطباعة التقرير.انقر ) .1



 

 
 

 المركز الوطني للمعلومات التربوية
 نظام نور للإدارة التربوية

 لنشاط الطلابينظام ادليل استخدام 
 

 28/70/5341  .محفوظة الحقوق جميع. السعودية العربية المملكة – والتعليم التربية وزارة. المركز الوطني للمعلومات التربوية 44من 44 صفحة 

 شهادات تقدير الأندية الموسمية 2-3
، حيث تقوم م تعيينك كمدير عليهاالأندية الموسمية التي ت في المشاركينتقدير للطلاب التقوم من خلال هذه الصفحة بطباعة شهادات 

  .مبإدخال مجال التميز يدوياً لكل من الطلاب بعد طباعة شهادة التقدير الخاصة به
 ، اتبع الخطوات التالية:موسمي معين خاصة بنادٍ لطباعة شهادات تقدير الطلاب ال

 انقر رابط "شهادات تقدير الأندية الموسمية"، تظهر الصفحة التالية: .5

 

 الموسمية التي تم تعيينك كمدير عليها، الأنديةعلى ادي الذي تريد، تحتوي هذه القائمة اختر الن .0

 انقر زر )عرض(، تظهر شهادة التقدير على الشكل التالي: .4

 

تعرض كل صفحة من صفحات التقرير شهادة التقدير لأحد الطلاب المشاركين بالنادي الموسمي المختار، حيث يظهر اسم الطالب 
 دي الموسمي والفعالية المراد تقدير الطالب عليها والتي تقوم بإدخالها يدوياً، كما يظهر اسمك في أسفل التقرير.واسم النا

والمخصصة للتنقل عبر  في شريط الأدوات يمكنك الانتقال إلى عرض شهادة تقدير طالب آخر باستخدام الأيقونات الموجودة
 صفحات التقرير.

 ير.شهادة التقد( لطباعة انقر ) .3
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