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 مقدمة
ط الطلابي بدرجة كبيرة في تنمية قدرات الطلاب على الابتكار واكتساب مهارات ومعارف جديدة وتوثيق الصلة بينهم وبين يساهم نظام النشا

دارة المدرسة والأسرة والمجتمع، ويسعى النظام إلى تحقيق هذه الأهداف على مدار السنة عن طريق خطط النشاط والأندية الموسم ية معلميهم وا 
مين المعنيين بالنشاط الطلابي وفقاً للمعايير الخاصة بكل منهم، وتتم متابعة تطبيق النظام في المدارس من خلال عدة وتقييم أداء المستخد

 تقارير تعكس الإجراءات التي تم اتخاذها لتحقيق أهدافه.

 
عام النشاط الطلابي بإضافة  تتم إضافة خطط النشاط الطلابي على عدة مستويات ويتم تطبيقها خلال الفصول الدراسية، حيث يقوم مدير

بإضافة الخطط على مستوى الإدارة، ويقوم رواد النشاط بإضافة  الخطط على مستوى الوزارة، ويقوم مديرو النشاط الطلابي بإدارات التعليم
لاب لاحقاً من الالتحاق الخطط على مستوى مدارسهم بالإضافة إلى اعتماد أي من الخطط المضافة على مستوى الوزارة أو الإدارة، ليتمكن الط

 بأي من الخطط المتوفرة في مدارسهم، ويسمح للطالب الالتحاق بأكثر من خطة في نفس الوقت. 
و أما الأندية الموسمية فتهدف إلى كشف مواهب الطلاب وتنميتها خارج الفترات الدراسية، وتتم إضافتها على مستوى الإدارة، حيث يقوم مدير 

التعليم بإضافة طلبات الأندية وتحديد موقع كل منها وتعيين مدير للنادي من مدراء المدارس التابعة لإدارته أو رواد النشاط الطلابي بإدارة 
رسال هذه الطلبات إلى مدير عام النشاط الطلابي ليقوم باتخاذ الإجراء المناسب على كل منها. ويقوم كل من  النشاط أو المعلمين فيها وا 

رسال طلب الترشح للاشتراك بأي منها ليقوم مدير النادي الطلاب لاحقاً بعرض الأ ندية الموسمية المقبولة في الإدارة التي تتبع لها مدارسهم وا 
 .لاحقاً بعرض الطلبات واتخاذ الإجراء المناسب عليها، ويسمح للطالب الاشتراك في نادي واحد فقط

 
خطط مواضيع الإذاعة و وعرض ، الطلابي لنشاطانشاط في مدرستك لأدائك في مدرسة، تقوم بعرض تقييم مدير المدرسة ورائد الالكمعلم في 

دارة برامج النشاط  هاعليكمشرف  النشاط التي تم تعيينك التي تم  الموسمية إدارة الأنديةب بالخطط، كما تقومالخاصة وطلبات التحاق الطلاب وا 
 ها، وغيرها من العمليات.وطباعة شهادات التقدير للطلاب المشاركين ب تعيينك كمدير عليها

 .تناقش البنود التالية العمليات التي يمكنك القيام بها فيما يتعلق بالنشاط الطلابي

 . النشاط الطلابي1
عرض تقييم مدير المدرسة ورائد النشاط التي تم تعيينك كمشرف عليها و ومواضيع الإذاعة خطط النشاط  بعرضتقوم من خلال هذه الصفحة 

مية التي تم تعيينك كمدير عليها واتخاذ الإجراء المناسب على اركة بالنشاط الطلابي، بالإضافة إلى عرض الأندية الموسلأدائك في المش
 طلبات ترشيح الطلاب للاشتراك بها.

 :على الشكل التالي النشاط الطلابي صفحةتظهر 

 

فقط في حال تم تعيينك كمدير لأحد الأندية الموسمية المضافة في من الجدير بالذكر أن رابط "موافقة طلبات ترشيح الأندية الموسمية" يظهر 
 .الإدارة التي تتبع لها مدرستك

 .تناقش البنود التالية كافة العمليات التي يمكنك القيام بها بالتفصيل
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 النشاط خطة 1-1
ضافة و  الخططهذه عرض تقوم ب ا،فيه النشاط خططعلى أي من للنشاط في حال قام أحد رواد النشاط في مدرستك باختيارك كمشرف  ا 

كما تقوم ، واضيع الفقرات الإذاعية التي تم اختيارك لتشرف عليهاوعرض م بهاين النشاط لكل منها وتقييم أداء الطلاب الملتحق برامج
 .أو الانسحاب منها الخططتخاذ الإجراء المناسب بقبول أو رفض طلبات التحاق الطلاب بأي من هذه با

 ظهر الصفحة التالية:النشاط"، ت ةخطانقر رابط "

 

والقيمة والتوصيف والمسمى  اوتصنيفهمجالها ، حيث يظهر لكل منها تم اختيارك كمشرف عليهاالتي  النشاط بخططتعرض الصفحة قائمة 
انقر رابط  لطباعة القائمة،. والفئة المستهدفة والمرجعية والميزانية المخصصة وفترة التنفيذ والفئة المنفذةومؤشر الأداء 

 (. وللرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر )عودة(." ثم انقر )"
 أعلاه تظهر الصفحة مدرستك،المتوفرة في النشاط  خططمن أي على  نشاطشرف كم اختياركفي حال لم يتم من الجدير بالذكر أنه 

 فارغة.
 

ضافة برامج النشاط أو الانسحاب منها ططأي من الخبالطلبات التي قام الطلاب بإرسالها للالتحاق تستطيع عرض  لأي منها وتقييم  وا 
 :، الخ. انقر رابط "خيارات أخرى" المجاور لأي من خطط النشاط، تظهر القائمة التاليةحضور الطلاب فيها

 

 .بالتفصيل القائمةتناقش البنود التالية كافة العمليات التي يمكنك القيام بها من خلال هذه 

 الطلاب 1-1-1
باستقبال هذه  تقوم من خلال هذه الصفحةلالنشاط الطلابي المتوفرة على مستوى المدرسة،  بخططوم الطلاب بإرسال طلبات الالتحاق يق

 بأيإما بقبولها أو رفضها، كما تقوم بعرض طلبات الانسحاب التي يرسلها الطلاب الملتحقون الطلبات واتخاذ الإجراء المناسب عليها 
 .عليهالإجراء المناسب واتخاذ ا الخططمن 

 :تظهر الصفحة التالية للخطة التي تريد،من قائمة "خيارات أخرى" المجاورة انقر رابط "الطلاب" 
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، حيث يظهر لكل منهم اسمه وصفه والقسم بالخطة المختارةتعرض الصفحة قائمة بالطلاب الذين قمت بالموافقة على طلبات التحاقهم 
 . جد، إن و والفصل واسم ولي أمره

، كما هو موضح منها على كلواتخاذ الإجراء المناسب  اوطلبات الانسحاب منه بالخطة المختارةيمكنك عرض طلبات التحاق الطلاب 
 في البنود التالية.

 بالخطة طلبات الالتحاق. 1
. قبولها أو رفضها ا، سواءواتخاذ الإجراء المناسب عليه ةالمختار  بالخطةيمكنك من خلال هذه الصفحة عرض طلبات التحاق الطلاب 

 :"، تظهر الصفحة التالية" انقر رابط

 

، حيث يظهر لكل منهم الصف والقسم والفصل ةالمختار  بالخطة للالتحاقتعرض الصفحة قائمة بالطلاب الذين قاموا بإرسال طلبات 
 .واسم ولي أمره، إن وجد

 :التالية ، اتبع الخطواتةالمختار  بالخطةلقبول طلب التحاق طالب معين 
 ،انقر المربع المجاور للطالب الذي تريد، يمكنك اختيار أكثر من طالب في نفس الوقت .5
ضافته لقائمة  بالخطةتمت إزالة اسم الطالب من قائمة طلبات الالتحاق و  )قبول(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العمليةزر انقر  .2 وا 

 .بهاالطلاب الملتحقين 
 

 :، اتبع الخطوات التاليةةالمختار  خطةبالولرفض أي من طلبات الالتحاق 
 ،انقر المربع المجاور للطالب الذي تريد، يمكنك اختيار أكثر من طالب في نفس الوقت .5

 .بالخطةتمت إزالة اسم الطالب من قائمة طلبات الالتحاق و  )رفض(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العمليةزر انقر  .2

 الخطةطلبات الانسحاب من . 2
، سواء قبولها منها على كلواتخاذ الإجراء المناسب  الخطة المختارةه الصفحة بعرض طلبات انسحاب الطلاب من تقوم من خلال هذ

 :"، تظهر الصفحة التالية" انقر رابط. أو رفضها



 

 
 

 المركز الوطني للمعلومات التربوية
 نظام نور للإدارة التربوية

 لنشاط الطلابيدليل استخدام نظام ا
 

 28/70/5341  .محفوظة الحقوق جميع. السعودية العربية المملكة – والتعليم التربية وزارة. لمركز الوطني للمعلومات التربويةا 25من 5 صفحة 

 

 م، حيث يظهر لكل منهم الصف والقسةالمختار  الخطةنسحاب من للاتعرض الصفحة قائمة بالطلاب الذين قاموا بإرسال طلبات 
 .في البند السابقباتباع نفس الخطوات المذكورة  خطةيمكنك قبول أو رفض طلبات الانسحاب من ال والفصل واسم ولي أمره، إن وجد.

 للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر )عودة(.

 برامج النشاط 1-1-2
ها، لتقوم لاحقاً بتقييم أداء الطلاب الملتحقين من الخطط التي تقوم بالإشراف علينشاط لكل تقوم من خلال هذه الصفحة بإضافة برامج ال

ضافة ملفات الشواهدفي كل من هذه ال بالخطة  .كما تقوم بعرض مواضيع الفقرات الإذاعية التي تم اختيارك لتشرف عليها ،برامج وا 
 :قائمة "خيارات أخرى" المجاورة للخطة التي تريد، تظهر الصفحة التاليةانقر رابط "برامج النشاط" من 

 

، حيث يظهر لكل منها ةالمختار  خطةالنشاط التي قمت بإضافتها مسبقاً لل برامجقائمة بتقسم الصفحة إلى قسمين: يعرض القسم الأول 
، أما القسم الثاني فيعرض والإنجازات الإضافية والتطبيق ونقاط القوة والصعوبات والإجراءات العلاجية وهدفه وفعاليته البرنامجتاريخ 

موضوع  2-5ة التي تم اختيارك لتشرف عليها. للمزيد من المعلومات حول مواضيع الإذاعة، انظر بند "واضيع الفقرات الإذاعيقائمة بم
 ".الإذاعة

ضافة  لاب في كل منهاوتعديل أي منها أو حذفها، بالإضافة إلى تقييم الط ةالنشاط المختار  خطةل البرامجتستطيع إضافة المزيد من  وا 
 .، كما هو موضح في البنود التاليةملفات الشواهد الخاصة بها

 . إضافة برنامج نشاط1
 :، اتبع الخطوات التاليةةالنشاط المختار  برنامج جديد لخطةلإضافة 

 انقر زر )إضافة(، تظهر الصفحة التالية: .5
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يخ الميلادي المرادف للتاريخ الهجري الذي اخترت في الحقل أسفل حقل بنقر زر التقويم الهجري، يظهر التار  البرنامجحدد تاريخ  .2
 ،التاريخ، وتستطيع تحديد التاريخ الميلادي أولًا ليظهر مرادفه الهجري

، كل في حقله لها والإنجازات الإضافية ونقاط القوة والصعوبات والإجراءات العلاجية اوتطبيقه هدفهاو  البرنامجأدخل فعالية  .4
 المخصص،

 .قر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظان .3

 نشاطبرنامج تعديل . 2

 :، اتبع الخطوات التاليةةالمختار  للخطةالنشاط المضافة  برامج أي منلتعديل 

 :تريد، تظهر الصفحة التاليةالذي النشاط  لبرنامجالمجاور انقر رابط "تعديل"  .5

 

قمت بتعريفها مسبقاً، ويمكنك تعديل أي منها باتباع نفس خطوات الإضافة  اخترت كما الذي البرنامجبيانات تعرض الصفحة 
 .الواردة في البند السابق

 ،أدخل التعديلات التي تريد على أي من البيانات الظاهرة .2

 .انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ .4

 حذف برنامج نشاط .3
 ، اتبع الخطوات التالية:ارةللخطة المختالمضافة النشاط  برامجلحذف أي من 

 :التالية الرسالة، تظهر حذفهالمراد النشاط  لبرنامج المجاور" حذف"رابط انقر  .5
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 .انقر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف .2

من حذفه  ، لن تتمكنأو قمت بإضافة ملفات الشواهد الخاصة به النشاط المراد حذفه برنامج فيقمت بتقييم الطلاب في حال أما 
 وتظهر رسالة تعلمك بذلك.

 . تقييم الطلبة4
 برامج حضورهم لأي منب فيما يتعلق التي تم اختيارك كمشرف عليها خطةتقييم الطلاب الملتحقين باليمكنك من خلال هذه الصفحة 

 .ور والتميز للطلابإصدار شهادات الحضلاحقاً من مدير المدرسة ورواد النشاط  ليتمكن الخطة، وذلكالنشاط التابعة لهذه 
 الطلاب في أي من برامج النشاط التابعة للخطة المختار، اتبع الخطوات التالية: حضورلتقييم 

 تريد، تظهر الصفحة التالية: الذي لبرنامجلانقر رابط "الطلبة" المجاور  .5

 

 الالتحاق طلبات. 5ا ذكر في بند "الذين قمت بقبول طلبات التحاقهم بالخطة المختارة كمتعرض الصفحة قائمة بأسماء الطلاب 
، كما يظهر تقييم المسجل فيه ، حيث يظهر لكل منهم الصف والقسم والفصل"الطلاب 5-5-5" المندرج تحت بند "بالخطة

 .لمتميزينمجال التميز للطلاب ال قمت بتحديده مسبقاً و الطالب في حا

 في حال اخترت ، يمكنك تقييم أكثر من طالب في نفس الوقت،المجاورة للخيار المناسببنقر الدائرة الطالب حضور اختر تقييم  .2
 ن"، يظهر حقل لإدخال مجال التميز،"مميزو  التقييم
كما  .له شهادة إصدار يتم لن ،"غياب"تقييمه  اخترت حال فيف تقييمه، باختلاف للطالب إصدارها يتم التي الشهادة نص يختلف

 تجدر الإشارة إلى أنك لن تتمكن من حذف البرنامج المختار بعد أن تقوم بتقييم طالب واحد على الأقل "مميزون" أو "حضور".

 "مميزون" في الخطوة السابقة، التقييم أدخل مجال التميز في حال اخترت .4

 انقر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .3

 .بإعادة تطبيق الخطوات السابقة طالب معين أو جميع الطلابتقييم  تعديلكنك يم

 . الشواهد5
كما  ،برنامجال مؤشرات تحقيق أهدافشواهد و بأي من برامج النشاط والتي تمثل تقوم من خلال هذه الصفحة بإضافة الملفات المتعلقة 

 .بإضافتها، إن وجدتيمكنك عرض الملفات التي قام مدير المدرسة أو رائد النشاط 
 :الذي تريد، تظهر الصفحة التالية النشاطانقر رابط "الشواهد" المجاور لبرنامج 
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يمكنك ، و أو رائد النشاط بإضافتها كشواهد وأثر للبرنامج الذي اخترت مدير المدرسةتعرض الصفحة قائمة بالملفات التي قمت أنت أو 
 .هاحذف وأوعرض أي منها ملفات الإضافة المزيد من 

 
 إضافة ملف

 :لإضافة ملف جديد كشاهد وأثر للبرنامج المختار، اتبع الخطوات التالية
 :"، تظهر الصفحة التاليةانقر رابط " .5

 

 ،أدخل اسم الشاهد والأثر .2

 :انقر زر )تحميل( لإضافة ملف الشاهد والأثر، يظهر النموذج التالي .4

 

 .ك ونسخته ونسخة نظام التشغيليختلف شكل النموذج وفقاً لنوع المتصفح الخاص ب
 ،اختر الملف الذي تريد .أ 

 ،(Openانقر ) .ب 

 .انقر زر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ .3
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 عرض ملف
يمكنك عرض أي من ملفات الشواهد والأثر المضافة للبرنامج المختار، وذلك بنقر رابط "عرض" المجاور لاسم الشاهد الذي تريد، 

 :لييظهر الشريط التا

 

 .من الجدير بالذكر أن شكل الشريط قد يختلف وفقاً لنوع المتصفح الخاص بك ونسخته ونسخة نظام التشغيل
( يتم تفعيل البرنامج المسؤول عن فتح الملف لتتمكن من الاطلاع على محتواه. ولحفظه في المجلد Openلعرض الملف، انقر زر )

(. أما لحفظه باسم مختلف وفي مجلد معين مختلف، انقر Saveالخاص به، انقر ) الافتراضي المحدد لحفظ الملفات وبنفس الاسم
 .( لحفظه في جهازك الشخصي وعرضه فوراً Save and open(، أو انقر )Save asإشارة السهم ثم انقر )

 
 حذف ملف

 :لحذف أي من ملفات الشاهد والأثر المضافة للبرنامج المختار، اتبع الخطوات التالية
 :بط "حذف" المجاور للملف المراد حذفه، تظهر الرسالة التاليةانقر را .5

 

 .انقر زر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف .2

 موضوع الإذاعة 1-2
يقوم رواد النشاط في مدرستك بإضافة مواضيع الفقرات الإذاعية وتحديد أحد المعلمين للإشراف عليها، أو ربطها بأي من خطط النشاط 

 للإشراف على مواضيع الفقرات الإذاعية المرتبطة بها. تلقائياً ة في المدرسة حيث يتم اختيار مشرف النشاط الخاص بالخطة المتوفر 
أو ربطها بأي من عليها للإشراف  كرواد النشاط باختيار  أحدقام  تيالة يعرض مواضيع الفقرات الإذاعالصفحة خلال هذه يمكنك من 

 .يهاالخطط التي تقوم بالإشراف عل
 انقر رابط "موضوع الإذاعة"، تظهر الصفحة التالية:

 

الفقرات الإذاعية التي تم تعيينك للإشراف عليها من قبل أحد رواد النشاط، حيث يظهر لكل منها موضوع تعرض الصفحة قائمة بمواضيع 
 الإذاعة وتاريخها وخطة النشاط المسؤولة عنها، إن وجدت، واسمك والملاحظات.

 لبيانات لغايات العرض فقط. للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر )عودة(.تظهر هذه ا
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 الأداء المتميز 1-3
المستخدمين المعنيين بالنشاط الطلابي كمدراء المدارس وروّاد النشاط والمعلمين  في تنمية قدراتتساهم مسابقة الأداء المتميز للنشاط 

في كل من معايير المسابقة التي  التصميم والعزيمة للوصول إلى أفضل النتائجة على والطلاب، حيث تهدف المسابقة إلى تحفيز كل فئ
 .يقوم مدير عام النشاط الطلابي بتعريفها وتعريف الدرجات العظمى لكل منها

 لمعلمين.بالأدائك في النشاط الطلابي وفقاً للمعايير الخاصة ورواد النشاط  مدير مدرستكيمكنك من خلال هذه الصفحة عرض تقييم 
 التالية: المتميز"، تظهر الصفحةالأداء رابط "انقر 

 

، حيث يظهر لكل منها وصف للمعلمينتعرض الصفحة قائمة بمعايير تقييم الأداء المتميز التي قام مدير عام النشاط الطلابي بتعريفها 
، رجة المستحقة في حال قام أي منهما بإدخالها لتقييمكلتقييم كل من مدير المدرسة ورائد النشاط، كما تظهر الدالمعيار والدرجة العظمى 

 .معيارفي الالدرجة النهائية والتي تمثل النسبة المئوية لدرجة تقييمك بالإضافة إلى 
 .(. وللرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر )عودة(" ثم انقر )لطباعة القائمة، انقر رابط "

 ةموافقة طلبات ترشيح الأندية الموسمي 1-4
بالنفع والفائدة  ملخدمة الطلاب والمحافظة على أوقاتهم فيما يعود عليه بإنشائهاالوزارة النشاط التي قامت برامج  إحدىالأندية الموسمية هي 

منها  لتحقيق الفائدة المرجوةمن الموظفين المعنيين في المدارس القائمين عليها حيث يتم تطبيق هذه الأندية بمساهمة الإجازة،  خلال فترة
 .واستغلالها بالشكل المطلوب

في حال تم تعيينك كمدير لأي من الأندية الموسمية في الإدارة التي تتبع لها مدرستك، تقوم بتسجيل الكوادر المشاركة في النادي وعرض 
ضافة الخطط للنادي، وغيرها م  .ن العملياتطلبات ترشيح الطلاب التي تم إرسالها واتخاذ الإجراء المناسب على كل منها وا 

 :"، تظهر الصفحة التاليةموافقة طلبات ترشيح الأندية الموسميةانقر رابط "

 

تعرض الصفحة حقول البحث التي تمكنك من استرجاع الأندية الموسمية التي تم تعيينك كمدير عليها، وذلك بتحديد أي من مدخلات 
 :على الشكل التالي النتيجةالبحث ثم نقر زر )ابحث(، تظهر 
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التعليم بإضافتها وتعيينك كمدير عليها، حيث يظهر لكل  بإدارة الطلابي النشاط مديرتعرض الصفحة قائمة بالأندية الموسمية التي قام 
فقة منها اسم النادي وعدد الطلاب والمدرسة التي تمثل موقع النادي ورسوم الالتحاق وتاريخا بداية ونهاية فترة فعالية النادي وحالة الموا

 .واسم المشرف المكلف عليه
 

 :تختلف العمليات التي يمكنك القيام بها على النادي الموسمي باختلاف حالته كما يلي
 بإرسال طلب إضافة النادي إلى مدير عام النشاط الطلابي ولم يتم اتخاذ التعليم  بإدارة الطلابي النشاط مدير: قام تم إرسال الطلب

 رض بيانات النادي فقط.الإجراء المناسب عليه بعد، ويمكنك ع

 يمكنك عرض بياناته وعرض طلبات التحاق الطلاب للاشتراك به : قام مدير عام النشاط الطلابي بقبول طلب إضافة النادي، و مقبول
ضافة الخطط وطباعة التقارير الخاصة به  .واتخاذ الإجراء المناسب عليها وتسجيل الكوادر المشاركة وا 

 الطلابي برفض طلب إضافة النادي، ويمكنك عرض بياناته وعرض ملاحظات الرفض. : قام مدير عام النشاطمرفوض 

 بإعادة إرسال الطلب المرفوض إلى مدير عام النشاط الطلابي، ولم يتم اتخاذ  التعليم بإدارة الطلابي النشاط مدير: قام معاد إرساله
 الإجراء المناسب عليه بعد، ولن تتمكن من القيام بأية عملية عليه.

 بإلغاء الطلب بعد إرساله إلى مدير عام النشاط الطلابي، ويمكنك عرض بيانات النادي  التعليم بإدارة الطلابي النشاط مدير: قام ملغي
 .فقط

 .الموسمية بالتفصيلالأندية تناقش البنود التالية كافة العمليات التي يمكنك القيام بها على 

 عرض النادي الموسمي 1-4-1
إلا في حال كانت حالته "معاد إرساله"، وذلك بنقر في جميع الحالات يمكنك عرض بيانات النادي الموسمي الذي تم تعيينك كمدير عليه 

 :، تظهر الصفحة التاليةلهرابط "عرض" المجاور 
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وعدد الطلاب والمدرسة الها من اسم التعليم بإدخ بإدارة الطلابي النشاط تعرض الصفحة بيانات النادي الموسمي المختار كما قام مدير
 .التي تمثل موقعه وفترة ترشح الطلاب وفترة فعالية النادي، الخ

 .تظهر هذه البيانات لغايات العرض فقط. للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر )عودة(

 تقارير النادي الموسمي 1-4-2
مدير تعيينك كمدير عليه فقط في حال كانت حالته "مقبول"، أي قام  تستطيع عرض وطباعة البيانات المتعلقة بالنادي الموسمي الذي تم

 :. للقيام بذلك، اتبع الخطوات التاليةنشاط الطلابي بالموافقة على إضافتهعام ال
 :انقر رابط "التقارير" المجاور للنادي الموسمي الذي تريد، يظهر التقرير على الشكل التالي .5
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-3-5قائمة بخطط النادي الموسمي والتي تقوم بإضافتها كما هو موضح في بند "الأول منه يعرض يقسم التقرير إلى ثلاثة أقسام: 
جراءات "، الموسمي النادي خطط 1 حيث يظهر لكل منها مجال النشاط والتصنيف والمسمى والفئة المستهدفة والمنفذة والهدف وا 

للاشتراك في النادي أو الذين قمت بتسجيلهم ترشيحهم ويعرض القسم الثاني قائمة بجميع الطلاب الذين تم  ته،التنفيذ وتاريخه ووق
حيث يظهر لكل منهم رقم الهوية واسم الطالب والصف والقسم والفصل "، الموسمي النادي طلاب 3-3-5كما هو موضح في بند "

البند قائمة بالكوادر الذين قمت بتسجيلهم كما هو موضح في الإدارة وحالة طلب ترشيحه. أما القسم الثالث فيعرض والمدرسة و 
ونوع المستخدم والعمل الحالي والتخصص ورقم الجوال والمكتب الذي تتبع لها  والاسمحيث يظهر لكل منهم رقم الهوية  ،التالي

 مدرسته واسم المدرسة.
 نص عن والبحث تريد الذي بالشكل كعرضه مختلفة بوظائف القيام من تمكنك أزرار عدّة يحتوي الذي الأدوات طشري التقرير ويوفر
 الشخصي حاسوبك في وحفظه التقرير تصدير وتستطيع. الخ صفحاته، بين والتنقل الشخصي حاسوبك في وحفظه ضمنه معين
 .(Word) أو( PDF) أو( Excel) مثل ملف نوع من بأكثر

 .( لطباعة التقريرانقر ) .2

 كادر النادي الموسمي 1-4-3
التي تم تعيينك كمدير عليها من المعلمين أو رواد النشاط في مدارس الأندية المقبولة أي من قوم من خلال هذه الصفحة بتسجيل كادر ت

 .الإدارة التي تتبع لها مدرستك، كما يمكنك حذف أي من الكوادر الذين قمت بتسجيلهم مسبقاً 
 :المقبولة، تظهر الصفحة التاليةالأندية رابط "الكادر" المجاور لأي من  انقر

 

تعرض الصفحة حقول البحث التي تمكنك من استرجاع المعلمين ورواد النشاط في أي من مدارس الإدارة التي تتبع لها مدرستك ووفقاً 
 :التي تختار، وذلك باتباع ما يليفي النادي لحالة الاشتراك 

 ،سة التي تريد، تحتوي هذه القائمة على جميع مدارس الإدارة التي تتبع لها مدرستكاختر المدر  .5

 ،الاشتراك في النادياختر حالة  .2

 ،حدد أي من مدخلات البحث الأخرى، إذا أردت .4

 :على الشكل التالي النتيجةانقر زر )ابحث(، تظهر  .3
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حالة الاشتراك التي اخترت، حيث يظهر لكل منهم اسم المدرسة ب بحسفي المدرسة المختارة  المستخدمينتعرض الصفحة قائمة بأسماء 
ورقم السجل المدني والاسم الرباعي ونوع المستخدم وحالة الاشتراك، وتظهر الصفحة كما في المثال السابق في حال اخترت "غير 

 .منهم ضمن كادر الناديمشترك"، حيث يمكنك تسجيل أي 
 :فحة على الشكل التاليأما في حال اخترت "مشترك"، تظهر الص

 

 .تعرض الصفحة قائمة بأسماء الكوادر الذين قمت بتسجيلهم مسبقاً في النادي المختار، ويمكنك حذف أي منهم
 

 :النادي المختار، اتبع الخطوات التالية كادر مستخدم معين ضمنلتسجيل 

 ،اختر المدرسة التي تريد .5

 ،شتراكاختر "غير مشترك" من القائمة الخاصة بحالة الا .2

 ،التي تريد حدد أي من مدخلات البحث الأخرى .4

 ،المطابقين لمدخلات البحث والذين لم تقم بتسجيلهم في النادي المختار بعد المستخدمينيتم استرجاع أسماء انقر زر )ابحث(،  .3

 :الذي تريد، تظهر الرسالة التالية المستخدمانقر رابط "تسجيل" المجاور لاسم  .1
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القائمة الخاصة بغير المشتركين ويظهر في من  المستخدمهر رسالة تعلمك بنجاح العملية وتمت إزالة اسم انقر زر )نعم(، تظ .6
 .ركينتالقائمة الخاصة بالمش

 
 :النادي، اتبع الخطوات التاليةكادر  من ضمن مسبقاً  الذين قمت بتسجيلهم المستخدمينأما لإلغاء تسجيل أي من 

 ،اختر المدرسة التي تريد .5

 ،شترك" من القائمة الخاصة بحالة الاشتراكاختر "م .2

 ،التي تريد حدد أي من مدخلات البحث الأخرى .4

 ،الذين قمت بتسجيلهم مسبقاً في النادي المختارالمستخدمين المطابقين لمدخلات البحث يتم استرجاع أسماء انقر زر )ابحث(،  .3

 :هر الرسالة التاليةالمراد إلغاء تسجيله، تظ المستخدمانقر رابط "حذف" المجاور لاسم  .1

 

 .الخاصة بالمشتركين من القائمة المستخدمانقر زر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف وتمت إزالة اسم  .6

 طلاب النادي الموسمي 1-4-4
دي الموسمي لطلاب بعد موافقة مدير عام النشاط الطلابي على أي من الأندية الموسمية في الإدارة التي تتبع لها مدرستك، يظهر النا

جميع المدارس التابعة للإدارة ليتمكنوا هم أو أولياء أمورهم من إرسال طلبات ترشيحهم للاشتراك به، كما يظهر النادي لمدراء المدارس 
لاب تتبع لها مدرستك ليتمكنوا من ترشيح طالتي نوع التعليم المطبق في الإدارة نفس ورواد النشاط في مدارس الإدارات المطبقة ل

 .مدارسهم للاشتراك به
تقوم من خلال هذه الصفحة بعرض طلبات ترشيح الطلاب للاشتراك في النادي واتخاذ الإجراء المناسب على كل منها، كما يمكنك 

 :انقر رابط "الطلاب" المجاور للنادي الذي تريد، تظهر الصفحة التالية. طلبات ترشيح إلى الحاجة دون بشكل مباشر تسجيل الطلاب

 

، وذلك بتحديد أي من مدخلات البحث ثم نقر التي تريدتعرض الصفحة حقول البحث التي تمكنك من استرجاع طلبات ترشيح الطلاب 
 :على الشكل التالي النتيجةزر )ابحث(، تظهر 
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الطالب وصفه  تعرض الصفحة قائمة بطلبات ترشيح الطلاب المطابقين لمدخلات البحث، حيث يظهر لكل منهم اسم المدرسة واسم
 .وقسمه وفصله ورقم هويته وحالة طلب ترشيحه

 
 :تختلف العمليات التي يمكنك القيام بها على طلب الترشيح باختلاف حالته كما يلي

 أو رفضه، بالإضافة إلى عرض أرشيف دي المختار، ويمكنك الموافقة عليه : تم إرسال طلب ترشيح الطالب للناتم إرسال الطلب
 يح.حالة طلب الترش

 في النادي، ويمكنك رفضه وعرض أرشيف  بشكل مباشر : قمت بالموافقة على طلب ترشيح الطالب أو قمت بتسجيلهموافق عليه
حالة الطلب، بالإضافة إلى عرض وطباعة تقرير بجميع الأندية الموسمية في الإدارة التي تتبع لها مدرستك وأعداد المشاركين في 

 كل منها.

 ويمكنك عرض ملاحظات الرفض وعرض أرشيف حالة طلب الترشيح.ترشيح الطالب : قمت برفض طلبمرفوض ، 

 تم إرسال طلب انسحاب الطالب من النادي بعد أن قمت بالموافقة على طلب ترشيحه، ولا يمكنك القيام بأية عملية على منسحب :
 الطلب.

 ولا يمكنك القيام بأية عملية عليه لمناسب عليه،تم إلغاء طلب ترشيح الطالب للنادي قبل أن تقوم باتخاذ الإجراء ا :ملغي. 
من الجدير بالذكر أن حالة طلب ترشيح الطالب تتحول إلى "ملغي" إما في حال قام أحد المستخدمين المخولين بإلغاء طلب الترشيح 

بالاشتراك ام للطالب أو في حال تم تسجيل الطالب أو قبول طلب ترشيحه للاشتراك في أي من الأندية الأخرى، حيث يسمح النظ
 .موسمي واحد فقط بناد  

 
 كافة العمليات التي يمكنك القيام بها موضحة تالياً.
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 تسجيل طالب في النادي. 1
نوع التعليم المطبق في الإدارة التي تتبع لها نفس طلاب المدارس التابعة للإدارات المطبقة لتقوم من خلال هذه الصفحة بتسجيل 

 . و الذين قمت برفض طلباتهم مسبقاً لم يقوموا بإرسال طلبات لترشيحهم أ ممنختار في النادي الممدرستك 
 :للقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية

 :"، تظهر الصفحة التاليةانقر رابط " .5

 

 .ىكما تلاحظ، تظهر مدرستك والإدارة التي تتبع لها تلقائياً كل في قائمته المخصصة، ويمكنك اختيار إدارة ومدرسة أخر 

 اختر إدارة التربية والتعليم التي تريد، يتم استرجاع المدارس التابعة لها في قائمة "المدرسة"، .2

 .على الإدارات المطبقة لنفس نوع التعليم المطبق في الإدارة التي تتبع لها مدرستك قائمة "إدارة التربية والتعليم"تحتوي 

 اختر المدرسة التي تريد،  .4

 الأخرى، إذا أردت، حدد أي من مدخلات البحث .3

 :على الشكل التالي النتيجةانقر زر )ابحث(، تظهر  .1
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وحالة  مدرستهاسم و  اسمه ورقم هويته تعرض الصفحة قائمة بأسماء الطلاب المطابقين لمدخلات البحث، حيث يظهر لكل منهم
 .المسجل فيهمترشيحه والصف والقسم والفصل 

الب في النادي في حال كانت حالة ترشيحه "موافق عليه" أو "ملغي" أو "منسحب" أو لا يمكنك تسجيل الط من الجدير بالذكر أنه
بول طلب "تم إرسال الطلب"، حيث لن يظهر الرابط الخاص بالعملية، ويتم إلغاء تفعيل رابط "تسجيل" بجوار الطلاب الذين تم ق

الطلاب بعد انتهاء فترة الترشيح للاشتراك في النادي  موسمي آخر، كما يتم إلغاء تفعيله بجوار جميع ترشيحهم للاشتراك في ناد  
 .المختار

 :انقر رابط "تسجيل" المجاور للطالب المراد تسجيله في النادي، تظهر الرسالة التالية .6

 

 .انقر زر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية .7

 .ولن تتمكن من تسجيله في ناد  آخر سجيله في الناديتغيرت حالة ترشيح الطالب إلى "موافق عليه" وتمت إزالة الرابط الخاص بت

 الموافقة على طلب ترشيح. 2
 :، وذلك باتباع ما يلي، يمكنك الموافقة على طلب ترشيح طالب معين في حال كانت حالة ترشيحه "تم إرسال الطلب"كما ذكر مسبقاً 

 :التالية المجاور لاسم الطالب الذي تريد، تظهر الرسالة انقر رابط "الموافقة" .5

 

 .انقر زر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية .2

 .وتمت إزالة رابط "الموافقة" المجاور له وظهر رابط "التقارير" بدلًا منه ة ترشيح الطالب إلى "موافق عليه"تغيرت حال

 . رفض طلب ترشيح3
، وحالتها "موافق عليه" بالموافقة عليها مسبقاً قمت  تيالأو التي حالتها "تم إرسال الطلب" يمكنك رفض أي من طلبات ترشيح الطلاب 

 :وذلك باتباع الخطوات التالية
 :، تظهر الصفحة التاليةالمراد رفض طلبه للطالبانقر رابط "رفض" المجاور  .5

 

 ،( حرف..5أدخل سبب رفضك بما لا يزيد عن ) .2

 .انقر زر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية .4

 .بجانبه ظهر رابط لعرض ملاحظات الرفضو  الطالب إلى "مرفوض"الة ترشيح تغيرت ح
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 عرض ملاحظات الرفض. 4
عرض ملاحظات الرفض التي قمت بإدخالها بنقر رابط  يمكنكمسبقاً، في حال قمت برفض طلب ترشيح طالب معين،  ذكر كما

 :"ملاحظات الرفض" المجاور له، تظهر الصفحة التالية

 

حظات التي قمت بإدخالها لكل عملية رفض لطلب الترشيح المختار، حيث يظهر لكل منها تاريخ رفضك تعرض الصفحة قائمة بالملا
 .للطلب ووقته. تظهر هذه البيانات لغايات العرض فقط. للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر )عودة(

 عرض أرشيف حالة طلب الترشيح. 5
إلا في حال كانت حالة  في جميع الحالات اذها على طلب ترشيح طالب معينيمكنك الاطلاع على كافة العمليات التي قمت باتخ

 :الطلب "ملغي" أو "منسحب"، وذلك بنقر الرابط الذي يمثل حالة الطلب، تظهر الصفحة التالية

 

جراء والحالة تعرض الصفحة قائمة بأرشيف الإجراءات التي تم اتخاذها على طلب الترشيح المختار، حيث يظهر لكل منها تاريخ الإ
 .ونوع المستخدم الذي قام بإرسال الطلب أو اتخاذ الإجراء

 .تظهر هذه البيانات لغايات العرض فقط. للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر )عودة(

 التقارير. 6
لعرض وطباعة  كما ذكر مسبقاً، في حال قمت بقبول طلب ترشيح طالب معين، تتغير حالة الطلب إلى "موافق عليه" ويظهر رابط

م تقرير بجميع الأندية الموسمية المتوفرة في مدارس الإدارة التي تتبع لها مدرستك وأعداد المشاركين فيها وبيانات كل منها، الخ. للقيا
 :بذلك، اتبع الخطوات التالية

 :انقر رابط "التقارير" المجاور للطالب الذي تريد، يظهر التقرير التالي .5
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بالأندية الموسمية المتوفرة في الإدارة التي تتبع لها مدرستك، حيث يظهر لكل منها اسم النادي والمدرسة  يعرض التقرير قائمة
التي تمثل موقعه وعدد الخطط المضافة له ورسوم الاشتراك وتاريخا بداية ونهاية فعالية النادي واسم مديره ووقت الدوام وفترة 

 .ح للطلاب المقبولين والمرفوضين، الخالترشيح وحالة النادي وأعداد طلبات الترشي
 :النادي الذي تريد، يظهر التقرير التاليلعرض بيانات أي من الأندية الموسمية، انقر الرابط الذي يمثل اسم 

 

يعرض القسم الأول قائمة بخطط النادي الموسمي المختار، ويعرض القسم الثاني قائمة بجميع يقسم التقرير إلى ثلاثة أقسام: 
 ، بينما يعرض القسم الثالث قائمة بالكوادر الذين قام مدير النادي بتسجيلهمتسجيلهم أو ترشيحهم للاشتراك فيه ب الذين تمالطلا
 .للرجوع إلى التقرير السابق، انقر رابط "عودة". فيه

 .( لطباعة أي من هذه التقاريرانقر ) .2

 خطط النادي الموسمي 1-4-5
الخطط لأي من الأندية الموسمية المقبولة، حيث تظهر هذه الخطط للطلاب المشتركين في النادي  تقوم من خلال هذه الصفحة بإضافة

 .ولأولياء أمورهم، كما تظهر في التقارير الخاصة بالأندية الموسمية
 :انقر رابط "الخطط" المجاور لأي من الأندية الموسمية المقبولة، تظهر الصفحة التالية
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طط التي قمت بإضافتها مسبقاً للنادي الموسمي المختار، حيث يظهر لكل منها مجال النشاط والتصنيف تعرض الصفحة قائمة بالخ
جراءات التنفيذ وتاريخه ووقته  .والمسمى والفئة المستهدفة والفئة المنفذة والهدف وا 

 .و موضح في البنود التاليةيمكنك إضافة المزيد من الخطط للنادي الموسمي المختار وتعديل أي منها وعرضها وحذفها، كما ه

 إضافة خطة النادي الموسمي. 1
 :لإضافة خطة للنادي الموسمي المختار، اتبع الخطوات التالية

 :"، تظهر الصفحة التاليةانقر رابط " .5

 

حقول تلاحظ ظهور إشارة )*( بجانب بعض الحقول للدلالة على أنها و  بياناتها، إدخال عليك يتعين التي الحقول تعرض الصفحة
 إجبارية ولن تكتمل عملية الحفظ دون إدخالها.

 ،أدخل مسمى الخطة، على أن يكون غير مكرر .2

 ،وتصنيفه والفئتين المستهدفة والمنفذة والهدف، كل من قائمته المخصصةاختر مجال النشاط  .4

نوع هذه القوائم والخاصة بهو المسؤول عن تعريف البيانات المسترجعة في مدير عام النشاط الطلابي  تجدر الإشارة إلى أن
 .التعليم المطبق في الإدارة التي تتبع لها مدرستك

 ،أدخل إجراءات التنفيذ .3

 ،حدد وقت تنفيذ خطة النشاط باختيار الساعة والدقيقة والفترة، كل من قائمته المخصصة .1

 ،ي المختارحدد تاريخ تنفيذ الخطة بنقر زر التقويم، على أن يكون خلال فترة فعالية النادي الموسم .6

 .انقر زر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية .7
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 موسميالنادي العرض خطة . 2
يمكنك عرض بيانات أي من الخطط التي قمت بإضافتها للنادي الموسمي المختار، وذلك بنقر رابط "عرض" المجاور للخطة التي 

 :تريد، تظهر الصفحة التالية

 

مسمى ومجال النشاط وتصنيفه والفئتين المستهدفة الها مسبقاً من لموسمي المختارة كما قمت بإدختعرض الصفحة بيانات خطة النادي ا
 .تظهر هذه البيانات لغايات العرض فقط. للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر )عودة(. والمنفذة، الخ

 موسميالنادي التعديل خطة . 3
 :، اتبع الخطوات التاليةلتعديل بيانات أي من خطط النادي الموسمي المختار

 :التالية الصفحة، تظهر تعديلها انقر رابط "تعديل" المجاور للخطة التي تريد .5

 

. 5"تعرض الصفحة بيانات الخطة المختارة كما قمت بتعريفها مسبقاً، ويمكنك تعديل أي منها باتباع الخطوات الواردة في بند 
 ."خطط النادي الموسمي 1-3-5" المندرج تحت بند "الموسمي النادي خطة إضافة

 ،أدخل التعديلات التي تريد على أي من البيانات الظاهرة .2

 .انقر زر )حفظ(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ .4
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 موسميال ناديال خطة حذف. 4
 لموسمي المختار، اتبع الخطوات التالية:لحذف أي من خطط النادي ا

 انقر رابط "حذف" المجاور للخطة المراد حذفها، تظهر الرسالة التالية: .5

 

 انقر زر )نعم(، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. .2

 الرفض ملاحظات عرض 1-4-6
، انقر ي الموسمي الذي تم تعيينك كمدير عليهللنادبإدخالها عند رفضه  عام النشاط الطلابيلعرض ملاحظات الرفض التي قام مدير 

 رابط "ملاحظات الرفض" المجاور له، تظهر الصفحة التالية:

 

تعرض الصفحة قائمة بالملاحظات التي قام مدير عام النشاط الطلابي بإدخالها لكل عملية رفض للنادي الموسمي المختار، حيث يظهر 
 .ذه البيانات لغايات العرض فقط. للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر )عودة(لكل منها تاريخ رفضه للنادي ووقته. تظهر ه
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 التقارير. 2
ل تقوم من خلال هذه الصفحة بطباعة شهادات التقدير للطلاب المشاركين في الأندية الموسمية التي تم تعيينك كمدير عليها، حيث تقوم بإدخا

 .مشهادة التقدير الخاصة بهمجال التميز يدوياً لكل من الطلاب بعد طباعة 
 على الشكل التالي: التقاريرتظهر صفحة 

 

. لطباعة شهادات التقدير لطلاب الأندية الموسمية التي تم تعيينك كمدير عليها، تعرض الصفحة جميع التقارير التي يمكنك إنشاؤها وطباعتها
 اتبع الخطوات التالية:

 ، تظهر الصفحة التالية:انقر رابط "شهادات تقدير الأندية الموسمية" .5
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 ،اختر النادي الذي تريد، تحتوي هذه القائمة على الأندية الموسمية التي تم تعيينك كمدير عليها .2

 :انقر زر )عرض(، تظهر شهادة التقدير على الشكل التالي .4

 

ار، حيث يظهر اسم الطالب واسم تعرض كل صفحة من صفحات التقرير شهادة التقدير لأحد الطلاب المشاركين بالنادي الموسمي المخت
 .النادي الموسمي والفعالية المراد تقدير الطالب عليها والتي تقوم بإدخالها يدوياً، كما يظهر اسمك في أسفل التقرير

المخصصة للتنقل عبر صفحات و  في شريط الأدوات الموجودة الأيقوناتطالب آخر باستخدام  شهادة تقديريمكنك الانتقال إلى عرض 
 .قريرالت

 .( لطباعة شهادة التقديرانقر ) .3
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