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  عمىفي المدرسة  التوعية الإسلامية رائد إرشادات
 التوعية الإسلامية نظام

 
 

دارات التربية والتعميم والمدارس المعنيين بيذا  منتسبات/منتسبي لكافة الإسلامية التوعية برامج ييدف نظام التوعية الإسلامية إلى توفير الوزارة وا 
ق أىداف التربية الإسلامية ونشر الخصال الحميدة في المجتمع التربوي ودعم مختمف الصحيح لمعمل عمى تحقي الشرعي النيج النظام وفق

 برامج حيث يقوم المسؤولون المخولون في الوزارة والإدارات والمدارس بإضافة ألوان النشاط المدرسي بما يتناسب مع سياسة التعميم في المممكة،
عداد والنوادي الدراسي العام ىا أثناءومتابعة تنفيذ الإسلامية وتحديد ميزانيتيا التوعية اللازمة والاطلاع عمييا وطباعتيا،  التقارير الصيفية وا 

 وغيرىا من العمميات.
 

رساليا لممستخدمين المخولين كرائد لمتوعية الإسلامية في المدرسة، من مسؤولياتك في ، إضافة برامج التوعية الإسلامية عمى مستوى المدرسة وا 
نياء تطبيقيا بإدخال بتطبيقيا بالموافقة عمييا وتنشيطيا لتتمكن من ليقوموا  الإدارة ، يانات تنفيذىا وتوثيقيا وتكرارىاوتسجيل المستفيدين منيا وا 

 لتشارك فييا. مدرستكاختيار ب قامت الإدارةتسجيل المستفيدين المقترحين في البرامج الموجية لموزارة والتي بكما تقوم 
لمتابعة أعدادىا وحالاتيا وأعداد  والمدرسة اعة مجموعة من التقارير المتعمقة ببرامج التوعية الإسلامية في الإدارةوتتمكن أيضاً من عرض وطب

 .المسجمين فييا
 

 .بيا القيام يمكنك التي التوعية الإسلامية بنظام المتعمقة العمميات جميع التالية البنود تناقش

 برامج التوعية الإسلامية. 1
وتنمية  صحيحة إسلامية تربية الناشئة تربيةمن خلال  السعودية العربية المممكة في التعميم سياسة قيتحقتوعية الإسلامية إلى تيدف برامج ال

 الاتجاىات وتعزيز التربوي المجتمع في الإسلامية القيم ، بالإضافة إلى تنميةفي ىذه الجوانبواكتشاف قدراتيم الإبداعية معارفيم ومواىبيم 
 ، الخ.نحوىا يجابيةالإ

 الإدارةالمدرسة، حيث يتم إرساليا إلى المستخدمين المخولين عمى مستوى  ية الإسلامية المقترحة عمى مستوىتبدأ العممية بإضافة برامج التوع
نياء تطبيقيا بإدخال يا و يا بالبدء بتطبيقيا وتسجيل المستفيدين منليقوموا بالموافقة عمييا وتنشيطيا أو رفضيا، لتقوم بعد الموافقة عمييا وتنشيط ا 

 ليقوم المستخدمون المعنيون في الإدارة بعد ذلك بأرشفتيا.بيانات تنفيذىا وتوثيقيا وتكرارىا 
ثم قام  وفي حال قامت الوزارة بإضافة برنامج توعية إسلامية موجو لموزارة نفسيا وقامت بإشراك الإدارة التي تتبع ليا مدرستك في البرنامج ومن

 .من مدرستك فيو تسجيل المستفيدين المقترحينالمخولون في الإدارة بإشراك مدرستك في ىذا البرنامج، تستطيع  المستخدمون
 عمى الشكل التالي: برامج التوعية الإسلاميةتظير صفحة 
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ر )ابحث(، تظير تعرض الصفحة حقول البحث التي تمكنك من استرجاع البرنامج الذي تريد، وذلك بتحديد أي من مدخلات البحث ثم نق
 النتيجة عمى الشكل التالي:

 

التنفيذ والجية والفصل الدراسي الذي سيطبق فيو ومستوى  لكل منيا الرقم، حيث يظير تعرض الصفحة قائمة بالبرامج الحالية النشطة تمقائياً 
نامج معين في أكثر من فصل، تظير أكثر من نسخة وتجدر الإشارة إلى أنو في حال تم اختيار تطبيق بر ن الرئيسية والفرعية. المقترحة والحالتا

 وكل نسخة تممك نفس رقم البرنامج. في القائمة بحسب عدد فصول التطبيق المختارة لو
 

التي قمت أنت  يمكنك البحث عن البرامج التي تريد بتحديد أي من مدخلات البحث ثم نقر )ابحث(. ولعرض البرامج الحالية غير النشطة
تزال قيد انتظار موافقة المستخدم المعني في الإدارة التي تتبع ليا أو التي تمت الموافقة عمييا ولم يتم تنشيطيا بعد والتي تم باقتراحيا وما 

 انقر الدائرة المجاورة لـ "غير نشط" وحدد أي من مدخلات البحث ثم انقر )ابحث(، تظير القائمة عمى الشكل التالي: ،رفضيا

 

، وعرض ويمكنك عرض تفاصيميا وعرض الممف المرفق بيا، إن وجد ر النشطة المطابقة لمدخلات البحث.برامج غيتعرض الصفحة قائمة بال
 .سبب رفض المرفوضة منيا

 
 كما يمي: النشطة باختلاف مستوى تنفيذىا وحالتيا الفرعيةغير النشطة و تختمف العمميات التي يمكنك القيام بيا عمى البرامج 

 :نشط -

 وتسجيل  " يظير بجانبو رابط "تكرار البرنامج"، حيث يمكنك تطبيق البرنامج وتنفيذه وتكرارهمدرسةنفيذ البرنامج "إذا كان مستوى ت
 ، بالإضافة إلى عرض الممف المرفق بو، إن وجد.منوالمستفيدين 
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  "يمكنك إضافة المسجمين المقترحين لتشارك في البرنامج، مدرستك وقامت الإدارة التي تتبع ليا باختيارإذا كان مستوى التنفيذ "وزارة 
 عرض الممف المرفق بو، إن وجد.و 

عرض الممف فصل تطبيق ىذا البرنامج مختمف عن الفصل الفعال لتطبيق برامج التوعية الإسلامية، وتستطيع فقط  :خارج فصل التطبيق -
 .المرفق بو، إن وجد

يمكنك فقط و بالموافقة عميو وتنشيطو مسبقاً ثم إلغاء تنشيطو،  لإدارةوقام المستخدم المعني في اباقتراح ىذا البرنامج  قمت :غير نشط -
 .عرض الممف المرفق بو، إن وجد

 .يمكنك فقط عرض الممف المرفق بو، إن وجدلم يقم المستخدم المعني في الإدارة باتخاذ أي إجراء عمى البرنامج بعد و  :قيد الدراسة -

وعرض الممف المرفق  رفضويمكنك عرض سبب و  رفض ىذا البرنامج مسبقاً ب في الإدارةقام المستخدم المعني  :(برنامج مقترح) مرفوض -
 بو، إن وجد.

يمكنك فقط عرض الممف قام المستخدم المعني في الإدارة بالموافقة عمى البرنامج ولم يقم بتنشيطو بعد، و  :برنامج موافق عميه غير نشط -
 .المرفق بو، إن وجد

 
 لعمميات التي يمكنك القيام بيا بالتفصيل.تناقش البنود التالية كافة ا

 مقترح إضافة برنامج 1-1
رسالو إلى   ليقوموا بالموافقة عميو وتنشيطو أو رفضو. الإدارةالمخولين في  المستخدمينتقوم من خلال ىذه الصفحة بإضافة برنامج مقترح وا 

صنيفو وفكرتو ومدتو وميزانيتو ومسوغاتو، الخ، ثم إضافة فروعو تبدأ عممية إضافة برنامج التوعية الإسلامية بتعريف معموماتو كاسمو وت
وتحديد أنواع المستخدمين المستفيدين منو والأعداد المسموحة منيم بالتسجيل فيو، لتقوم بعد ذلك باختيار الفصول التي سيتم تطبيق 

 البرنامج فييا وتحديد إمكانية تكراره في ىذه الفصول وعدد مرات التكرار، الخ.
 اتبع الخطوات التالية:، مقترح ضافة برنامجلإ
 "، تظير الصفحة التالية:انقر " .1
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 لمدلالة الحقول بعض بجانب)*(  إشارة ظيور تلاحظ بياناتيا، إدخال عميك يتعين التي والحقول بيانات البرنامج الصفحة تعرض
ظيور قائمة "سنة إنشاء البرنامج" غير فعالة وتعرض  وتلاحظ أيضاً  .إدخاليا دون الحفظ عممية تكتمل ولن إجبارية حقول أنيا عمى

 السنة الحالية.
 ".وتستطيع الاطلاع عمى أنواع الممفات التي يسمح النظام بتحميميا بنقر "

 أدخل اسم البرنامج، .2

 ،المخولون عمى مستوى الوزارة بتعريف تصنيفات البرامج المستخدمونيقوم اختر تصنيف البرنامج،  .3

 لبرنامج ومدتو بالأيام، كل في حقمو المخصص،أدخل ميزانية ا .4

 أدخل فكرة البرنامج ومسوغاتو، كل في حقمو المخصص، .5

 انقر )تحميل( لإضافة مرفق لمبرنامج إذا أردت، يظير النموذج التالي: .6

 

 عمى أن يكون نوعو من أنواع الممفات المسموح تحميميا، الممف الذي تريد،اختر  .أ 

 (.Openانقر ) .ب 

 برنامج والأدلة الإجرائية ومؤشر الأداء والقيم المستيدفة، كل في حقمو المخصص،أدخل أىداف ال .7

 ،أدخل خطوات تنفيذ البرنامج ومحتواه العممي، كل في حقمو المخصص .8

 حدد جية دعم البرنامج بنقر الدائرة المجاورة لمخيار المناسب، في حال اخترت "أخرى"، يظير الحقل التالي: .9

 

 رى فقط في حال اخترت "أخرى" في الخطوة السابقة،أدخل جية الدعم الأخ .11

 انقر )التالي(، تظير الرسالة التالية: .11

 

 ، تظير الصفحة التالية:لحفظ بيانات الصفحة والمتابعة في عممية إضافة البرنامج انقر )نعم( .12
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 .إدخال فروعو متابعة عممية إضافة البرنامج دون وتستطيع .تعرض الصفحة اسم البرنامج الذي تقوم بإضافتو

 أدخل اسم الفرع، .أ 

 الفرع وتظير الصفحة عمى الشكل التالي: انقر "إضافة"، تظير رسالة تعممك بنجاح عممية إضافة .ب 

 

 :ما يميتستطيع إضافة المزيد من الفروع باتباع نفس الخطوات السابقة. ولتعديل اسم فرع معين، اتبع 
 د تعديمو، يظير الحقل التالي:انقر رابط "تعديل" المجاور لاسم الفرع الذي تري .أ 

 

 لإلغاء عممية التعديل والإبقاء عمى البيانات كما ىي، انقر "إلغاء".

 أدخل التعديلات التي تريد عمى اسم الفرع، .ب 

 انقر "حفظ"، تظير رسالة تعممك بنجاح عممية الحفظ. .ج 

 
 ولحذف اسم فرع معين، اتبع ما يمي:

 ي تريد حذفو، تظير الرسالة التالية:انقر رابط "حذف" المجاور لاسم الفرع الذ .أ 

 

 انقر )نعم(، تظير رسالة تعممك بنجاح عممية الحذف. .ب 

 
عممية إضافة البرنامج وحذفو، انقر )إلغاء(، تظير الرسالة  متابعة)السابق(، أما لإلغاء  بنقر إلى الصفحة السابقة تستطيع الرجوع

 التالية:
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 لغاء عممية الحذف.انقر زر )نعم( لحذف البرنامج أو )لا( لإ

 انقر )التالي(، تظير الصفحة التالية: .13

 

بنظام التوعية الإسلامية عمى مستوى  المستيدفينقائمة بأنواع المستخدمين اسم البرنامج الذي تقوم بإضافتو و تعرض الصفحة 
 .المدرسة

مستخدم في نفس الوقت، يتم تفعيل المربع انقر المربع المجاور لنوع المستخدم المستفيد من البرنامج، ويمكنك اختيار أكثر من  .أ 
 ،والحقل المجاور لكل منيم

المسجمين  أرقام سجلاتانقر المربع المجاور لنوع المستخدم المختار أسفل عمود "إدخال أسماء المسجمين" لإتاحة إمكانية إدخال  .ب 
 ،عند تسجيميم في ىذا البرنامج، إذا أردت

نامج من نوع مستخدم معين قمت باختياره في الحقل المجاور لو، إذا أردت، حيث لن أدخل العدد الأقصى من المسجمين في البر  .ج 
 ،من تسجيل عدد مستخدمين يتجاوز العدد الذي تقوم بإدخالو تتمكن

 التالية: الرسالة، تظير انقر زر )التالي( .14

 

 :تاليةانقر )نعم( لحفظ بيانات الصفحة والمتابعة في عممية إضافة البرنامج، تظير الصفحة ال .15
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في نفس الوقت، يتم تفعيل جميع  فصل، يمكنك اختيار أكثر من صل الذي تريد تطبيق البرنامج فيوانقر المربع المجاور لمف .أ 
 لفصول المختارة،كل من الالحقول المجاورة 

 بنقر زر التقويم المخصص والمجاور لمفصل المختار، حدد تاريخ بدء تطبيق البرنامج .ب 

 رنامج في الفصل المختار بنقر الدائرة المجاورة لمخيار المناسب،حدد إمكانية تكرار الب .ج 

 أدخل عدد مرات تكرار البرنامج فقط في حال اخترت "نعم" في الخطوة السابقة، .د 

 :في قائمة البرامج غير النشطة انقر )حفظ(، تظير رسالة تعممك بنجاح عممية الحفظ ويظير البرنامج عمى الشكل التالي .16

 

لبرنامج الذي قمت بإضافتو، حيث يظير رقمو واسمو والفصل الدراسي الذي سيطبق فيو ومستوى التنفيذ والجية المقترحة تعرض القائمة ا
في حال كان " فور إضافتو قيد الدراسة" الرئيسية "غير نشط" وحالتو الفرعية تظير حالة البرنامج " والحالتين الرئيسية والفرعية.مدرسة"

خارج فصل " حالتو الفرعية ظير، وتويمكن البدء بتطبيقو الفصل الفعال لتطبيق برامج التوعية الإسلامية فصل التطبيق الخاص بو ىو
 ." في حال لم يكن فصل تطبيقو ىو الفصل الفعال لتطبيق البرامجالتطبيق

نامج في قائمة البرامج بحسب وتجدر الإشارة إلى أنو في حال قمت باختيار تطبيق البرنامج في أكثر من فصل، تظير أكثر من نسخة لمبر 
 .وكل نسخة تممك نفس رقم البرنامج عدد فصول التطبيق المختارة

 عرض برنامج 1-2
شطة بغض النظر عن النشطة وغير النالمؤرشفة أو ية الإسلامية عرض جميع تفاصيل أي من برامج التوعب تقوم من خلال ىذه الصفحة

 البرنامج الذي تريد، تظير الصفحة التالية: انقر الرابط الذي يمثل اسم .حالتيا الفرعية
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مكانية تعديل تظير جميع الحقول والقوائم غير فعالة لمدلالة عمى عدم إو  ،مسبقاً  تعريفيا تم كما المختار البرنامج تفاصيل الصفحة تعرض
 (.Openض الممف المرفق" ثم انقر )، إن وجد، انقر "عر لعرض الممف المرفق بالبرنامج .أي من البيانات

 انقر زر )التالي( لعرض فروع البرنامج المختار التي تظير كما يمي، إن وجدت:

 

رض فقط ولا يمكنك التي تمت إضافتيا مسبقاً. تظير ىذه البيانات لغايات الع فروعوتعرض الصفحة اسم البرنامج المختار وقائمة بأسماء 
 تعديل أي منيا.

 مستويات تنفيذ(. وبنقر زر )التالي( تتمكن من عرض السابقرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر )لمأما  .لمخروج من الصفحة، انقر )عودة(
 البرنامج المختار التي تظير كما يمي:
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 .مستوى المدرسة، كما تعرض قائمة بأنواع المستخدمين المستيدفين بنظام التوعية الإسلامية عمى المختارتعرض الصفحة اسم البرنامج 
 يانات لغايات العرض فقط ولا يمكنك تعديل أي منيا. تظير ىذه الب

 فصول تطبيقانقر )السابق(. وبنقر زر )التالي( تتمكن من عرض ف أما لمرجوع إلى الصفحة السابقة .انقر )عودة( ،لمخروج من الصفحة
 البرنامج المختار التي تظير كما يمي:

 
تظير علامة التحديد في المربع المجاور لكل منيا والتفاصيل المتعمقة بإمكانية  وفصول تطبيقو التي تعرض الصفحة اسم البرنامج المختار

 منيا.. تظير ىذه البيانات لغايات العرض فقط ولا يمكنك تعديل أي فييا تكرار البرنامج
 .أما لمرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر )السابق( .لمخروج من الصفحة، انقر )عودة(

 تكرار البرنامج 1-3
كان يمكنك البدء بتطبيقو فقط في حال بالموافقة عميو وتنشيطو  الإدارةالمخول عمى مستوى  المستخدمويقوم أن تقوم بإضافة البرنامج بعد 

. إدخال بيانات تنفيذه وتوثيقوفصل تطبيقو ىو الفصل الحالي، لتقوم بعد ذلك بتسجيل المستخدمين المستفيدين منو ثم إنياء تطبيقو ب
 تطبيق البرنامج أكثر من مرة إن تم السماح بذلك عند إضافتو. وتستطيع تكرار

 ، تظير الصفحة التالية:"مدرسةوالذي مستوى تنفيذه " انقر رابط "تكرار البرنامج" المجاور لمبرنامج النشط الذي تريد

 

في حال قمت بتطبيقو و لمختار بعد. تعرض الصفحة اسم البرنامج المختار وتظير عمى الشكل السابق في حال لم تبدأ تطبيق البرنامج ا
 مسبقاً، تظير الصفحة كما يمي:
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حيث يظير اسم البرنامج والفصل الدراسي ، تطبيق نسخة واحدة منو ولم يتم إنياؤىا بعدالمثال الظاىر في الصفحة السابقة ىو لبرنامج تم 

التطبيق تظير "غير منتيي" بجانب النسخة الأحدث التي تممك رقم رقم التكرار وحالة التطبيق. تجدر الإشارة إلى أن حالة والجية المطبقة و 
يمكنك البحث عن النسخة المكررة التي تريد بتحديد أي من مدخلات البحث ثم نقر  التكرار الأكبر فقط في حال لم يتم إنياء تطبيقيا بعد.

 )ابحث(.
 وتنفيذه، الخ.تناقش البنود التالية كيفية تطبيق البرنامج وتسجيل المستفيدين منو 

 تطبيق البرنامج 1-3-1
بنسختو الأولى أو تطبيق نسخة جديدة منو إن سمح بتكراره وانتيى  النشط في حال كان مستوى تنفيذه "مدرسة" لمبدء بتطبيق البرنامج

 تطبيق النسخة السابقة، انقر زر )تطبيق البرنامج(، تظير الرسالة التالية:
 

 

 عمى الشكل التالي:انقر زر )عودة(، تظير الصفحة 

 

تعرض الصفحة اسم البرنامج المختار وفصل التطبيق والجية المطبقة لو ورقم تكراره وحالة تطبيقو. وتظير الصفحة عمى الشكل السابق 
 في حال قمت بتطبيق النسخة الأولى من البرنامج، أما في حال قمت بتطبيق نسخة جديدة منو، تظير الصفحة كما يمي:
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حالة التطبيق "غير منتيي" بجانب النسخة الأحدث التي تممك رقم التكرار الأكبر تظير ة قائمة بجميع نسخ البرنامج، و الصفحتعرض 
 لمرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر )عودة(. .فقط في حال لم يتم إنياء تطبيقيا بعد

 المسجمون 1-3-2
انقر رابط  إضافتو. تحديده عندتم بحسب ما  ،تتمكن من خلال ىذه الصفحة من تسجيل المستفيدين من البرنامج بعد أن قمت بتطبيقو

 "المسجمين" المجاور لنسخة البرنامج التي تريد، تظير الصفحة التالية:

 

ء تطبيق نسخة البرنامج المختارة بعد. أما في حال تظير الصفحة عمى الشكل السابق في حال لم تقم بتسجيل مستفيدين ولم يتم إنيا
 تظير الصفحة عمى الشكل التالي:قمت بتسجيل مستفيدين مسبقاً، 

 

 تعرض الصفحة قائمة بالمستخدمين المسجمين في فروع نسخة البرنامج المختارة، حيث يظير لكل منيم رقمو بالبرنامج واسم الفرع
جمين واسم المسجل ورقم السجل. وقد يكون المسجل مستخدم معين ويظير رقم السجل الخاص بو ونوع المستخدم وعدد المس المسجل فيو

 وقد يكون عدد معين من المستخدمين من نوع معين.
من تتمكن من تسجيل مستفيدين ولا حذف أي منيم، حيث لن ف تجدر الإشارة إلى أنو في حال قمت بإنياء تطبيق نسخة البرنامج المختارة

 الروابط المخصصة لمحذف.لا المخصص للإضافة و  يظير الزر
 .مزيد من المستفيدين وحذف أي منيمتسجيل ال كيفية تناقش البنود التالية

 . إضافة مسجل1

ضافة نوع يتم إنياء تطبيقياتقوم من خلال ىذه الصفحة بتسجيل المستفيدين من نسخة البرنامج قبل أن  ، وتختمف عممية تسجيل وا 
 .إضافة البرنامجتحديدىا لو عند تم لاف كيفية التسجيل التي مستخدم معين باخت
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 فيما يمي كيفية تسجيل مستفيد جديد من البرنامج باستخدام الطريقتين:
 :بإدخال رقم السجل -

 انقر )إضافة(، تظير الصفحة التالية: .1

 

كأنواع مستخدمين مستفيدين ختيارىم اتم اختر نوع المستخدم الذي تريد، تحتوي ىذه القائمة جميع أنواع المستخدمين الذين  .2
تسجيل المستفيدين من النوع  تم تحديدإضافتو، تظير الصفحة عمى الشكل التالي في حال من البرنامج المختار عند 

 إدخال أرقام سجلاتيم:من خلال المختار 

 

مسبقاً كمستفيدين من  تعرض الصفحة قائمة بأسماء المستخدمين من نوع المستخدم الذي اخترت الذين قمت بتسجيميم
البرنامج، إن وجدوا، حيث يظير لكل منيم اسم الفرع المسجمين فيو ورقم السجل. وتستطيع حذف أي من المسجمين باتباع 

 نفس الخطوات المذكورة في البند التالي.
 فيو، المستخدماختر فرع البرنامج المراد تسجيل  .3

ر )ابحث(، في حال أدخمت رقم سجل صحيح خاص بمستخدم من النوع أدخل رقم سجل المستخدم من النوع المختار ثم انق .4
 المختار، يظير اسمو كما في الشكل التالي:

 

 ، تظير رسالة تعممك بذلك.غير مسجل في مدرستكأو رقم لمستخدم  أما في حال قمت بإدخال رقم سجل غير صحيح

 رسالة تعممك بنجاح عممية الإضافة،انقر )إضافة(، تظير  .5

 إضافتو، عند البرنامج في تحديد الحد الأقصى من المستخدمين من النوع المختار المسموح ليم التسجيل تم حال فيو 
 .الحد الأقصى تجاوز عند ىذا المستخدم تسجيل إمكانية بعدم تعممك رسالة تظير

 كرر الخطوات السابقة لتسجيل المزيد من المستفيدين. .6
 :بإدخال عدد المستخدمين -

 ير الصفحة التالية:انقر )إضافة(، تظ .1



 

 
 

EduWave EMIS – نظام نور للإدارة التربوية الموحد 
 التوعية الإسلاميةإرشادات نظام 

 

EduWave© EMIS Documentation © 2013 Integrated Technology Group. All rights reserved. Page 13 of 22 
14/11/2013 

 

كأنواع مستخدمين مستفيدين اختيارىم تم اختر نوع المستخدم الذي تريد، تحتوي ىذه القائمة جميع أنواع المستخدمين الذين  .2
تسجيل المستفيدين من النوع  تم تحديدإضافتو، تظير الصفحة عمى الشكل التالي في حال من البرنامج المختار عند 

 د عدد معين منيم:تحديمن خلال المختار 

 

 المستخدمين فيو،عدد معين من اختر فرع البرنامج المراد تسجيل  .3

 أدخل عدد المستخدمين الذين تريد تسجيميم في فرع البرنامج من نوع المستخدم المختار، .4

 رسالة تعممك بنجاح عممية الإضافة،انقر رابط "إضافة"، تظير  .5

 إضافتو، عند البرنامج في دمين من النوع المختار المسموح ليم التسجيلتحديد الحد الأقصى من المستخ تم حال أما في
 .الحد الأقصى تجاوز المستخدمين عند العدد المدخل من تسجيل إمكانية بعدم تعممك رسالة تظير

  كرر الخطوات السابقة لتسجيل المزيد من المستفيدين. .6

 (.عودة) انقر السابقة، الصفحة إلى لمرجوع

 . حذف مسجل2

  .اء تطبيق نسخة البرنامج المختارةإنيقبل  فقط مسجل معين أو عدد معين من المسجمين من نوع مستخدم معين تطيع حذفتس
 اتبع الخطوات التالية:لمقيام بذلك، 

 انقر رابط "حذف" المجاور لممسجل الذي تريد، سواء مستخدم معين أو عدد من المستخدمين، تظير الرسالة التالية: .1

 

 (، تظير رسالة تعممك بنجاح عممية الحذف.انقر )نعم .2

 التنفيذ 1-3-3
تطبيق البرنامج وتسجيل المستفيدين منو، يمكنك من خلال ىذه الصفحة إنياء تطبيقو بإدخال بيانات تنفيذه وتوثيقو، مع الانتباه بعد بدء 

 تمحقاً تكرار تطبيق البرنامج أكثر من مرة إن بعد ذلك. وتستطيع لا من المستفيدين أو حذف أي منيمإلى عدم إمكانية تسجيل المزيد 
 .عند إضافتو السماح بذلك
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نياء تطبيقو، اتبع الخطوات التالية:  لتنفيذ البرنامج وا 
 انقر رابط "التنفيذ" المجاور لنسخة البرنامج غير المنتيي تطبيقيا، تظير الصفحة التالية: .1

 

 الحقول بعض بجانب)*(  إشارة ظيور تلاحظ بياناتيا، إدخال عميك عينيت التي المختار والحقول البرنامج اسم الصفحة تعرض
 .إدخاليا دون الحفظ عممية تكتمل ولن إجبارية حقول أنيا عمى لمدلالة

 "." بنقر بتحميميا النظام يسمح التي الممفات أنواع عمى الاطلاع وتستطيع

 أدخل التكمفة الفعمية لتطبيق البرنامج، .2

 مرفق توثيق البرنامج إذا أردت، يظير النموذج التالي:انقر )تحميل( لإضافة  .3

 

 تحميميا، المسموح الممفات أنواع من نوعو يكون أن عمى تريد، الذي الممف اختر .أ 

 (.Openانقر ) .ب 

 حدد تاريخ التنفيذ الفعمي بنقر زر التقويم المخصص، .4

 أدخل فريق العمل، .5

 رت حالة التطبيق إلى "منتيي" كما يظير في الشكل التالي:انقر )حفظ(، تظير رسالة تعممك بنجاح عممية الحفظ وتغي .6
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أن يتم تكراره أكثر تحديد تم من الجدير بالذكر أن زر )تطبيق البرنامج( يظير مجدداً بعد إنياء تطبيق أول نسخة من البرنامج في حال 
 إضافتو.من مرة عند 

 انية تعديميا بنقر رابط "التنفيذ"، تظير الصفحة التالية:يمكنك عرض بيانات تنفيذ البرنامج الذي انتيى تطبيقو دون إمك

 

تعرض الصفحة بيانات تنفيذ نسخة البرنامج المختارة كما قمت بتعريفيا مسبقاً، وتظير لغايات العرض فقط ولن تتمكن من تعديل أي 
 (.Openن وجد، بنقر "عرض الممف المرفق" ثم نقر )منيا. وتستطيع عرض مرفق توثيق البرنامج، إ
 ولمرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر )عودة(.

 نالمسجمون المقترحو 1-4
د أن يتم كما ذكر مسبقاً، قد تقوم الوزارة بإضافة برنامج توعية إسلامية موجو إلى الوزارة نفسيا مع إشراك إدارات تربية وتعميم معينة فيو وبع

 وذلك باختيار مدارس الإدارة المشاركة فيو وتسجيل المستخدمين المقترحين. من الاشتراك بيذا البرنامج، ىذه الإداراتتطبيقو، تتمكن 
، تستطيع تسجيل مستفيدين مقترحين من وكرائد توعية إسلامية في إحدى ىذه المدارس التي تم اختيارىا لتشارك في البرنامج الوزاري

 مدرستك في ىذا البرنامج.
 نامج الذي مستوى تنفيذه "وزارة" والجية المقترحة لو "وزارة" أيضاً، تظير الصفحة التالية:انقر رابط "المسجمين المقترحين" المجاور لمبر 
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، حيث يظير لكل منيم اسم الفرع المسجمين فيو واسم المسجل البرنامج المختارتعرض الصفحة قائمة بالمستخدمين المسجمين في فروع 
، لن تتمكن من تسجيل مستفيدين البرنامج المختارالوزارة بإنياء تطبيق  ورقم السجل الخاص بو. في حال قام المستخدم المخول في

 مقترحين ولا حذف أي منيم.
 .يمصلاحية حذف أي من المسجمين الذين قمت باقتراح والإدارة من الجدير بالذكر أن لدى المستخدمين المعنيين في الوزارة

 
 لتسجيل مستفيد مقترح معين، اتبع الخطوات التالية:

نوع المستخدم الذي تريد، تحتوي ىذه القائمة جميع أنواع المستخدمين الذين تم اختيارىم كأنواع مستخدمين مستفيدين من  اختر .1
 البرنامج المختار عند إضافتو، 

 اختر فرع البرنامج المراد تسجيل المستخدم فيو، .2

م سجل صحيح خاص بمستخدم من النوع المختار، أدخل رقم سجل المستخدم من النوع المختار ثم انقر )ابحث(، في حال أدخمت رق .3
 يظير اسمو كما في الشكل التالي:

 

 .أما في حال قمت بإدخال رقم سجل غير صحيح أو رقم لمستخدم غير مسجل في مدرستك، تظير رسالة تعممك بذلك

 انقر )إضافة(، تظير رسالة تعممك بنجاح عممية الإضافة، .4

 رسالة تظير إضافتو، عند البرنامج في لمستخدمين من النوع المختار المسموح ليم التسجيلتحديد الحد الأقصى من ا تم حال فيو 
 .الحد الأقصى تجاوز عند ىذا المستخدم تسجيل إمكانية بعدم تعممك

 كرر الخطوات السابقة لتسجيل المزيد من المستفيدين المقترحين. .5
 

 ولحذف مسجل مقترح معين، اتبع الخطوات التالية:

 ط "حذف" المجاور لممسجل الذي تريد، تظير الرسالة التالية:انقر راب .1

 

 انقر )نعم(، تظير رسالة تعممك بنجاح عممية الحذف. .2

 عرض المرفق 1-5
تستطيع عرض الممف الذي تم إرفاقو ببرنامج معين عند إضافتو بغض النظر عن حالة البرنامج، وذلك بنقر رابط "عرض المرفق" الذي 

 ج فقط في حال وجود مرفق، يظير الصندوق التالي:يظير بجوار البرنام
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لغاء العممية انقر زر Save(، لحفظ الممف في حاسوبك الشخصي انقر زر )Openلفتح الممف انقر زر ) (، ولإغلاق الصندوق وا 
(Cancel.) 

 عرض سبب رفض برنامج 1-6
برفضيا. انقر رابط "سبب  الإدارةالمخولين في  تخدمينالمسالبرامج التي قمت باقتراحيا وقام أي من فض أي من ر يمكنك عرض سبب 

 ، تظير الصفحة التالية:"(مقترح برنامج) مرفوضالرفض" المجاور لمبرنامج غير النشط الذي حالتو الفرعية "

 

لصفحة تعرض الصفحة سبب الرفض الذي تم إدخالو عند رفض البرنامج، ويظير لغايات العرض فقط. لإغلاق الصفحة والرجوع إلى ا
 السابقة، انقر )إغلاق(.

 عرض البرامج المؤرشفة 1-7
، وذلك بنقر بإنيائيا وأرشفتيا مسبقاً  في الإدارة قام أي من المستخدمين المعنييني يمكنك من خلال ىذه الصفحة عرض قائمة البرامج الت

 "، تظير الصفحة التالية:رابط "

 

حيث يظير لكل منيا الرقم والفصل الدراسي ومستوى التنفيذ والجية المقترحة والحالتين  تعرض الصفحة قائمة البرامج المنتيية المؤرشفة،
 الرئيسية والفرعية. تستطيع البحث عن البرنامج المؤرشف الذي تريد بتحديد أي من مدخلات البحث ثم نقر )ابحث(.

، كما يمكنك عرض الممف الذي "برنامج عرض 2-1بند "يمكنك عرض تفاصيل أي من البرامج المؤرشفة باتباع نفس ما ىو مذكور في 
 ."المرفق عرض 5-1بند "تم إرفاقو بأي من ىذه البرامج، إن وجد، كما ىو موضح في 
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 ".، انقر "بعد تتم أرشفتيالعرض البرامج الحالية التي لم 
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 . التقارير2
الإدارة لمتابعة أعدادىا وحالاتيا المدرسة و المتعمقة ببرامج التوعية الإسلامية في إنشاء وطباعة مجموعة من التقارير ذه الصفحات من تمكنك ى

نة لمقترحة من قبل الوزارة والإدارة في سنة دراسية معيالمنفذة في المدرسة والبرامج التي تستيدف الإدارة والمدرسة والبرامج االبرامج قائمة ك
 وأعداد البرامج المنفذة والمعتمدة منيا وأعداد المسجمين المستفيدين منيا، الخ. ،وتشارك فييا مدرستك أو تم توجيييا إلييا

 عمى الشكل التالي: التقاريرتظير صفحة 

 

المستخدمين في البرنامج" لمبنات ، يظير التقرير "تفصيمي بأعداد رائد لمتوعية الإسلامية في مدرسة بناتمن الجدير بالذكر أنو في حال كنت 
 .وليس لمبنين. كيفية عرض وطباعة جميع ىذه التقارير موضحة فيما يمي

 البرامج المنفذة 2-1
لتي يمكنك عرض وطباعة تقرير بأعداد برامج التوعية الإسلامية المقترحة من قبل الإدارة والمدارس التابعة ليا التي تمت الموافقة عمييا وا

وتم اختيار مدرستك لتشارك  ة واحدة عمى الأقل منيا، بالإضافة إلى البرامج الوزارية التي تم تطبيقيا وتشارك فييا الإدارةتم تطبيق نسخ
 . لمقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية:فييا
 انقر "البرامج المنفذة"، تظير الصفحة التالية: .1

 

 اختر السنة الدراسية، .2

 تي تريد،حدد أي من مدخلات البحث الأخرى ال .3

 انقر )عرض(، يظير التقرير عمى الشكل التالي: .4
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يعرض التقرير قائمة بأعداد البرامج المعتمدة والمنفذة المقترحة من قبل الإدارة المختارة ومدارسيا في السنة الدراسية التي اخترت 
عتمدة البرامج التي تمت الموافقة عمييا، موزعة بحسب نوع البرنامج والمرحمة المستيدفة والفصل الدراسي، حيث تمثل البرامج الم

 وتمثل المنفذة البرامج التي تم تطبيق نسخة واحدة عمى الأقل منيا.
 نص عن والبحث تريد الذي بالشكل كعرضو مختمفة بوظائف القيام من تمكنك أزرار عدّة يحتوي الذي الأدوات شريط التقرير ويوفر
 الشخصي حاسوبك في وحفظو التقرير تصدير وتستطيع. الخ صفحاتو، بين لوالتنق الشخصي حاسوبك في وحفظو ضمنو معين
 .(Word) أو( PDF) أو( Excel) مثل ممف نوع من بأكثر

 ( لطباعة التقرير.انقر ) .5

 بنين –تفصيمي بأعداد المستخدمين في البرنامج  2-2
وتشارك فييا مدرستك في سنة دراسية معينة والإدارة  لوزارةيمكنك عرض وطباعة تقرير بجميع برامج التوعية الإسلامية المقترحة من قبل ا

دارات التربية والتعميم والمدارس والطلاب ، تم تطبيق نسخة واحدة عمى الأقل منياأو تم توجيييا إلييا و  وعرض أعداد موظفي الوزارة وا 
 المسجمين في كل منيا، وذلك باتباع الخطوات التالية:

 لتقرير، تظير الصفحة التالية:انقر الرابط الذي يمثل اسم ا .1

 

 اختر السنة الدراسية، .2

 حدد أي من مدخلات البحث الأخرى التي تريد، .3

 انقر )عرض(، يظير التقرير عمى الشكل التالي: .4

 

توجيييا  وتشارك فييا مدرستك أو تم السنة الدراسية المختارةالمقترحة من قبل الوزارة والإدارة في يعرض التقرير قائمة بأعداد البرامج 
دارات التعميم والمدرسة والطلاب  ، حيث يظير لكل منياإلييا وتم تطبيق نسخة واحدة عمى الأقل منيا أعداد موظفي الوزارة وا 

 .ياالمسجمين في

 ( لطباعة التقرير.انقر ) .5

 عدد المستفيدين في البرنامج 2-3
طبيق نسخة واحدة عمى الأقل منيا وتستيدف الإدارة ومدارسيا في يمكنك عرض وطباعة تقرير بجميع برامج التوعية الإسلامية التي تم ت

دارات التربية والتعميم والمدارس والطلاب المسجمين في كل منيا، وذلك باتباع الخطوات  سنة دراسية معينة وعرض أعداد موظفي الوزارة وا 
 التالية:
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 انقر "عدد المستفيدين في البرنامج"، تظير الصفحة التالية: .1

 

 السنة الدراسية،اختر  .2

 حدد أي من مدخلات البحث الأخرى التي تريد، .3

 انقر )عرض(، يظير التقرير عمى الشكل التالي: .4

 

يعرض التقرير قائمة البرامج التي تستيدف إدارة التربية والتعميم ومدارسيا في السنة الدراسية التي اخترت، حيث يظير لكل منيا عدد 
 لدراسية والفصل الدراسي.المستفيدين منيا ونوعيا والسنة ا

 ( لطباعة التقرير.انقر ) .5

 عدد البرامج المنفذة 2-4
خلال سنة دراسية معينة، أي التي تم تطبيق نسخة واحدة  المدرسةتستطيع عرض وطباعة تقرير بعدد برامج التوعية الإسلامية المنفذة في 

 عمى الأقل منيا، وذلك باتباع الخطوات التالية:
 مج المنفذة"، تظير الصفحة التالية:انقر "عدد البرا .1

 

 اختر السنة الدراسية، .2

 اختر الفصل الدراسي، إذا أردت، .3

 انقر )عرض(، يظير التقرير عمى الشكل التالي: .4
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في السنة الدراسية التي اخترت، أي التي تم تطبيق نسخة واحدة عمى الأقل  مدرستكيعرض التقرير قائمة بأعداد البرامج المنفذة في 
 ، موزعة عمى الفصول الدراسية.منيا

 ( لطباعة التقرير.انقر ) .5
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