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 نظام التربية الفكريةعلى  مدير المدرسة إرشادات
 

 بين الربط على وتعتمد كما ،الخاصة الاحتياجات ذوي وتأهيل وتعليم لتربية والمتابعة والتخطيط الإشراف في دور مدارس التربية الفكرية يتمثل
 بكافة شخصيتهم وصقل ذاتهم تحقيق على الخاصة الاحتياجات ذويلمساعدة الطلاب  الخاصة التربية فلسفة وبين للتربية العامة الفلسفة
 الاعتماد من تمكنهم التي والمهارات والمفاهيم المعلومات وإكسابهم ، الخ،والاجتماعية والانفعالية والعقلية واللغوية والحركية الجسمية جوانبها
 .السليمة التربوية للأسس وفقاً  وذلكالإمكان،  بقدر أنفسهم على

، لتقوم بعد راحل وصفوف وأقسام مدارس الوزارةو/أو مشرفي الخطط في الوزارة بإضافة الخطط الدراسية الوزارية لكافة م يقوم مسؤول النظام
متوسطة أو ثانوية، بإضافة الخطط الخاصة كمدير مدرسة تربية فكرية وبغض النظر عن المرحلة الدراسية المطبقة فيها، سواء ابتدائية أو ذلك 

، لتتمكن بعد ذلك في الفصل الدراسي الأول وتعديل مهارات موادها واعتمادها استناداً إلى الخطط المعرفة في الوزارة كبصفوف وأقسام مدرست
 من إسناد هذه الخطط للطلاب الذين تريد بما يناسب حالاتهم واحتياجاتهم، الخ.

أعضائها من المعلمين في مدرستك وتعيين ه والإرشاد كما تقوم بإدخال مهارات الطلاب في المواد التي تدرس لهم، وتعريف لجان التوجي
عاماً آخر  مأو بإبقائه الطلاب الذين لم يتقنوا مهارات المواد التي تدرس لهم إما بترفيع في الفصل الدراسي الثاني اتخاذ قرارليقوموا بوالإداريين 
، وإصدار شهاداتهمتقارير المتعلقة بمهارات الطلاب ونتائجهم ، بالإضافة إلى عرض مجموعة من الالخاصة المساندةإلى البرامج  مأو تحويله

 .وغيرها من العمليات
 

 :في حال كنت مدير مدرسة متوسطة أو ثانوية التالي الشكل في كما التربية الفكرية صفحة تظهر

 
انات كإضافة الخطط الدراسية تعرض الصفحة مجموعة من الروابط التي تمكنك من القيام بمجموعة من العمليات وعرض مجموعة من البي

 ومعالجتها وتعريف لجان التوجيه والإرشاد وإدخال المهارات وعرض مجموعة من التقارير، الخ.
 أما في حال كنت مدير مدرسة ابتدائية، تظهر الصفحة كما يلي:

 

 وجودة في القائمة الرئيسية الخاصة بك.تلاحظ ظهور رابط "الخطط الدراسية" فقط، حيث يمكنك القيام بباقي العمليات من صفحات أخرى م
 تناقش البنود التالية كافة العمليات التي يمكنك القيام بها بغض النظر عن المرحلة الدراسية المطبقة في مدرستك.

 . الخطط الدراسية١
وأقسام لصفوف ف الخطط الدراسية أي من مشرفي الخطط الدراسية في الوزارة بتعريمسؤول النظام أو بعد أن يقوم في الفصل الدراسي الأول و 

لصفوف وأقسام مدرستك بمسميات مختلفة يمكنك إضافة العدد الذي تريد من هذه الخطط  الدراسية المطبقة في مدرستك واعتمادها،مرحلة ال
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م إسنادها إلى الطلاب الذين وتعديل مهاراتها بما يتناسب مع التوجهات الخاصة وسياسات التعليم المطبقة فيها لتقوم بعد ذلك باعتمادها ومن ث
 بما يناسب حالاتهم واحتياجاتهم، الخ.تريد 

 انقر رابط "الخطط الدراسية"، تظهر الصفحة التالية:

 
اتباع نفس  تك تطبق المرحلة المتوسطة، ويمكنفرض أن مدرسعلى  تناقش البنود التالية كافة العمليات التي يكنك القيام بها بالتفصيل

 .ات لباقي المراحلالخطوات والعملي

 الخطط الدراسية لقسم العوق الفكري ١-١
لصفوف وأقسام مدرستك  الدراسية المعرفة والمعتمدة من قبل الوزارة إضافة العدد الذي تريد من الخططتقوم من خلال هذه الصفحة ب

 .ك فقط في الفصل الدراسي الأولوذل، لتقوم بعد ذلك باعتمادها بالإضافة إلى تعديل مهارات موادها، ومنحها مسميات مختلفة
 انقر رابط "الخطط الدراسية لقسم العوق الفكري"، تظهر الصفحة التالية:

 
مع ملاحظة عدم إمكانية تغيير نوع الخطة المطابق ، ترجاع الخطة الدراسية التي تريدتعرض الصفحة حقول البحث التي تمكنك من اس

 لدراسية لمدرستك ونظام الدراسة. لاسترجاع خطة دراسية معينة، اتبع الخطوات التالية:لنوع التعليم المطبق في مدرستك والمرحلة ا
 اختر الصف، يتم استرجاع أقسامه في قائمة "القسم"، .١

 اختر القسم، .٢

 :في حال كان الفصل الدراسي الفعال هو الفصل الأول انقر زر (ابحث)، تظهر النتيجة على الشكل التالي .٣
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لخطط الدراسية التي قمت بإضافتها استناداً إلى الخطة الدراسية المعرفة في الوزارة والمعتمدة للصف والقسم اللذين تعرض الصفحة قائمة با

 )." ثم انقر (لطباعة القائمة، انقر رابط "اخترت، حيث يظهر لكل منها تاريخ إنشائها. 
ة خطط دراسية، حيث لن يظهر الرابط الذي يمكنك من القيام في حال كان الفصل الدراسي الفعال هو الفصل الثاني، لن تتمكن من إضاف

 بذلك.
الخطة الدراسية التي تم استرجاعها في المثال الظاهر في الصفحة السابقة غير معتمدة، أما في حال كانت معتمدة ستظهر الصفحة كما 

 يلي: 

 
 .لها أو حذفها في حال كانت معتمدة، حيث لن تتمكن من تعديالعمليات التي يمكنك القيام بها على الخطة باختلاف حالة اعتمادها تختلف

 
 أما في حال عدم وجود خطة معرفة ومعتمدة من قبل الوزارة للصف والقسم اللذين اخترت، تظهر الصفحة على الشكل التالي:
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 ود خطة وزارة معتمدة.تلاحظ عدم وجود الرابط الذي يمكنك من إضافة الخطط، كما تظهر رسالة أسفل الصفحة تعلمك بعدم وج

 تناقش البنود التالية كيفية إضافة خطة دراسية وتعديلها وحذفها وعرض موادها وتعديل مهاراتها واعتمادها، الخ.

 إضافة خطة دراسية ١-١-١
خطة فقط في حال وجود  في مدرستك إضافة خطة دراسية لصف وقسم معينينفقط في الفصل الدراسي الأول كما ذكر مسبقاً، يمكنك 

 . وللقيام بذلك، اتبع ما يلي:من قبل الوزارة لهما ومعتمدة دراسية معرفة
 اختر الصف والقسم اللذين تريد إضافة الخطة لهما، كل من قائمته المخصصة، .١

للصف والقسم اللذين اخترت، يظهر الرابط المخصص  ومعتمدة معرفة دراسية وزارية انقر زر (ابحث)، في حال وجود خطة .٢
 خطط الدراسية،لإضافة ال

 "، تظهر الصفحة التالية:انقر " .٣

 

 ،الدراسية أدخل وصف الخطة .٤

 انقر زر (حفظ)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح العملية. .٥

 يمكنك إضافة المزيد من الخطط الدراسية باتباع نفس الخطوات السابقة.

 تعديل خطة دراسية ٢-١-١
 اعتمادها بعد، وذلك باتباع الخطوات التالية:م بتقخطة دراسية معينة فقط في حال لم وصف يمكنك تعديل 

 اختر الصف والقسم اللذين تريد تعديل خطتهما الدراسية، كل من قائمته المخصصة، .١

 يتم استرجاع الخطط الدراسية المعرفة لهما، انقر زر (ابحث)، .٢
 الية:، تظهر الصفحة التالتي تريد تعديل وصفها انقر رابط "تعديل" المجاور للخطة الدراسية .٣
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 أدخل التعديلات التي تريد على وصف الخطة الدراسية، .٤

 انقر زر (حفظ)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية التعديل. .٥

 حذف خطة دراسية ٣-١-١
 اعتمادها بعد، اتبع الخطوات التالية:ب تقملحذف خطة دراسية لصف وقسم معينين في حال لم 

 دراسية، كل من قائمته المخصصة،اختر الصف والقسم اللذين تريد حذف خطتهما ال .١

 ،يتم استرجاع الخطط الدراسية المعرفة لهما انقر زر (ابحث)، .٢
 ، تظهر الرسالة التالية:التي تريد حذفها انقر رابط "حذف" المجاور للخطة الدراسية .٣

 

 انقر زر (نعم)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. .٤

 المواد ٤-١-١
الدراسية، يمكنك من خلال هذه الصفحة عرض المواد التي قام مسؤول النظام أو أي من مشرفي الخطط بعد أن تقوم بإضافة الخطة 

عرض مهارات كل من هذه ، بالإضافة إلى والتي تمثل المنهج الدراسي للصف والقسم اللذين تم تعريف الخطة لهما بإضافتها للخطة
حيث سيتم ، مدرستك ناسب مع التوجهات الخاصة وسياسات التعليم المطبقة فيبما يتوإضافة المزيد منها تعديل هذه المهارات المواد و 

 .تقييم الطلاب بناءً عليها
 انقر رابط "المواد" المجاور للخطة الدراسية التي تريد، تظهر الصفحة التالية:
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، حيث يظهر رة بربطها بالخطة الدراسيةقام مسؤول النظام أو أي من مشرفي الخطط في الوزاالدراسية التي  بالموادتعرض الصفحة قائمة 

 )." ثم انقر (. لطباعة القائمة، انقر رابط "وعدد حصصها لكل منها ترتيبها في الخطة
بغض النظر عن حالة اعتماد الخطة الدراسية في المدرسة، لن تتمكن من إضافة المزيد من المواد أو تغيير ترتيبها وعدد حصصها، 

 .المزيد من المهارات الخاصة بها وتعديلها وحذفهاإضافة  اسي الأولفي الفصل الدر  يمكنك فقط
 

في حال كان الفصل الدراسي الأول هو الفصل  لعرض مهارات مادة معينة، انقر رابط "المهارات" المجاور لها، تظهر الصفحة التالية
 :الفعال

 
بإضافتها  أنت قمتأو أو معلم المادة الخطط في الوزارة  قام مسؤول النظام أو أي من مشرفيتعرض الصفحة قائمة بالمهارات التي 

لا والفترات التي  وما إذا كانت مهارة حد أدنى أم ونوعها الدراسية المختارة، حيث يظهر لكل منها ترتيبها وتاريخ إنشائها للمادةمسبقاً 



 

 
Integrated Technology Group 

EduWave EMIS – نظام نور للإدارة التربوية الموحد 
 نظام التربية الفكريةإرشادات 

 

ITG, Production © 2013 Integrated Technology Group. All rights reserved. Page 7 of 35 
EduWave® EMIS Documentation 
04/02/2013 

ل أي منها أو حذفها، كما هو موضح في البنود التالية يمكنك إضافة المزيد من المهارات وتعدي. سيتم فيها تقييم الطلاب في هذه المهارة
 بالتفصيل.

 
 حال كان الفصل الدراسي الفعال هو الفصل الثاني، تظهر الصفحة على الشكل التالي:أما في 

 
" لطباعة القائمة، انقر رابط " تلاحظ عدم ظهور الروابط التي تمكنك من إضافة وتعديل وحذف مهارة.

 وع إلى الصفحة السابقة، انقر زر (عودة).وللرج ).ثم انقر (

 . إضافة مهارة١
 ، اتبع الخطوات التالية:في الفصل الدراسي الأول لإضافة مهارة لمادة

 أدخل وصف المهارة في الحقل المخصص، .١

 أدخل ترتيب المهارة، على أن لا يكون مكرراً، .٢

 اختر نوع المهارة، .٣

 ،أي أنها متطلب أساسي للنجاح المربع أسفل عمود "مهارة حد أدنى"، حدد ما إذا كانت المهارة مهارة حد أدنى بنقر .٤

 لتمييزها عن غيرها. تقييم الطلابمن الجدير بالذكر أنه سيتم تظليل مهارات الحد الأدنى بلون مختلف أثناء 

 ،ذه المهارةتقييم الطلاب في هانقر المربع أسفل العمود المخصص لكل من فترات التقييم التي تريد أن يتم خلالها  .٥

 انقر رابط "إضافة"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الإضافة. .٦

 . تعديل مهارة٢
 باتباع الخطوات التالية:في الفصل الدراسي الأول يمكنك تعديل مهارة معينة 

 انقر رابط "تعديل" المجاور للمهارة التي تريد تعديلها، تظهر القائمة والحقول والروابط التالية بجوارها: .١
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 لإلغاء عملية التعديل والإبقاء على البيانات كما هي، انقر رابط "إلغاء".

 ،لكل منها أدخل التعديلات التي تريد على وصف المهارة التي اخترت وترتيبها في الحقول المخصصة .٢

 اختر نوع آخر للمهارة إذا أردت من القائمة المخصصة لها، .٣

، وذلك بإبقاء علامة التحديد في المربع المخصص لها إذا أردتها أن تكون مهارة أم لاحدد ما إذا كانت المهارة مهارة حد أدنى  .٤
 حد أدنى أو إزالة علامة التحديد منه في حال لم ترد أن تكون كذلك،

لكل من بإبقاء علامة التحديد في المربع المخصص سيتم خلالها تقييم الطلاب في هذه المهارة، وذلك فترات التقييم التي حدد  .٥
 ،أو إزالة علامة التحديد في حال لم ترد أن تكون كذلك رات التي تريد أن يتم تقييم الطلاب فيهاالفت

 انقر رابط "حفظ"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية التعديل. .٦

 . حذف مهارة٣
 ، اتبع الخطوات التالية:في الفصل الدراسي الأول لحذف مهارة معينة من مهارات المادة

 مجاور للمهارة التي تريد حذفها، تظهر الرسالة التالية:انقر رابط "حذف" ال .١

 

 انقر زر (نعم)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. .٢

 اعتماد خطة دراسية ٥-١-١
في الفصل الدراسي  موادها وتعديلهالصف وقسم معينين وإضافة المهارات الخاصة بكل من المعرفة بعد أن تقوم بإضافة الخطة الدراسية 

 فيهم نتائج إدخاللتتمكن لاحقاً من إسنادها للطلاب الذين تريد لتقوم في الوقت المناسب ب، يتوجب عليك أن تقوم باعتمادها الأول
 مهارات المواد الدراسية المضافة للخطة.
 ، اتبع الخطوات التالية:تتمكن بعدها من تعديلها أو حذفهالاعتماد خطة دراسية معينة بحيث لن 

 م اللذين تريد اعتماد خطتهما الدراسية، كل من قائمته المخصصة،اختر الصف والقس .١

 الدراسية المطابقة لمدخلات البحث، نقر زر (ابحث)، يتم استرجاع الخططا .٢

 ، تظهر الرسالة التالية:"اعتماد الخطة الدراسية" المجاور للخطة الدراسية التي تريد اعتمادهاانقر رابط  .٣
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 لاعتماد، تظهر رسالة على الشكل التالي:انقر زر (نعم) لتأكيد عملية ا .٤

 
تلاحظ أنه تمت إزالة الروابط الخاصة بتعديل وحذف الخطة الدراسية، حيث لن تتمكن من القيام بهاتين العمليتين بعد الاعتماد. يمكنك 

منها، إن  وإضافة المزيد فقط عرض المواد الدراسية ضمن الخطة وعرض المهارات التي تمت إضافتها لكل منها وتعديل هذه المهارات
 .استدعت الحاجة

 إلغاء اعتماد خطة دراسية ٦-١-١
يمكنك إلغاء اعتماد خطة دراسية بحيث تتمكن بعد ذلك من تعديل وصفها أو حذفها، الخ، مع الانتباه إلى أنه سيتم إلغاء إسناد هذه 

 . بعد ولكن لم يتم اعتمادها الخطة للطلاب وحذف نتائج مهاراتهم إن تم إدخالها
 لإلغاء اعتماد خطة دراسية معينة، اتبع الخطوات التالية:

 اعتماد خطتهما الدراسية، كل من قائمته المخصصة،إلغاء اختر الصف والقسم اللذين تريد  .١

 الدراسية المطابقة لمدخلات البحث، نقر زر (ابحث)، يتم استرجاع الخططا .٢

 ، تظهر الرسالة التالية:دراسية التي تريد إلغاء اعتمادها"إلغاء اعتماد الخطة" المجاور للخطة الانقر رابط  .٣

 

 تعلمك بنجاح العملية.، تظهر رسالة إلغاء الاعتمادانقر زر (نعم) لتأكيد عملية  .٤

لإلغاء وتظهر رسالة في حال تم اعتماد تقييم الطلاب الذين يدرسون ضمن الخطة المراد إلغاء اعتمادها، لن تتمكن من إتمام عملية ا
 ك بذلك.تعلم
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 إسناد خطط دراسية مخصصة للطلبة ٢-١
ثم اعتمادها، يمكنك من خلال  بعد أن تقوم بإضافة الخطة الدراسية وإضافة المهارات الخاصة بكل من موادها وتعديلهاكما ذكر مسبقاً، 

مهارات المواد الدراسية  تائجهم فين للطلاب الذين تريد لتقوم في الوقت المناسب بإدخال هذه الصفحة إسناد الخطة الدراسية المعتمدة
 .لهذه الخطةالمضافة 

 لإسناد خطة دراسية معينة لطالب أو مجموعة من الطلاب، اتبع الخطوات التالية:
 انقر رابط "إسناد خطط دراسية مخططة للطلبة"، تظهر الصفحة التالية: .١

 

 اختر نظام الدراسة، .٢

 قائمة "القسم"،اختر الصف، يتم استرجاع الأقسام التابعة له في  .٣

 اختر القسم، يتم استرجاع الفصول التابعة له وللصف الذي اخترت في قائمة "الفصل"، .٤

 انقر زر (ابحث)، تظهر النتيجة على الشكل التالي: .٥

 

 .الصف والقسم والفصل الذين اخترت، حيث يظهر لكل منهم رقم هويتهتعرض الصفحة قائمة بأسماء الطلاب المسجلين في 
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بالذكر أنه في حال قمت بإسناد خطة معينة للطلاب مسبقاً وقمت باعتماد تقييمهم في مهارات المواد التي يدرسون ضمن من الجدير 
 . تغيير الخطة الدراسية المسندة لهمالخطة الدراسية، يظهر المربع المجاور لكل منهم غير فعال، حيث لن تتمكن من 

فعيل القائمة المجاورة له، أو انقر المربع أعلى الجدول لاختيار جميع الطلاب، يتم تفعيل انقر المربع المجاور للطالب الذي تريد، يتم ت .٦
 جميع القوائم،

اختر الخطة المخصصة للطالب من القائمة المجاورة له، أو اختر الخطة من القائمة أعلى الجدول في حال اخترت جميع الطلاب  .٧
 لإسناد نفس الخطة لهم جميعاً،

 أن الخطط الدراسية التي تظهر في القوائم هي الخطط الدراسية المعتمدة في المدرسة فقط.من الجدير بالذكر 

 انقر زر (حفظ)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الإسناد. .٨

 يمكنك تغيير الخطط المسندة باتباع نفس الخطوات السابقة.
فصل معين لطلاب مسجلين في فصل آخر، حيث تظهر  لا يمكنك إسناد نفس الخطة الدراسية التي قمت بإسنادها لطلاب مسجلين في

 رسالة تعلمك بذلك. الخطة الدراسية يجب أن يتم إسنادها فقط لطلاب من نفس الفصل.
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 . اللجان٢
 بالجوانبتمكنك هذه الصفحة من تعريف لجان التوجيه والإرشاد في مدرستك وتعيين أعضائها من المعلمين والإداريين، حيث تهتم هذه اللجان 

يتقنوا مهارات المواد التي تدرس لهم، ومتابعة الخطط والبرامج لم  نالذي الطلابتقوم بدراسة وضع و التربوية والتحصيلية والسلوكية للطلاب 
 صة المساندة. الخاإلى البرامج  معاماً آخر أو تحويله مأو بإبقائه مإما بترفيعه في الفصل الدراسي الثاني اتخاذ قرارالعلاجية لهم ليقوموا لاحقاً ب

واعتماد  الفصولمهارات جميع الطلاب المسجلين في  بإدخال الذين لديهم الصلاحية اللازمة تقوم أنت و/أو المعلمينوتتم هذه العملية بعد أن 
 التقييم في الفصلين الدراسيين الأول والثاني.

 :يليكما  اللجانتظهر صفحة 

 
يظهر فقط في الفصل الدراسي الثاني. كافة العمليات التي يمكنك القيام بها من خلال هذه الصفحة من الجدير بالذكر أن رابط "قرارات اللجنة" 

 موضحة في البنود التالية بالتفصيل.

 لجان التوجيه والإرشاد ١-٢
ارات والإجراءات تقوم من خلال هذه الصفحة بتعريف لجان التوجيه والإرشاد في مدرستك وتعيين أعضائها ليتمكنوا لاحقاً من اتخاذ القر 

 لمواد التي تدرس لهم. الحد الأدنى ل المناسبة بحق الطلاب الذين لم يتقنوا مهارات
 انقر رابط "لجان التوجيه والإرشاد"، تظهر الصفحة التالية:

 
رة إلى أنه لا يمكن تعرض الصفحة قائمة باللجان التي قمت بإضافتها مسبقاً، حيث يظهر لكل منها حالتها وتاريخ تعيينها. وتجدر الإشا

 )." ثم انقر (وجود أكثر من لجنة توجيه واحدة فعالة. لطباعة القائمة، انقر رابط "
 يمكنك إضافة المزيد من اللجان وتعديل أي منها أو حذفها، بالإضافة إلى تعيين أعضائها، كما هو موضح في البنود التالية بالتفصيل.

 إضافة لجنة توجيه وإرشاد ١-١-٢
ليتمكنوا بالفصل الثاني من اتخاذا القرارات المناسبة  عملية إضافة لجنة التوجيه والإرشاد بإدخال بياناتها لتقوم بتعيين أعضائها لاحقاً تبدأ 

 . لإضافة لجنة، اتبع ما يلي:موادهمالحد الأدنى ل بحق الطلاب الذين لم يتقنوا مهارات
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 الية:انقر الرابط الذي يمثل العملية، تظهر الصفحة الت .١

 
 أدخل اسم اللجنة،  .٢

 حدد تاريخ تعيين اللجنة بنقر زر التقويم، .٣

 انقر زر (حفظ)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الإضافة، .٤

 انقر (عودة). .٥

ح تظهر حالة اللجنة "فعال" تلقائياً، وتم إلغاء تفعيل اللجنة الفعالة التي تمت إضافتها مسبقاً، إن وجدت، حيث كما ذكر مسبقاً لا يسم
 وجود أكثر من لجنة واحدة فعالة.

 تعيين أعضاء لجنة توجيه وإرشاد ٢-١-٢
 ، اتبع الخطوات التالية:من المعلمين والإداريين المسجلين في مدرستك أعضاء لجنة توجيه وإرشاد معينة لتعيين

 انقر رابط "عرض أعضاء اللجنة" المجاور للجنة التي تريد، تظهر الصفحة التالية: .١

 

فحة إلى قسمين: يعرض القسم الأيمن قائمة بالمعلمين والإداريين المسجلين في مدرستك الذين يمكنك الاختيار منهم تقسم الص
 ليكونوا أعضاء اللجنة، أما القسم الأيسر فيعرض الأعضاء الذين تقوم باختيارهم.

 ر من واحد في نفس الوقت،انقر المربع المجاور لاسم المستخدم الموجود في القسم الأيمن، ويمكنك اختيار أكث .٢

 ) لإضافة المستخدم إلى القسم الأيسر الخاص بأعضاء اللجنة، تظهر الصفحة على الشكل التالي:انقر ( .٣
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 ).يمكنك إزالة عضو من اللجنة بنقر المربع المجاور له والموجود في القسم الأيسر ثم نقر (

 انقر زر (حفظ)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ، .٤

 انقر زر (عودة). .٥
 يمكنك تعديل أعضاء اللجنة بنفس طريقة الإضافة.

 تعديل لجنة توجيه وإرشاد ٣-١-٢
 لتعديل بيانات لجنة توجيه وإرشاد، اتبع ما يلي:

 انقر رابط "تعديل" المجاور للجنة المراد تعديلها، تظهر الصفحة التالية: .١

 
 عيينها،أدخل التعديلات التي تريد على اسم اللجنة وتاريخ ت .٢

 اختر حالة اللجنة، .٣

 واخترت أن تقوم بتفعيلها رغم وجود لجنة أخرى فعالة، سيتم إلغاء تفعيل اللجنة الأخرى. حال كانت حالة اللجنة "غير فعال"في 
 انقر زر (حفظ)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية التعديل، .٤

 انقر (عودة). .٥

 لجنة توجيه وإرشاد حذف ٤-١-٢
 شاد، اتبع ما يلي:لحذف لجنة توجيه وإر 

 انقر رابط "حذف" المجاور للجنة المراد حذفها، تظهر الرسالة التالية: .١

 
 انقر زر (نعم)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. .٢
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 وفي حال أردت حذف لجنة يوجد فيها أعضاء، لن تتمكن من ذلك وتظهر الرسالة التالية:

 
 حذف اللجنة.يتوجب عليك حذف الأعضاء أولاً لتتمكن من 

 قرارات اللجنة ٢-٢
يتقنوا بعض لم  نالذيتقوم من خلال هذه الصفحة بإدخال قرارات اللجنة في الفصل الدراسي الثاني وتحديد النتائج التي أقرتها للطلاب 

شعب واعتماد التقييم في لمواد التي تدرس لهم، وتتم هذه العملية بعد أن تقوم بتقييم جميع الطلاب المسجلين في الالحد الأدنى لمهارات 
 الفصلين الدراسيين الأول والثاني.

 انقر رابط "قرارات اللجنة"، تظهر الصفحة التالية:

 
 لعرض أسماء الطلاب المسجلين في صف معين ولم يتقنوا بعض مهارات موادهم، اتبع ما يلي:

 اختر الصف، يتم استرجاع أقسامه في قائمة "القسم"، .١

 اختر القسم، .٢

 ابحث)، تظهر النتيجة كما يلي:انقر زر ( .٣

 
تعرض الصفحة قائمة بأسماء الطلاب المسجلين في الصف والقسم اللذين اخترت، حيث يظهر لكل منهم نظام الدراسة والشعبة. يمكنك 

 إدخال قرارات اللجنة بحق طالب معين أو عرضها أو تعديلها، في حال قمت بإدخالها مسبقاً.
 الب معين، اتبع ما يلي:لإدخال قرارات اللجنة بحق ط

 انقر رابط "عرض" المجاور للطالب الذي تريد، تظهر الصفحة التالية: .١
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تعرض الصفحة اسم الطالب الذي اخترت والصف والفصل المسجل فيهما، كما تعرض قائمة بالمهارات التي لم يتقنها في مواده، 
 يدل على أنها مهارات حد أدنى، أي أنها متطلب أساسي للنجاح. في حال ظهرت المهارات مظللة فهذاحيث يظهر لكل منها المادة. 

 أدخل ملاحظات اللجنة، .٢

، تظهر الأسباب التي قام مدير النظام بتعريفها للنتيجة المختارة على الشكل التي أقرتها للطالب الذي اخترت اختر نتيجة اللجنة .٣
 :التالي

 

 تيار أكثر من سبب في نفس الوقت،انقر المربع المجاور لسبب نتيجة اللجنة، ويمكنك اخ .٤

 انقر زر (حفظ)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ، .٥

 انقر زر (عودة). .٦
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 . المهارات٣
إدخال نتائج الطلاب في مهارات المواد بهذه الصفحة  تقوم من خلال بعد أن تقوم باعتماد الخطط الدراسية في مدرستك وإسنادها للطلاب،

عرض الفصول التي لم يتم رصد مهارات الطلاب المسجلين فيها ورصدها، لتقوم باعتماد يمكنك ، و سية المسندة إليهمالمعرفة في الخطط الدرا
 هذه النتائج بعد التأكد من إدخالها لكافة الطلاب في كل مهارات المواد، وغيرها من العمليات.

 على الشكل التالي: المهاراتتظهر صفحة 

 
تجدر الإشارة إلى أنه يمكنك تحديد صلاحية إدخال المهارات للمعلمين من صفحة المهارات التي يتم الوصول إليها للمدرسة الابتدائية من 

 القائمة الرئيسية وللمدرسة المتوسطة أو الثانوية من صفحة الدرجات من القائمة الرئيسية.
 بنود التالية بالتفصيل.كافة العمليات التي يمكنك القيام بها موضحة في ال

 والمهارة المادة مستوى على الطلاب نتائج إدخال ١-٣
، وذلك فقط في الفعالتقوم من خلال هذه الصفحة بإدخال نتائج الطلاب على مستوى المادة والمهارة في كافة الفترات في الفصل الدراسي 

 وات التالية:للقيام بذلك، اتبع الخط .حال لم تقم بمنح هذه الصلاحية للمعلمين
 انقر الرابط الذي يمثل العملية، تظهر الصفحة التالية: .١

 

 تستطيع عرض الإرشادات التي تساعدك في عملية إدخال نتائج مهارات الطلاب، وذلك بنقر الرابط المخصص.

  اختر الصف، تظهر قائمة "القسم"، .٢

، كما تظهر قائمة ترت في قائمة "الفصل" و"المادة" على التوالييتم استرجاع الفصول والمواد التابعة له وللصف الذي اخاختر القسم،  .٣
 "الخطة المخصصة" على الشكل التالي:
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 اختر الفصل، إذا أردت، .٤

 اختر الخطة المخصصة، حيث تحتوي القائمة كافة الخطط الدراسية المعتمدة التي قمت بإضافتها للصف والقسم اللذين اخترت،  .٥

 اختر المادة، .٦

 مسؤول النظام أو أي من مشرفي الخطط في الوزارة أو قمت أنتتي تريد، يتم استرجاع كافة المهارات التي قام اختر الفترة ال .٧
 بإضافتها في هذه الفترة للمادة التي اخترت في قائمة "المهارة"،

 ، كل من قائمته المخصصة،ثم المهارة التي تريد إدخال نتائج الطلاب فيها اختر نوع المهارة .٨

 ت إحدى المهارات مظللة، فهذا يدل على أنها مهارة حد أدنى، أي أنها متطلب أساسي للنجاح.في حال ظهر 
 انقر زر (ابحث)، تظهر النتيجة على الشكل التالي: .٩

 

في  .والذين تم إسناد الخطة المختارة إليهم تعرض الصفحة قائمة الطلاب المسجلين في الصف والقسم والفصل الذين قمت باختيارهم
 ت بمنح صلاحية إدخال نتائج المهارات للمعلمين، لن تتمكن من القيام بذلك وتظهر رسالة تعلمك بذلك.حال قم

 حدد نتيجة الطلاب في المهارة باتباع إحدى الطريقتين التاليتين: .١٠

 انقر أيقونة التقييم المجاورة للطالب الذي تريد، حيث تتغير الأيقونة إلى أيٍّ مما يلي: -

 دة.: النتيجة غير محد

 : الطالب أتقن المهارة.
 : الطالب لم يتقن المهارة.
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 : الطالب غائب.

حيث يتم إعطاء التقييم المختار لكافة الطلاب وتتغير أيقونة التقييم المجاورة لكل منهم انقر الدائرة المجاورة للتقييم الذي تريد،  -
 تبعاً لما قمت باختياره.

)، حيث مع ملاحظة عدم إمكانية إدخال ملاحظة في حال كان التقييم غير محدد ( أدخل الملاحظة التي تريد بجانب كل طالب .١١
 يظهر الحقل المجاور للطالب غير فعال،

 انقر زر (حفظ)، تظهر الرسالة التالية: .١٢

 

 انقر زر (نعم)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .١٣

  السابقة.ويمكنك تعديل نتائج الطلاب في المهارات باتباع نفس الخطوات 

 ومادة طالب مستوى على المهارة نتائج إدخال ٢-٣
وذلك فقط في حال لم تقم بمنح هذه ، الفعاليمكنك إدخال نتائج المهارات على مستوى الطالب والمادة في كافة الفترات في الفصل الدراسي 

 الخطوات التالية: للقيام بذلك، اتبع .الصلاحية للمعلمين
 المهارة على مستوى طالب ومادة"، تظهر الصفحة التالية: انقر رابط "إدخال نتائج .١

 

 تستطيع عرض الإرشادات التي تساعدك في عملية إدخال نتائج مهارات الطلاب، وذلك بنقر الرابط المخصص.

 اختر الصف، تظهر قائمة "القسم"، .٢

 التابعة له وللصف الذي اخترت في قائمة "الفصل"،اختر القسم، يتم تفعيل قائمتي "المادة" و"اسم الطالب"، كما يتم استرجاع الفصول  .٣

 اختر الفصل، .٤

 اختر المادة التي تريد إدخال مهارات الطالب فيها، .٥

 اختر الفترة التي تريد، .٦

 يتم استرجاع الخطة التي تم إسنادها إليه على الشكل التالي:اختر اسم الطالب المراد إدخال نتائجه في كافة مهارات المادة المختارة،  .٧
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 تظهر الرسالة التالية:تتم إزالة زر (ابحث) و في حال لم تقم بإسناد خطة دراسية للطالب الذي اخترت، 

 

لن تتمكن من إدخال نتائج مهارات الطالب في المواد ما لم تقم بإسناد خطة مخصصة له، كما هو موضح في بند تعلمك الرسالة أنك 
 ".للطلبة مخصصة دراسية خطط إسناد ٢-١"

 (ابحث)، تظهر النتيجة على الشكل التالي: انقر زر .٨

 

تعرض الصفحة قائمة بمهارات المادة التي اخترت في الفترة التي اخترت. في حال ظهرت المهارات مظللة، فهذا يدل على أنها 
 مهارات حد أدنى، أي أنها متطلب أساسي للنجاح.

 بإدخال نتائجهمللمعلمين، لن تتمكن من القيام  ارات الطلابمهقمت بمنح صلاحية إدخال نتائج من الجدير بالذكر أنه في حال 
 .وتظهر رسالة تعلمك بذلك

 حدد نتيجة الطالب المختار في المهارات باتباع إحدى الطريقتين التاليتين: .٩

 انقر أيقونة التقييم المجاورة للمهارة التي تريد، حيث تتغير الأيقونة إلى أيٍّ مما يلي: -

 : النتيجة غير محددة.

 : الطالب أتقن المهارة.
 : الطالب لم يتقن المهارة.

 : الطالب غائب.

حيث يتم إعطاء التقييم المختار للطالب في كافة مهارات المادة وتتغير أيقونة التقييم انقر الدائرة المجاورة للنتيجة التي تريد،  -
 المجاورة لكل من المهارات تبعاً لما قمت باختياره.

)، حيث مع ملاحظة عدم إمكانية إدخال ملاحظة في حال كان التقييم غير محدد (ي تريد بجانب كل مهارة أدخل الملاحظة الت .١٠
 يظهر الحقل المجاور للمهارة غير فعال،
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 انقر زر (حفظ)، تظهر الرسالة التالية: .١١

 

 انقر زر (نعم)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .١٢

 ات باتباع نفس الخطوات السابقة.ويمكنك تعديل نتائج الطلاب في المهار 

 الطالب يتقنها لم التي والمهارات المعارف قائمة ٣-٣
تقوم من خلال هذه الصفحة بعرض الطلاب الذين لم يتقنوا بعض مهارات المواد التي تدرس لهم وعرض قائمة بهذه المهارات، حيث 

 .ل لم تقم بمنح هذه الصلاحية للمعلمين، وذلك فقط في حافيها وإدخال ملاحظاتك الطلابيمكنك تغيير تقييم 
 لعرض قائمة المهارات التي لم يتقنها طالب معين في فصل دراسي معين، اتبع الخطوات التالية:

 انقر الرابط الذي يمثل العملية، تظهر الصفحة التالية: .١

 

 اختر الصف، إذا أردت، تظهر قائمة "القسم"، .٢

 ائمته المخصصة،اختر القسم ثم الفصل، إذا أردت، كل من ق .٣

 اختر الفصل الدراسي، يتم استرجاع فتراته في قائمة "الفترة"، .٤

 اختر الفترة التي تريد،  .٥

 انقر زر (ابحث)، تظهر الصفحة على الشكل التالي: .٦
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 تعرض الصفحة قائمة بعدد الطلاب الذين لم يتقنوا مهارات مواد معينة والمسجلين في صف معين في الفصل الدراسي المختار.

 انقر الرابط الذي يمثل الصف والمجاور للمادة التي تريد، تظهر الصفحة التالية: .٧

 

تعرض الصفحة قائمة بأسماء الطلاب الذين لم يتقنوا بعض مهارات المادة المختارة في الفترة والفصل الدراسي اللذين اخترت، حيث 
اعدك في عملية تغيير تقييم الطلاب في هذه المهارات، وذلك تستطيع عرض إرشادات تسو يظهر لكل منهم المهارة التي لم يتقنوها. 

 بنقر الرابط المخصص.
 بإدخال نتائجهمللمعلمين، لن تتمكن من القيام  مهارات الطلابقمت بمنح صلاحية إدخال نتائج من الجدير بالذكر أنه في حال 

 .وتظهر رسالة تعلمك بذلك
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 تباع إحدى الطريقتين التاليتين:قم بتعديل تقييم أي من الطلاب في المهارات با .٨

) أي ) المجاورة للمهارة التي تريد، والتي تعني أن الطالب لم يتقن المهارة، حيث تتغير الأيقونة إلى (انقر أيقونة التقييم ( -
 أن الطالب أتقن المهارة.

ب في كافة المهارات وتتغير أيقونة التقييم انقر الدائرة المجاورة لـ "أتقن" أعلى الجدول، حيث يتم إعطاء هذه النتيجة لجميع الطلا -
 ).المجاورة لكل من المهارات إلى (

 أدخل الملاحظات التي تريد بجانب المهارة، .٩

 انقر زر (حفظ)، تظهر الرسالة التالية: .١٠

 

 انقر زر (نعم)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية تعديل نتائج الطلاب. .١١

 مهاراتها مرصدةال غير الفصول ٤-٣
، حيث يمكنك المواد التي يدرسونمن خلال هذه الصفحة بعرض الفصول التي لم تقم بتحديد تقييم الطلاب المسجلين فيها في مهارات تقوم 

 .، وذلك فقط في حال لم تقم بمنح هذه الصلاحية للمعلمينأن تقوم بتحديدها من هذه الصفحة
 م فيها بعد، اتبع الخطوات التالية:لتحديد نتيجة الطلاب في مهاراتهم التي لم يتم تحديد نتائجه

 مهاراتها"، تظهر الصفحة التالية: الفصول الغير مرصدةانقر رابط " .١

 

 اختر الصف والفترة كل من قائمته المخصصة، .٢

 انقر زر (ابحث)، تظهر النتيجة على الشكل التالي: .٣
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ض المهارات في الفترة المختارة، حيث يظهر لكل فيها طلاب لم يتم تحديد تقييمهم في بع المسجلتعرض الصفحة قائمة بالفصول 
 .والخطة المخصصة فصل النظام الدراسي والقسم وعدد المواد التي لم يتم رصد مهاراتها للطلاب

 ، تظهر الصفحة التالية:بجانب الخطة التي تريد انقر الرابط الذي يمثل الفصل الذي تريد .٤

 

 نتائج الطلاب في مهاراتها، حيث يظهر لكل منها عدد المهارات التي لم يتم رصدها. تعرض الصفحة قائمة المواد التي لم يتم تحديد

 انقر الرابط الذي يمثل اسم المادة التي تريد، تظهر الصفحة التالية: .٥

 

صد تعرض الصفحة قائمة بالمهارات التي لم يتم تحديد تقييم بعض الطلاب فيها، حيث يظهر لكل منها عدد الطلاب الذين لم يتم ر 
 مهاراتهم فيها.

 انقر الرابط الذي يمثل المهارة التي تريد، تظهر الصفحة التالية: .٦
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 " لتحديد نتائج الطلاب في هذه المهارة.إدخال نتائج الطلاب على مستوى المادة والمهارة ١-٣اتبع نفس الخطوات الواردة في بند " .٧

 للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر (عودة).

 الفصل في الطلبة تقييم لغاء اعتماد/إاعتماد ٥-٣
بعد تحديد تقييم الطلاب في مهارات المواد التي تدرس لهم في الفصل الدراسي الفعال، تقوم من خلال هذه الصفحة باعتماد تقييم الطلاب 

الفصل الذي تقوم باعتماده وتجدر الإشارة إلى أنك لن تتمكن بعد ذلك من تغيير الخطة المسندة للطلاب المسجلين في في هذه المهارات. 
 ولا إلغاء اعتماد خطته.

 لاعتماد تقييم الطلاب المسجلين في فصل معين، اتبع الخطوات التالية:
 ، تظهر الصفحة التالية:رابط "اعتماد تقييم الطلبة في الفصل"انقر  .١

 

ه في الفصل الأول حيث تظهر قائمة فقط اعتماد تقييم الطلاب أو إلغاؤ في حال كان الفصل الحالي هو الفصل الأول، يمكنك 
ه كنك اعتماد تقييم الطلاب أو إلغاؤ "الفصل" غير فعالة وتعرض الفصل الأول. أما في حال كان الفصل الثاني هو الفصل الحالي فيم

 في أي من الفصلين، الأول والثاني.
 ويمكنك اتباع نفس الخطوات للفصلين.
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 اختر الصف، تظهر قائمة "القسم"، .٢

 سم،اختر الق .٣

 اختر الفصل الدراسي الذي تريد، وذلك فقط في حال كان الفصل الدراسي الفعال هو الفصل الثاني، .٤

 انقر زر (ابحث)، تظهر الصفحة على الشكل التالي: .٥

 

 تقييم.التعرض الصفحة قائمة الفصول التابعة للصف والقسم اللذين اخترت، حيث يظهر لكل فصل نظامه الدراسي وحالة اعتماد 

المربع المجاور للفصل الذي حالة اعتماده "غير معتمدة" وتريد اعتماد تقييم مهارات الطلاب المسجلين فيه، يمكنك اختيار أكثر  انقر .٦
 من فصل في نفس الوقت،

 انقر زر (حفظ)، تظهر الرسالة التالية: .٧

 

 مدة" إلى "معتمدة".انقر زر (نعم)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الاعتماد وتغيرت الحالة من "غير معت .٨

 
 لن تتمكن من اعتماد التقييم في الحالات التالية:

 في حال وجود طلاب لم يتم إدخال نتائجهم في مهارات المواد التي تدرس لهم، حيث تظهر الرسالة التالية: -

 
 تأكد من إدخال نتائج جميع الطلاب في كافة مهارات المواد ثم حاول مجدداً.

 لطلاب مسجلين في الفصل المختار، حيث تظهر الرسالة التالية:وجود طلبات نقل معلقة  -
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 .أولاً لتتمكن من اعتماد التقييم يتوجب عليك معالجة طلبات النقل
 لطلاب مسجلين في الفصل المختار، حيث تظهر الرسالة التالية: وجود طلبات حذف معلقة -

 
 .يقوم باتخاذ الإجراء المناسبمراجعة مدير النظام فيما يتعلق بهذه الطلبات ليتوجب عليك 

 
 ولإلغاء اعتماد تقييم الطلاب المسجلين في فصل معين، اتبع الخطوات التالية:

 انقر رابط "اعتماد تقييم الطلبة في الفصل"، .١

 اختر الصف، تظهر قائمة "القسم"، .٢

 اختر القسم، .٣

 انقر زر (ابحث)، .٤

وتريد إلغاء اعتماد تقييم مهارات الطلاب المسجلين فيه، يمكنك اختيار أكثر انقر المربع المجاور للفصل الذي حالة اعتماده "معتمدة"  .٥
 من فصل في نفس الوقت،

 انقر زر (إلغاء)، تظهر الرسالة التالية: .٦

 

 انقر زر (نعم). تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية إلغاء اعتماد التقييم وتتغير حالة الاعتماد إلى "غير معتمدة". .٧
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 الفكرية. تقارير التربية ٤
إصدار و  من حيث نتائج وكشوف مهارات موادهم بطلاب التربية الفكرية من عرض وطباعة مجموعة من التقارير المتعلقة القوائمتمكنك هذه 

 :"، تظهر القائمة التاليةالتربية الفكريةانقر "تقارير  شهاداتهم، وغيرها.

 
 .لتناقش البنود التالية كيفية إنشاء هذه التقارير بالتفصي

 تقارير الطلاب ١-٤
بعد إدخال  بنتيجة كل من طلاب مدرستك في الفصل الدراسي الفعال، بالإضافة إلى إصدار شهاداتهمطباعة إشعار عرض و يمكنك 
  .في كلا الفصلينواعتمادها نتائجهم 

 :"، تظهر القائمة التاليةالطلاب"تقارير  انقر

 
 .لية بالتفصيلموضحة في البنود التاكيفية عرض هذه التقارير 

 إشعار بنتيجة الطالب ١-١-٤
الدراسية في الفصل الدراسي الفعال.  موادهممهارات مستوى إتقان الطلاب المسجلين في صف معين ليمكنك طباعة تقرير يعرض 

 لعرض التقرير وطباعته، اتبع الخطوات التالية:
 "، تظهر الصفحة التالية:بنتيجة الطالبانقر رابط "إشعار  .١

 

 "،الطالبالمسجلين فيه في قائمة "اسم  الطلابالصف، تظهر قائمة "القسم" تلقائياً ويتم استرجاع أسماء  اختر .٢
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 في قائمة "الفصل" حسب اختيارك للصف،  يتم استرجاع الفصول التابعة لهالقسم،  اختر .٣

 ،والفترة كل من قائمته المخصصةالفصل  اختر .٤

 ،الطالب، إن أردتاسم  اختر .٥

 يظهر التقرير كما في الشكل التالي:انقر زر (عرض)،  .٦

 

، المعرفة في الفترة المختارة وأنواع مهاراتها الدراسية بالموادالمختار وصفه وفصله، كما يعرض قائمة  الطالبيعرض التقرير اسم 
حة توضح فل الصكما يعرض التقرير قائمة أسف ،كل منهامهارات في  إتقان الطالب مستوى ونوع مهارة دراسية مادةحيث يظهر لكل 

 تفسير كل رقم من أرقام مستويات إتقان الطلاب للمهارات. 
للانتقال إلى  باستخدام شريط الأدوات الموجود أعلى التقريرفي حال لم تقم باختيار طالب معين آخر  طالبويمكنك عرض نتيجة 

 .صفحة أخرى
 .)Word) أو (PDF) أو (Excel: (وتستطيع تصدير الكشف وحفظه في حاسوبك الشخصي بأكثر من نوع ملف مثل

 ) لطباعة التقرير.انقر ( .٧

 شهادات الطلبة ٢-١-٤
طالب  بنتائج مهاراتوطباعة شهادة مفصلة  إصدار ،في الفصل الدراسي الثاني بعد اعتماد تقييم مهارات الطلاب في الفصلين ،يمكنك

هذه الشهادات للاحتفاظ بنسخة إلكترونية منها في سجلات ، كما تمكنك من تصدير في المواد التي تدرس له معين مسجل في مدرستك
 المدرسة وطباعتها لتوزيعها على الطلاب. 

 الذين لم يتقنوا مهارات الحد الأدنى إلا بعد أن تقوم اللجنة باتخاذ قرارها بحق هؤلاء الطلاب. الطلابولن تتمكن من إصدار شهادات 
 ت التالية:شهادة طالب معين، اتبع الخطوا لإصدار وطباعة

 "، تظهر الصفحة التالية:الطلبةانقر رابط "شهادات  .١
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يمكنك من خلال هذه الصفحة عرض الشهادات وطباعتها أو تصديرها ليتم حفظها في حاسوبك الشخصي. تلاحظ عدم إمكانية 
 المخصصة غير فعالة. نظام دراسي آخر غير النظام المطبق في مدرستك، حيث تظهر قائمتهاختيار 
 ال كان الفصل الدراسي الأول هو الفصل الفعال، لن تتمكن من إصدار الشهادات وتظهر رسالة تعلمك بذلك.في ح

 اختر السنة الدراسية، .٢

في حال لم يقم مدير النظام بتفعيل طباعة الشهادات للإدارة التي تتبع لها مدرستك في السنة الدراسية المختارة، لن تتمكن من عرض 
 وتظهر رسالة تعلمك بذلك. وطباعة شهادة الطالب

 اختر حالة الطالب أو الطلاب المراد إصدار شهاداتهم بنقر الدائرة المجاورة للحالة التي تريد، .٣

 اختر الصف، تظهر قائمة "القسم" تلقائياً، .٤

 ،النظام الدراسيحدد أي من مدخلات البحث الأخرى التي تريد ما عدا  .٥

)، يظهر PDFلمطابقة لمدخلات البحث في حاسوبك الشخصي في ملف من نوع (انقر زر (تصدير) إذا أردت حفظ الشهادات ا .٦
 الصندوق التالي:

 
)، ولإغلاق الصندوق وإلغاء العملية انقر زر Save)، لحفظ الملف في حاسوبك الشخصي انقر زر (Openلفتح الملف انقر زر (

)Cancel.( 

 منه، يظهر زر (عرض) بدلاً من (تصدير)،انقر المربع المخصص لتصدير الملف لإزالة علامة التحديد  .٧

 كما في المثال التالي:مقسمة إلى قسمين انقر زر (عرض)، تظهر الشهادة  .٨
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حيث يعرض القسم الأول مسجل في الصف الأول المتوسط،  ناجح شهادة طالب الظاهر في الصفحات السابق هو مثال على مثالال

يعرض قائمة بالمواد التي تدرس له ف أما القسم الثانيورقم الهوية وتاريخ الميلاد، الخ، بعض بياناته الشخصية كالجنسية  من الشهادة
 .ومستوى الطالب في كل منها، مع ملاحظة ظهور رسالة تبين أن الطالب ينتقل إلى الصف الثاني المتوسط

السابق أيضاً في حال على الشكل  هادةالش ، حيث تظهرحالة الطالب المختارةمن الجدير بالذكر أن شكل الشهادة يختلف باختلاف 
بملاحظات، أي أنه نجح مع أنه لم يتقن إحدى المهارات التي هي ليست مهارة حد أدنى، وتظهر على الشكل كان الطالب ناجحاً 

 بقرار اللجنة مع اختلاف الرسالة الظاهرة.السابق أيضاً في حال كان الطالب ناجحاً 
 راسب بعد اتخاذ اللجنة لقرارها: حال كان الطالبفي  بينما تظهر على الشكل التالي
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تعرض الشهادة قائمة بالمواد التي درسها الطالب وأرقام المهارات التي لم يتقنها ونص كل منها، كما تظهر رسالة تبين أن الطالب 
 يعيد الصف الأول المتوسط لعدم إتقانه للمهارات.

 ) لطباعة الشهادة.انقر ( .٩

 تتقارير المهارا ٢-٤
كشف أقسام وفصول مدرستك مثل بمهارات الطلاب المسجلين في مختلف صفوف و طباعة مجموعة من التقارير التي تتعلق إنشاء و يمكنك 

تقرير بأسماء الطلاب تم تقييم الطلاب في هذه المهارات، و وعرض الفترات التي خلالها ي لصف معينبجميع مهارات مادة معينة تدرس 
 .كشف فارغ لمتابعة مهارات الطلاب وإدخالها يدوياً ، بالإضافة إلى ت مادة دراسية معينة وعرض أرقام هذه المهاراتالذين لم يتقنوا مهارا

 "، تظهر القائمة التالية:المهارات"تقارير  انقر

 
 تناقش البنود التالية كيفية عرض هذه التقارير بالتفصيل.

 كشف متابعة المهارات ١-٢-٤
 ، وذلك باتباع الخطوات التالية:للفصل الدراسي الفعال فارغ لمتابعة مهارات الطلاب وإدخالها يدوياً كشف عرض وطباعة  تستطيع

 ، تظهر الصفحة التالية:رابط "كشف متابعة المهارات"انقر  .١

 

 اختر النظام الدراسي، .٢

 اختر الصف، يتم استرجاع أقسامه في قائمة "القسم"، .٣

ة له وللصف المختار في قائمة "الفصل" ويتم استرجاع المواد الدراسية الخاصة بهما في اختر القسم، يتم استرجاع الفصول التابع .٤
 قائمة "المادة"،

 اختر الفصل، .٥
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 اختر الفترة التي تريد، .٦

 يتم استرجاع أنواع المهارات المعرفة لها في قائمة "نوع المهارة"، ،اختر المادة التي تريد .٧

 اختر نوع المهارة، .٨

 لتقرير كما في الشكل التالي:انقر زر (عرض)، يظهر ا .٩

 

وتمثل أعمدتها مهارات أسماء الطلاب المسجلين في الصف والقسم والفصل الذين اخترت تمثل صفوفها تعرض الصفحة قائمة 
ارغة ف الخانات جميعوتلاحظ ظهور  .المادة المختارة التابعة للنوع الذي اخترت والمعرفة ليتم تقييم الطلاب فيها في الفترة المختارة

 يدوياً.نتائج الطلاب في هذه المهارات ليتم إدخال 
 ).Word) أو (PDF) أو (Excelوتستطيع تصدير الكشف وحفظه في حاسوبك الشخصي بأكثر من نوع ملف مثل: (

 ) لطباعة التقرير.انقر ( .١٠

 الصف طلاب يتقنها لم التي المهارات بأرقام بيان ٢-٢-٤
الفصل الدراسي الفعال،  فترات معينة من في مادة دراسية معينةلاب الذين لم يتقنوا مهارات بأسماء الطوطباعة تقرير  يمكنك عرض

 .وعرض أرقام هذه المهارات غير المتقنة
 لعرض التقرير وطباعته، اتبع الخطوات التالية:

 ، تظهر الصفحة التالية:الرابط الذي يمثل اسم التقريرانقر  .١
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 قائمة "القسم"، اختر الصف، يتم استرجاع أقسامه في .٢

في  بهمايتم استرجاع المواد الدراسية الخاصة يتم استرجاع الفصول التابعة له وللصف المختار في قائمة "الفصل" و اختر القسم،  .٣
 ،قائمة "المادة"

 اختر الفصل، .٤

 اختر الفترة التي تريد، .٥

 ،فترة المختارة من الخطوة السابقةأرقام مهاراتها التي لم يتقنها الطلاب في الاختر المادة التي تريد استرجاع  .٦

 انقر زر (عرض)، يظهر التقرير كما في الشكل التالي: .٧

 

بأسماء الطلاب المسجلين في الصف والقسم والفصل الذين اخترت والذين لم يتقنوا مهارات المادة الدراسية تعرض الصفحة قائمة 
 ويته وأرقام المهارات غير المتقنة.المختارة في الفصل الدراسي الفعال، حيث يظهر لكل منهم رقم ه

 ) لطباعة التقرير.انقر ( .٨

 كشف بالمهارات ٣-٢-٤
مادة معينة تدرس للصف والقسم اللذين تريد وعرض الفترات التي خلالها يتم تقييم الطلاب في هذه مهارات كشف بجميع يمكنك عرض 

ومن قبل المعلمين المرتبطين بعلاقات ؤول النظام ومشرفي الخطط المهارات. هذه المهارات يتم تعريفها من قبل موظفي الوزارة من مس
 ومن قبلك أنت كمدير مدرسة، حيث تمتلك صلاحية التعديل على هذه المهارات وإضافة المزيد منها.تدريسية بهذه المواد 

 لعرض التقرير وطباعته، اتبع الخطوات التالية:
 ة:"، تظهر الصفحة التاليكشف بالمهاراتانقر رابط " .١
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 اختر نظام الدراسة، .٢

 ،يتم استرجاع أقسامه في قائمة "القسم"الصف،  اختر .٣

 ، المادة"" قائمةالدراسية الخاصة بهذا الصف في  الموادالقسم، يتم استرجاع  اختر .٤

 ،اختر المادة التي تريد استرجاع مهاراتها .٥

 انقر زر (عرض)، يظهر التقرير كما في الشكل التالي: .٦

 

ة بالمهارات التي قام مسؤول النظام أو أي من مشرفي الخطط في الوزارة أو قمت أنت بإضافتها مسبقاً للمادة تعرض الصفحة قائم
 .تقييم الطلاب في هذه المهارة خلالهاالتي سيتم  والفترات، حيث يظهر لكل منها ترتيبها والصف والقسم الذين اخترتالدراسية 

 ) لطباعة التقرير.انقر ( .٧
 

 


