
 

 
Integrated Technology Group 

EduWave EMIS – نظام نور للإدارة التربوية الموحد 
 إنهاء العام الدراسيرشادات إ

 

ITG, Production © 2012 Integrated Technology Group. All rights reserved. Page 1 of 25 
EduWave® EMIS Documentation 
17/09/2012 

 على  الابتدائية مدير المدرسة إرشادات
 كيفية إنهاء العام الدراسي

 
في الفصل الدراسي الثاني بتقييم الطلاب المسجلين في مختلف صفوف مدرستك وإدخال نتائجهم في كافة مهارات  تقوم، ابتدائية كمدير مدرسة

يتقنوا بعض مهارات المواد التي لم  نالذيد النتائج التي أقرتها للطلاب بإدخال قرارات اللجنة وتحديالمواد التي تدرس لهم واعتمادها، كما تقوم 
 لتقوم في نهاية السنة الدراسية بطباعة شهادات الطلاب وتوزيعها عليهم. تدرس لهم،

تعريف نتائجهم الطلاب الناجحين كما قمت بترفيع وبعد أن يقوم مدير النظام بإنهاء السنة الدراسية الحالية وبدء سنة جديدة ستتمكن من 
 وتثبيت الطلاب الراسبين وتعيين صفوفهم.

 اراتــ. المه١
وعرض الفصول التي لم يتم رصد مهارات الطلاب المسجلين فيها  مهارات المواد التي تدرس لهمفي  إدخال نتائج الطلابتمكنك هذه الصفحة 

 طلاب في كل المهارات.من إدخال نتائج كافة ال بعد التأكد باعتماد هذه النتائجلتقوم ورصدها، 
 على الشكل التالي: المهاراتتظهر صفحة 

  

 كافة العمليات التي يمكنك القيام بها موضحة في البنود التالية بالتفصيل.

 صلاحيات إدخال المهارات للمعلمين ١-١
"، إدخال المهارات للمعلمينصلاحيات انقر رابط " .تمكنك هذه الصفحة من منح المعلمين في مدرستك صلاحية إدخال مهارات الطلاب

 تظهر الصفحة التالية:
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تعرض الصفحة قائمة بأسماء المعلمين في مدرستك، حيث يظهر لكل منهم رقم الهوية واسم المستخدم. يمكنك البحث عن المعلم الذي 
 تريد بتحديد أي من مدخلات البحث ثم نقر زر (ابحث).

 إدخال المهارات. صلاحية  مقمت بمنحه نالذي ن المعلمينلأي متظهر علامة التحديد في المربع المجاور 
 

 لمنح معلم صلاحية إدخال المهارات، اتبع الخطوات التالية:
 يمكنك اختيار أكثر من معلم في نفس الوقت، الذي تريد، للمعلم المربع المجاورانقر  .١

 .عملية الحفظانقر زر (حفظ)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح  .٢

 
 معلم فاتبع ما يلي:  أما لإلغاء صلاحية 

 يمكنك اختيار أكثر من معلم في نفس الوقت، ،لإزالة علامة التحديد منه الذي تريد للمعلم المربع المجاورانقر  .١

 .عملية الحفظانقر زر (حفظ)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح  .٢

 إدخال نتائج الطلاب على مستوى المادة والمهارة ٢-١
تائج الطلاب على مستوى المادة والمهارة في كافة الفترات في الفصل الدراسي الثاني. للقيام بذلك، تقوم من خلال هذه الصفحة بإدخال ن

 اتبع الخطوات التالية:
 انقر الرابط الذي يمثل العملية، تظهر الصفحة التالية: .١



 

 
Integrated Technology Group 

EduWave EMIS – نظام نور للإدارة التربوية الموحد 
 إنهاء العام الدراسيرشادات إ

 

ITG, Production © 2012 Integrated Technology Group. All rights reserved. Page 3 of 25 
EduWave® EMIS Documentation 
17/09/2012 

 

 مخصص.تستطيع عرض الإرشادات التي تساعدك في عملية إدخال نتائج مهارات الطلاب، وذلك بنقر الرابط ال

 اختر الصف، تظهر قائمة "القسم" تلقائياً، .٢

 يتم استرجاع الفصول والمواد التابعة له وللصف الذي اخترت في قائمة "الفصل" و"المادة" على التوالي، ،اختر القسم .٣

 ،إذا أردتالفصل،  اختر .٤

 اختر المادة،  .٥

 في قائمة "المهارة"، للمادة التي اخترتام بإضافتها يتم استرجاع كافة المهارات التي قام مدير النظ اختر الفترة التي تريد، .٦

 ،المهارة التي تريد إدخال نتائج الطلاب فيهاثم  اختر نوع المهارة .٧

 في حال ظهرت إحدى المهارات مظللة، فهذا يدل على أنها مهارة حد أدنى، أي أنها متطلب أساسي للنجاح.
 انقر زر (ابحث)، تظهر النتيجة على الشكل التالي: .٨
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 تعرض الصفحة قائمة الطلاب المسجلين في الصف والقسم والفصل الذين قمت باختيارهم.

 حدد نتيجة الطلاب في المهارة باتباع إحدى الطريقتين التاليتين: .٩

 ما يلي:أيٍّ م، حيث تتغير الأيقونة إلى انقر أيقونة التقييم المجاورة للطالب الذي تريد -

 .النتيجة غير محددة :

 قن المهارة.: الطالب أت
 : الطالب لم يتقن المهارة.

 الطالب غائب.: 

لكافة الطلاب وتتغير أيقونة التقييم المجاورة لكل منهم  التقييم المختارحيث يتم إعطاء تريد،  للتقييم الذيانقر الدائرة المجاورة  -
 .لما قمت باختيارهتبعاً 
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)، حيث إدخال ملاحظة في حال كانت التقييم غير محدد (مكانية مع ملاحظة عدم إ لملاحظة التي تريد بجانب كل طالبأدخل ا .١٠
 يظهر الحقل المجاور للطالب غير فعال،

 انقر زر (حفظ)، تظهر الرسالة التالية: .١١

 

 انقر زر (نعم)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .١٢

 ويمكنك تعديل نتائج الطلاب في المهارات باتباع نفس الخطوات السابقة.

 خال نتائج المهارة على مستوى طالب ومادةإد ٣-١
 من خلال الطريقتين التاليتين: على مستوى الطالب والمادة في كافة الفترات في الفصل الدراسي الثاني المهاراتإدخال نتائج يمكنك 

 :من خلال صفحة المهارات الطريقة الأولى
 الصفحة التالية: ، تظهررابط "إدخال نتائج المهارة على مستوى طالب ومادة"انقر  .١

 

 تستطيع عرض الإرشادات التي تساعدك في عملية إدخال نتائج مهارات الطلاب، وذلك بنقر الرابط المخصص.

 اختر الصف، تظهر قائمة "القسم" تلقائياً، .٢

 ،في قائمة "الفصل" ، كما يتم استرجاع الفصول التابعة له وللصف الذي اخترت"المادة" و"اسم الطالب" اختر القسم، يتم تفعيل قائمتي .٣

 اختر الفصل، .٤

 اختر المادة التي تريد إدخال مهارات الطالب فيها، .٥

 اختر الفترة التي تريد، .٦

 اختر اسم الطالب المراد إدخال نتائجه في كافة مهارات المادة المختارة،  .٧

 انقر زر (ابحث)، تظهر النتيجة على الشكل التالي: .٨
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حد أدنى، أي أنها  ت مظللة، فهذا يدل على أنها مهارات. في حال ظهرت المهاراي اخترتالتتعرض الصفحة قائمة بمهارات المادة 
 متطلب أساسي للنجاح.

 حدد نتيجة الطالب المختار في المهارات باتباع إحدى الطريقتين التاليتين: .٩

 ما يلي:أيٍّ مانقر أيقونة التقييم المجاورة للمهارة التي تريد، حيث تتغير الأيقونة إلى  -

 .النتيجة غير محددة :

 : الطالب أتقن المهارة.
 : الطالب لم يتقن المهارة.

 : الطالب غائب.

للطالب في كافة مهارات المادة وتتغير أيقونة التقييم  التقييم المختارحيث يتم إعطاء انقر الدائرة المجاورة للنتيجة التي تريد،  -
 .لما قمت باختيارهالمجاورة لكل من المهارات تبعاً 

)، حيث مع ملاحظة عدم إمكانية إدخال ملاحظة في حال كانت التقييم غير محدد ( أدخل الملاحظة التي تريد بجانب كل مهارة .١٠
 ،غير فعال للمهارةيظهر الحقل المجاور 
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 انقر زر (حفظ)، تظهر الرسالة التالية: .١١

 

 انقر زر (نعم)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .١٢

 ائج الطلاب في المهارات باتباع نفس الخطوات السابقة.ويمكنك تعديل نت
 

 :من خلال ملف الطالب الطريقة الثانية
 ،المستخدمونانقر رابط "الطلاب" من صفحة  .١

 حدد أي من مدخلات البحث ثم انقر زر (ابحث)، يتم استرجاع قائمة الطلاب المطابقين لها، .٢

 ب الذي تريد،انقر الرابط الذي يمثل اسم المستخدم الخاص بالطال .٣

 "، تظهر الصفحة التالية:انقر رابط " .٤

 

ا، الخ. تستطيع عرض مكصفه وقسمه وفصله والإدارة والمدرسة التي يتبع له البيانات الأكاديمية للطالب الذي اخترتتعرض الصفحة 
 بنقر الرابط المخصص. الإرشادات التي تساعدك في عملية إدخال نتائج مهارات الطالب

 ،والفترة كل من قائمته المخصصة اختر المادة .٥

 :انقر زر (ابحث)، تظهر النتيجة على الشكل التالي .٦
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 :حدد نتيجة الطالب في المهارات باتباع إحدى الطريقتين التاليتين .٧

 ما يلي:أيٍّ مانقر أيقونة التقييم المجاورة للمهارة التي تريد، حيث تتغير الأيقونة إلى  -

 .النتيجة غير محددة :

 لب أتقن المهارة.: الطا
 : الطالب لم يتقن المهارة.

 : الطالب غائب.

للطالب في كافة مهارات المادة وتتغير أيقونة التقييم  التقييم المختارحيث يتم إعطاء انقر الدائرة المجاورة للنتيجة التي تريد،  -
 .لما قمت باختيارهالمجاورة لكل من المهارات تبعاً 

)، حيث مع ملاحظة عدم إمكانية إدخال ملاحظة في حال كانت التقييم غير محدد (جانب كل مهارة أدخل الملاحظة التي تريد ب .٨
 ،يظهر الحقل المجاور للمهارة غير فعال

 :انقر زر (حفظ)، تظهر الرسالة التالية .٩
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 انقر زر (نعم)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .١٠

 .السابقة الخطوات نفس اعباتب المهارات في الطالب نتائج تعديل ويمكنك

 قائمة المعارف والمهارات التي لم يتقنها الطالب ٤-١
تقوم من خلال هذه الصفحة بعرض الطلاب الذين لم يتقنوا بعض مهارات المواد التي تدرس لهم وعرض قائمة بهذه المهارات، حيث 

 الطالب فيها وإدخال ملاحظاتك. تقييميمكنك تغيير 
 لتي لم يتقنها طالب معين في فصل دراسي معين، اتبع الخطوات التالية:لعرض قائمة المهارات ا

 انقر الرابط الذي يمثل العملية، تظهر الصفحة التالية: .١

 

 اختر الصف، إذا أردت، تظهر قائمة "القسم"، .٢

 القسم ثم الفصل، إذا أردت، كل من قائمته المخصصة،اختر  .٣

 راته في قائمة "الفترة" تلقائياً،، يتم استرجاع فت"الثاني" اختر الفصل الدراسي .٤

  اختر الفترة التي تريد، .٥

 انقر زر (ابحث)، تظهر الصفحة على الشكل التالي: .٦



 

 
Integrated Technology Group 

EduWave EMIS – نظام نور للإدارة التربوية الموحد 
 إنهاء العام الدراسيرشادات إ

 

ITG, Production © 2012 Integrated Technology Group. All rights reserved. Page 10 of 25 
EduWave® EMIS Documentation 
17/09/2012 

 

 معينة والمسجلين في صف معين في الفصل الدراسي المختار. موادتعرض الصفحة قائمة بعدد الطلاب الذين لم يتقنوا مهارات 

 دة التي تريد، تظهر الصفحة التالية:انقر الرابط الذي يمثل الصف والمجاور للما .٧
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تعرض الصفحة قائمة بأسماء الطلاب الذين لم يتقنوا بعض مهارات المادة المختارة، حيث يظهر لكل منهم المهارة التي لم يتقنوها. 
 الطلاب في هذه المهارات، وذلك بنقر الرابط المخصص. تقييمتستطيع عرض إرشادات تساعدك في عملية تغيير 

 أي من الطلاب في المهارات باتباع إحدى الطريقتين التاليتين: تقييمعدل  .٨

) أي ) المجاورة للمهارة التي تريد، والتي تعني أن الطالب لم يتقن المهارة، حيث تتغير الأيقونة إلى (انقر أيقونة التقييم ( -
 أن الطالب أتقن المهارة.

ذه النتيجة لجميع الطلاب في كافة المهارات وتتغير أيقونة التقييم المجاورة لكل انقر الدائرة المجاورة لـ "أتقن"، حيث يتم إعطاء ه -
 ).من المهارات إلى (

 أدخل الملاحظات التي تريد بجانب المهارة، .٩

 انقر زر (حفظ)، تظهر الرسالة التالية: .١٠

 

 .انقر زر (نعم)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية تعديل نتائج الطلاب .١١

 مرصدة مهاراتهاالشعب غير ال ٥-١
الطلاب المسجلين فيها في بعض مهاراتهم في المواد التي يدرسونها،  تقييمتقوم من خلال هذه الصفحة بعرض الفصول التي لم تقم بتحديد 

 حيث يمكنك أن تقوم بتحديدها من هذه الصفحة.
 التالية: ، اتبع الخطواتفيهالتحديد نتيجة الطلاب في مهاراتهم التي لم يتم تحديد نتائجهم 

 مرصدة مهاراتها"، تظهر الصفحة التالية:الغير انقر رابط "الشعب  .١

 

 اختر الصف والفترة كل من قائمته المخصصة، .٢

 انقر زر (ابحث)، تظهر النتيجة على الشكل التالي: .٣
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لمختارة، حيث يظهر لكل في بعض المهارات في الفترة ا تقييمهمتعرض الصفحة قائمة بالفصول التي يوجد فيها طلاب لم يتم تحديد 
 .للطلاب مهاراتها التي لم يتم رصدفصل النظام الدراسي والقسم وعدد المواد 

 انقر الرابط الذي يمثل الفصل الذي تريد، تظهر الصفحة التالية: .٤

 

التي لم يتم  راتالمهاتعرض الصفحة قائمة المواد التي لم يتم تحديد نتائج الطلاب في كافة مهاراتها، حيث يظهر لكل منها عدد 
 درجاتها. رصد

 انقر الرابط الذي يمثل اسم المادة التي تريد، تظهر الصفحة التالية: .٥

 

 الذين لم يتم رصدبعض الطلاب فيها، حيث يظهر لكل منها عدد الطلاب  تقييمتعرض الصفحة قائمة بالمهارات التي لم يتم تحديد 
 مهاراتهم فيها.

 التي تريد، تظهر الصفحة التالية:انقر الرابط الذي يمثل المهارة  .٦
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 " لتحديد نتائج الطلاب في هذه المهارة.إدخال نتائج الطلاب على مستوى المادة والمهارة ١-١٣اتبع الخطوات الواردة في بند " .٧

 للرجوع إلى الصفحة السابقة، انقر زر (عودة).

 اعتماد تقييم الطلبة في الفصل ٦-١
تقوم من خلال هذه الصفحة باعتماد تقييم الطلاب في  ات المواد التي تدرس لهم في فصل دراسي معين،في مهار الطلاب  تحديد تقييمبعد 

 . وتجدر الإشارة إلى أنه يمكنك تعديل نتائج الطلاب بعد أن تقوم باعتماد تقييمهم.همهارات المواد التي تدرس لهم في
 التالية:لاعتماد تقييم الطلاب المسجلين في فصل معين، اتبع الخطوات 

 انقر الرابط المخصص لهذه العملية، تظهر الصفحة التالية: .١
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 الأولفي الفصل  أو إلغائه اعتماد تقييم الطلاب يمكنك فقطمن الجدير بالذكر أنه في حال كان الفصل الحالي هو الفصل الأول، 
ثاني هو الفصل الحالي فيمكنك اعتماد تقييم الأول. أما في حال كان الفصل القائمة "الفصل" غير فعالة وتعرض الفصل حيث تظهر 

 الطلاب أو إلغائه في أي من الفصلين، الأول والثاني.
 ويمكنك اتباع نفس الخطوات للفصلين.

 اختر الصف، تظهر قائمة "القسم"، .٢

 اختر القسم، .٣

 انقر زر (ابحث)، تظهر الصفحة على الشكل التالي: .٤

 

، حيث يظهر لكل فصل نظامه الدراسي وحالة اعتماد تقييم اللذين اخترتتعرض الصفحة قائمة الفصول التابعة للصف والقسم 
 الطلاب المسجلين فيه.

 انقر المربع المجاور للفصل الذي تريد اعتماد تقييم الطلاب المسجلين فيه، يمكنك اختيار أكثر من فصل في نفس الوقت، .٥

 هر الرسالة التالية:انقر زر (حفظ)، تظ .٦

 

 انقر زر (نعم)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الاعتماد وتغيرت الحالة من "غير معتمدة" إلى "معتمدة". .٧

 
 أما في حال وجود طلاب لم يتم إدخال نتائجهم في مهارات المواد التي تدرس لهم، لن تتمكن من اعتماد التقييم وتظهر الرسالة التالية:

  

 خال نتائج جميع الطلاب في كافة مهارات المواد ثم حاول مجدداً.تأكد من إد
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 ولإلغاء اعتماد تقييم الطلاب المسجلين في فصل معين، اتبع الخطوات التالية:
 انقر رابط "اعتماد تقييم الطلبة في الفصل"، .١

 اختر الصف، تظهر قائمة "القسم"، .٢

 اختر القسم، .٣

 ر (ابحث)،انقر ز  .٤

إلغاء اعتماد تقييم الطلاب المسجلين فيه، يمكنك اختيار أكثر من  وتريد الذي حالة اعتماده "معتمدة" صلانقر المربع المجاور للف .٥
 فصل في نفس الوقت،

 انقر زر (إلغاء)، تظهر الرسالة التالية: .٦

 

 ة".انقر زر (نعم). تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية إلغاء اعتماد التقييم وتتغير حالة الاعتماد إلى "غير معتمد .٧

 إعدادات الوحد الدراسية ٧-١
الدراسية وأجزائها وربطها بمختلف مهارات المواد. انقر رابط "إعدادات الوحد الدراسية"، تظهر  اتتقوم من خلال هذه الصفحة بتعريف الوحد

 الصفحة التالية:

  

 لعرض الوحدات المرتبطة بمهارة معينة، اتبع ما يلي:
 في قائمة "القسم"،اختر الصف، يتم استرجاع مهاراته  .١
 اختر القسم، يتم استرجاع المواد التابعة له وللصف الذي اخترت في قائمة "المادة"، .٢
 اختر الفترة، .٣
 اختر المادة، يتم استرجاع مهاراتها في قائمة "المهارة"، .٤

 اختر المهارة التي تريد، .٥

 انقر زر (ابحث)، تظهر النتيجة على الشكل التالي: .٦
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تستطيع طباعة القائمة بنقر سماء الوحدات الدراسية التي قمت بربطها بالمهارة التي اخترت مسبقاً. تعرض الصفحة قائمة بأ
 )." ثم نقر ("

 يمكنك إضافة المزيد من الوحدات وتعديل أي منها أو حذفها، كما يمكنك تعريف أجزائها، كما هو موضح تالياً.

 إضافة وحدة ١-٧-١
 ت التالية:، اتبع الخطوادراسيةلإضافة وحدة 

 أدخل اسم الوحدة، .١

 انقر رابط "إضافة"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .٢

 تعديل وحدة ٢-٧-١
 لتعديل وحدة دراسية، اتبع ما يلي:

 انقر رابط "تعديل" المجاور للوحدة المراد تعديلها، يظهر الحقل التالي: .١

 

 قر رابط "إلغاء".لإلغاء عملية التعديل والإبقاء على البيانات كما هي، ان

 أدخل التعديلات التي تريد على اسم الوحدة الدراسية، .٢

 انقر رابط "حفظ"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية التعديل. .٣

 حذف وحدة ٣-٧-١
 لحذف وحدة دراسية، اتبع ما يلي:

 انقر رابط "حذف" المجاور للوحدة المراد حذفها، تظهر الرسالة التالية: .١
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 رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. انقر زر (نعم)، تظهر .٢

 الأجزاء ٤-٧-١
تقوم من خلال هذه الصفحة بتعريف أجزاء الوحدات الدراسية المرتبطة بالمهارات. لعرض أجزاء وحدة معينة، انقر رابط "الأجزاء" 

 المجاور لها، تظهر الصفحة التالية:

  

تستطيع طباعة القائمة بنقر ء الدراسية المرتبطة بها. اسم الوحدة الدراسية التي اخترت وقائمة بالأجزاتعرض الصفحة 
 )." ثم نقر ("

 يمكنك إضافة المزيد من الأجزاء وتعديل أي منها أو حذفها.
 

 لإضافة جزء دراسي، اتبع الخطوات التالية:
 أدخل اسم الجزء الذي تريد، .١

 انقر رابط "إضافة"، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .٢

 
 دراسي معين، اتبع ما يلي:لتعديل جزء 

 انقر رابط "تعديل" المجاور للجزء المراد تعديله، يظهر الحقل التالي: .١

 

 أدخل التعديل الذي تريد على اسم الجزء، .٢

 انقر زر (حفظ)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية التعديل. .٣
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 أما لحذف جزء دراسي معين فاتبع ما يلي:
 اد حذفه، تظهر الرسالة التالية:انقر رابط "حذف" المجاور للجزء المر  .١

 

 انقر زر (نعم)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحذف. .٢
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 لابـم الطــتقيي. ٢
مواضيع التي قام مدير النظام بإضافتها ونشرها ليتم تقييم الطلاب بناء عليها، حيث يظهر هذا التقوم من خلال هذه الصفحة بتقييم الطالب في 

 م الخاصة.التقييم في صفحاته
 ، اتبع الخطوات التالية:طالب معينلتقييم 

 ،المستخدمونانقر رابط "الطلاب" من صفحة  .١

 حدد أي من مدخلات البحث ثم انقر زر (ابحث)، يتم استرجاع الطلاب المطابقين لها، .٢

 انقر الرابط الذي يمثل اسم المستخدم الخاص بالطالب الذي تريد، .٣

 لية:"، تظهر الصفحة التاانقر رابط " .٤

 

 تعرض الصفحة قائمة بمواضيع التقييم التي قام مدير النظام بنشرها للطلاب.

 اختر أداة تقييم كل موضوع من القائمة المجاورة له، .٥

 انقر زر (حفظ)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية التقييم. .٦

 لتقييم الخاصة بالطالب.تظهر مواضيع التقييم التي قمت بتقييم الطالب فيها وأداة تقييم كل منها في صفحة ا
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 ةـرارات اللجنــق. ٣
 نالذي الطلابتقوم بدراسة وضع و بالجوانب التربوية والتحصيلية والسلوكية للطلاب  التي قمت بتعيينها في مدرستك لجنة التوجيه والإرشادتهتم 

أو  مإما بترفيعه في الفصل الدراسي الثاني اتخاذ قرارحقاً ليتم لاإنشاء الخطط والبرامج العلاجية لهم و ، نوا مهارات المواد التي تدرس لهميتقلم 
 الخاصة المساندة.إلى البرامج  معاماً آخر أو تحويله مإبقائه

نوا بعض مهارات يتقلم  نالذيوتحديد النتائج التي أقرتها للطلاب في الفصل الدراسي الثاني تقوم من خلال هذه الصفحة بإدخال قرارات اللجنة 
تقييم جميع الطلاب المسجلين في الشعب واعتماد التقييم في الفصلين الدراسيين الأول ب تقوموتتم هذه العملية بعد أن  تدرس لهم، المواد التي

 والثاني.
 على الشكل التالي: اللجانتظهر صفحة 

  

 انقر رابط "قرارات اللجنة"، تظهر الصفحة التالية:

  

 م يتقنوا بعض مهارات موادهم، اتبع ما يلي:لعرض أسماء الطلاب المسجلين في صف معين ول
 اختر الصف، يتم استرجاع أقسامه في قائمة "القسم"، .١

 اختر القسم، .٢

 انقر زر (ابحث)، تظهر النتيجة كما يلي: .٣

  

إدخال  يمكنك تعرض الصفحة قائمة بأسماء الطلاب المسجلين في الصف والقسم اللذين اخترت، حيث يظهر لكل منهم نظام الدراسة والشعبة.
 قرارات اللجنة بحق طالب معين أو عرضها أو تعديلها، في حال قمت بإدخالها مسبقاً.
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 لإدخال قرارات اللجنة بحق طالب معين، اتبع ما يلي:
 انقر رابط "عرض" المجاور للطالب الذي تريد، تظهر الصفحة التالية: .١

 

ا، كما تعرض قائمة بالمهارات التي لم يتقنها في مواده، حيث تعرض الصفحة اسم الطالب الذي اخترت والصف والفصل المسجل فيهم
 حد أدنى، أي أنها متطلب أساسي للنجاح. ات مظللة فهذا يدل على أنها مهاراتفي حال ظهرت المهار  يظهر لكل منها المادة.

 أدخل ملاحظات اللجنة، .٢

 :قام مدير النظام بتعريفها للنتيجة المختارة على الشكل التالي، تظهر الأسباب التي التي أقرتها للطالب الذي اخترت اختر نتيجة اللجنة .٣

 

 ، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ،انقر زر (حفظ) .٤

 انقر زر (عودة). .٥
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 . ملاحظـات المعلـم علـى شهـادة الطالـب٤
لصف التالي أو تم تحويلهم إلى البرامج تقوم من خلال هذه الصفحة بعرض الطلاب الذين نجحوا بقرار من اللجنة، سواء تم ترفيعهم إلى ا

 الخاصة، حيث يمكنك إدخال ملاحظات معينة على شهاداتهم.
 للقيام بذلك، اتبع الخطوات التالية:

 ،الإعداداتانقر "إعدادات أخرى" من صفحة  .١

 انقر رابط "ملاحظات المعلم على شهادة الطالب"، تظهر الصفحة التالية: .٢

 

 لقسم" و"اسم الطالب" تلقائياً،اختر الصف، تظهر قائمتي "ا .٣

 اختر القسم، يتم استرجاع كافة فصوله وأسماء الطلاب المسجلين فيه، كل في قائمته المخصصة، .٤

 اسم الطالب كل من قائمته المخصصة، إذا أردت،اختر الفصل ثم  .٥

 انقر زر (ابحث)، تظهر النتيجة على الشكل التالي: .٦
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نجحوا بقرار من لجنة التوجيه والإرشاد، سواء تم نقلهم وترفيعهم للصف التالي أو تم تحويلهم  تعرض الصفحة قائمة بأسماء الطلاب ممن
 إلى البرامج الخاصة.

 أدخل ملاحظاتك في الحقل المجاور للطالب الذي تريد، .٧

 انقر زر (حفظ)، تظهر رسالة تعلمك بنجاح عملية الحفظ. .٨

 لسابقة. يمكنك تعديل أي من الملاحظات باتباع نفس الخطوات ا
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 اداتــة الشهــ. طباع٥
العام والملاحظات، كما تمكنك  موتقديره مفي مدرستك في المواد التي تدرس له ينمسجلال الطلابمفصلة بمستوى ال يمكنك عرض الشهادات

 القيام بهذه العملياتكنك . يمطباعتها لتوزيعها على الطلاب وللاحتفاظ بنسخة إلكترونية منها في سجلات المدرسة أشهادات هذه المن تصدير 
 .بعد اعتماد مهارات الطلاب فقط في الفصل الدراسي الثاني

 لعرض وطباعة شهادة طالب معين، اتبع الخطوات التالية:
 ،التقاريرانقر "تقارير الطلاب" من صفحة  .١

 انقر رابط "شهادات الطلاب"، تظهر الصفحة التالية: .٢

 

 وطباعتها أو تصديرها ليتم حفظها في حاسوبك الشخصي. يمكنك من خلال هذه الصفحة عرض الشهادات

 انقر الدائرة المجاورة لحالة الطالب المراد عرض شهادته، حيث تختلف البيانات المعروضة في الشهادة باختلاف الحالة المختارة، .٣

 تمثل كل من هذه الحالات ما يلي:
 .الطالب جميع المهارات بلا استثناء أتقنناجح:  -

 الأقل.على  الأدنىالطالب مهارات الحد  أتقنت: ناجح بملاحظا -

 .دنىراسب: لم يتقن مهارات الحد الأ -

 .بقرار من لجنة التوجيه والإرشاد دنى ومع ذلك تم ترفيعهلم يتقن مهارات الحد الأ: للجنةناجح بقرار  -

 اختر النظام الدراسي، .٤

 ب المسجلين في الصف المختار في قائمة "الطالب"،اختر الصف، تظهر قائمة "القسم" تلقائياً ويتم استرجاع كافة الطلا .٥

 اختر القسم ثم الفصل والطالب كل من قائمته المخصصة، إذا أردت، .٦

)، يظهر الصندوق PDFانقر زر (تصدير) إذا أردت حفظ الشهادات المطابقة لمدخلات البحث في حاسوبك الشخصي في ملف من نوع ( .٧
 التالي:
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)، ولإغلاق الصندوق وإلغاء العملية انقر زر Saveلحفظ الملف في حاسوبك الشخصي انقر زر ()، Openلفتح الملف انقر زر (
)Cancel.( 

 انقر المربع المخصص لتصدير الملف لإزالة علامة التحديد منه، يظهر زر (عرض) بدلاً من (تصدير)، .٨

 انقر زر (عرض)، تظهر الشهادة كما في المثال التالي: .٩

 

كشف درجات طالب ناجح في الصف الأول الابتدائي وتم ترفيعه إلى الصف الثاني، والذي يعرض بعض  يعرض التقرير مثال على
بيانات الطالب الشخصية كالجنسية ورقم السجل المدني وتاريخ الميلاد، الخ، كما يعرض قائمة بالمواد التي تدرس له ومستواه في كل منها 

 رقماً وكتابةً.
)، حيث تظهر على ٢شهادة يختلف باختلاف حالة الطالب التي تقوم باختيارها كما تم شرحه في الخطوة (من الجدير بالذكر أن محتوى ال

د الشكل السابق في حال كان الطالب ناجحاً. أما في حال كان راسباً فتختلف الشهادة، حيث تظهر قائمة بالمهارات التي لم يتقنها في الموا
نه سيعيد صفه، بالإضافة إلى رأي لجنة التوجيه والإرشاد وملاحظاتها والأسباب التي استدعت التي تدرس له، كما تظهر رسالة تعلمه بأ

 إعادته للصف، كما تظهر قائمة بأعضاء لجنة التوجيه والإرشاد ليقوم كل منهم بالتوقيع على الشهادة.
في كل منها رقماً وكتابةً، كما تظهر رسالة تعلمه  تظهر قائمة بالمواد التي تدرس له ومستواهوفي حال كان الطالب "ناجح بقرار للجنة"، 

بأنه سيرفع إلى الصف التالي، بالإضافة إلى رأي لجنة التوجيه والإرشاد وملاحظاتها والأسباب التي استدعت ترفيعه، كما تظهر قائمة 
 بأعضاء لجنة التوجيه والإرشاد ليقوم كل منهم بالتوقيع على الشهادة.

 دة.) لطباعة الشهاانقر ( .١٠


